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Î âûäåëåíèè ñïåöèàëüíûõ ìåñò äëÿ ðàçìåùåíèÿ
àãèòàöèîííûõ ïå÷àòíûõ ìàòåðèàëîâ è ïðîâåäåíèè
ïðåäâûáîðíîé àãèòàöèè ïîñðåäñòâîì ìàññîâûõ
ìåðîïðèÿòèé

   Â öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ ïðîâåäåíèÿ ïðåäâûáîðíîé
àãèòàöèè â ïåðèîä èçáèðàòåëüíîé êàìïàíèè ïî âûáîðàì
äåïóòàòîâ Ãîñóäàðñòâåííîé Äóìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
äåïóòàòîâ Çàêîíîäàòåëüíîãî ñîáðàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
äåïóòàòîâ Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
øåñòîãî ñîçûâà 18 ñåíòÿáðÿ 2016 ãîäà, â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò.
53, 54 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 12.06.2002 ã. ¹ 67-ÔÇ "Îá
îñíîâíûõ ãàðàíòèÿõ èçáèðàòåëüíûõ ïðàâ è ïðàâà íà ó÷àñòèå
â ðåôåðåíäóìå ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", ñò. 68, 69
Èçáèðàòåëüíîãî Êîäåêñà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
   1. Âûäåëèòü ñïåöèàëüíûå ìåñòà äëÿ âûâåøèâàíèÿ èëè
ðàñêëåéêè àãèòàöèîííûõ ïå÷àòíûõ ìàòåðèàëîâ:
   1.1. Èíôîðìàöèîííûé ñòåíä ïî óë. Ñâîáîäû âîçëå äîìà
¹ 18;
   1.2. Èíôîðìàöèîííûé ñòåíä ïî óë. Ëåíèíà ìåæäó äîìàìè
¹ 5 è ¹ 16;
  1.3. Èíôîðìàöèîííûé ñòåíä íà àâòîáóñíîé îñòàíîâêå;
   1.4. Èíôîðìàöèîííûé ñòåíä ïî óë. Êóçíåöîâà âîçëå äîìà
¹ 56;
   1.5. Èíôîðìàöèîííûé ñòåíä ïî óë. Êóçíåöîâà âîçëå äîìà
¹ 63;
  1.6. Èíôîðìàöèîííûé ñòåíä ïî óë. Ñïîðòèâíàÿ âîçëå
Ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Äåòñêî-þíîøåñêàÿ ñïîðòèâíàÿ øêîëà";
   1.7. Èíôîðìàöèîííûé ñòåíä íà çäàíèè Ìóíèöèïàëüíîãî
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû Äâîðåö êóëüòóðû
"Ñâîáîäíûé".
   2. Àãèòàöèîííûå ìàòåðèàëû ìîãóò áûòü ðàçìåùåíû â
ëþáîì ïîìåùåíèè, íà ëþáîì çäàíèè, ñîîðóæåíèè è èíîì
îáúåêòå ñ ñîãëàñèÿ è íà óñëîâèÿõ ñîáñòâåííèêîâ, âëàäåëüöåâ
óêàçàííûõ îáúåêòîâ. Ðàçìåùåíèå àãèòàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ
íà îáúåêòå, íàõîäÿùåìñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,
ïðîèçâîäèòñÿ íà ðàâíûõ óñëîâèÿõ äëÿ âñåõ
çàðåãèñòðèðîâàííûõ êàíäèäàòîâ, ïîëèòè÷åñêèõ ïàðòèé è
èçáèðàòåëüíûõ áëîêîâ â ðàçìåðå îäíîãî ëèñòà ôîðìàòà À4.
Ïðè ýòîì çà ðàçìåùåíèå àãèòàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ íà
îáúåêòå, íàõîäÿùåìñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,
ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

  3. Çàïðåùàåòñÿ ðàçìåùåíèå àãèòàöèîííûõ ïå÷àòíûõ
ïðåäâûáîðíûõ ìàòåðèàëîâ íà ïàìÿòíèêàõ è îáåëèñêàõ, â
çäàíèÿõ è ïîìåùåíèÿõ, â êîòîðûõ ðàçìåùåíû
èçáèðàòåëüíûå êîìèññèè, ïîìåùåíèÿõ äëÿ ãîëîñîâàíèÿ,
è íà ðàññòîÿíèè 50 ìåòðîâ îò âõîäà â íèõ.
   4. Îïðåäåëèòü ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðåäâûáîðíûõ
ñîáðàíèé, âñòðå÷ êàíäèäàòîâ è äîâåðåííûõ ëèö:
 4 .1 Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ "Äåòñêàÿ ìóçûêàëüíàÿ
øêîëà" (óë. Íåäåëèíà, 8);
  4.2 Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû
Äâîðåö êóëüòóðû "Ñâîáîäíûé", ñîêðàùåííîå ÌÁÓÊ ÄÊ
"Ñâîáîäíûé" (óë. Ëåíèíà, 46).
 5.  Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
12.01.2012 ¹ 06 "Î âûäåëåíèè ñïåöèàëüíûõ ìåñò äëÿ
ðàçìåùåíèÿ àãèòàöèîííûõ ïå÷àòíûõ ìàòåðèàëîâ è
ïðîâåäåíèè ïðåäâûáîðíîé àãèòàöèè ïîñðåäñòâîì ìàññîâûõ
ìåðîïðèÿòèé".
  6. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
  7. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé À.Â. Ñîêîëîâà.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè Í.Â. Àíòîøêî.

îò "29" èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 397

Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â îòíîøåíèè
ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ
âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ

   Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 69.2 Áþäæåòíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñòàòüåé 9.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 12.01.1996 ¹ 7-ÔÇ "Î íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèÿõ",
ñòàòüåé 4 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 03.11.2006 ¹ 174-ÔÇ "Îá
àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ", Ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 8 ôåâðàëÿ 2011
ãîäà ¹ 76-ÏÏ "Î Ïîðÿäêå ôîðìèðîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî
çàäàíèÿ â îòíîøåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ
âûïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî çàäàíèÿ", ðóêîâîäñòâóÿñü
ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî

ÊÎÍÊÓÐÑ ÍÀ ÇÀÌÅÙÅÍÈÅ ÂÀÊÀÍÒÍÎÉ
ÄÎËÆÍÎÑÒÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÑËÓÆÁÛ



 2-ÿ ñòðàíèöà¹ 16 (563) îò 30.06.2016

çàäàíèÿ â îòíîøåíèè ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ôèíàíñîâîãî
îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ (äàëåå -
Ïîðÿäîê) (ïðèëàãàåòñÿ).
   2. Íàñòîÿùåå Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà
îòíîøåíèÿ, ñâÿçàííûå ñ ôîðìèðîâàíèåì ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ â îòíîøåíèè ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2016 ãîä è
ïîñëåäóþùèå ãîäû.
   3. Ïóíêò 9 Ïîðÿäêà â ÷àñòè íîðìàòèâíûõ çàòðàò,
ñâÿçàííûõ ñ âûïîëíåíèåì ðàáîò â ðàìêàõ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ, àáçàöû âòîðîé è ïÿòûé ïóíêòà 10 Ïîðÿäêà â ÷àñòè
íîðìàòèâíûõ çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ âûïîëíåíèåì ðàáîò â
ðàìêàõ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, è ïóíêòû 23, 24, 26 è 27
Ïîðÿäêà ïðèìåíÿþòñÿ ïðè ðàñ÷åòå îáúåìà ôèíàíñîâîãî
îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, íà÷èíàÿ
ñ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íà 2017 ãîä è ïîñëåäóþùèå ãîäû.
   4. Ïóíêò 9 Ïîðÿäêà â ÷àñòè íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà
ñîäåðæàíèå íå èñïîëüçóåìîãî äëÿ âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ èìóùåñòâà, àáçàöû âòîðîé è
âîñüìîé ïóíêòà 10 Ïîðÿäêà â ÷àñòè íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà
ñîäåðæàíèå íå èñïîëüçóåìîãî äëÿ âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ èìóùåñòâà è ïóíêò 29 Ïîðÿäêà íå
ïðèìåíÿþòñÿ ïðè ðàñ÷åòå îáúåìà ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ
âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ,  íà÷èíàÿ ñ
ãîñóäàðñòâåííîãî çàäàíèÿ íà 2019 ãîä è ïîñëåäóþùèå ãîäû.
   5. Äî ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè 15 è 26 Ïîðÿäêà, íî íå ïîçäíåå
ñðîêà ôîðìèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íà 2019 ãîä è
ïîñëåäóþùèå ãîäû, íîðìû çàòðàò, âûðàæåííûå â
íàòóðàëüíûõ ïîêàçàòåëÿõ, îïðåäåëÿþòñÿ ñ óêàçàíèåì
íàèìåíîâàíèÿ íîðìû, åå çíà÷åíèÿ è èñòî÷íèêà óêàçàííîãî
çíà÷åíèÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ôåäåðàëüíûì îðãàíîì
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îñóùåñòâëÿþùèì ôóíêöèè ïî
âûðàáîòêå ãîñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè è íîðìàòèâíî-
ïðàâîâîìó ðåãóëèðîâàíèþ â ñîîòâåòñòâóþùåé ñôåðå, ïðè
îïðåäåëåíèè îáùèõ òðåáîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ àáçàöåì
âòîðûì ïóíêòà 4 ñòàòüè 69.2 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.
   6. Ïóíêò 25 Ïîðÿäêà íå ïðèìåíÿåòñÿ ïðè ðàñ÷åòå îáúåìà
ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ, íà÷èíàÿ ñ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íà 2017 ãîä è
ïîñëåäóþùèå ãîäû.
 7.  Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó Ïîñòàíîâëåíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
10.08.2015 ãîäà ¹ 553 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà
ôîðìèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â îòíîøåíèè
ìóíèöèïàëüíûõ  ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ".
   8. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
  9. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèíÿòèå
äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè
îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå" â
íîâîé ðåäàêöèè

   Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010

¹210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",  ñò.  16
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", Çàêîíîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14.07.1992 ¹3297-1 "Î çàêðûòîì
àäìèíèñòðàòèâíîì òåððèòîðèàëüíîì îáðàçîâàíèè",
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
16 .05.2011 ¹373 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã",
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
16.11.2011 ¹1576-ÏÏ "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã",
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò  23.04.2013 ¹273 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé),
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè (îðãàíèçàöèÿìè)",
ðóêîâîäñòâóÿñü ïï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
 1 . Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ,
à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â
ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî
ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå" â íîâîé ðåäàêöèè
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1).
 2 . Ïðèçíàòü  óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
31.07.2015 ã. ¹ 535 îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î
ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå".
  3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ.
  4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü
íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Áåëîóñîâà Â.Ë.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèíÿòèå
äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè
îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå

èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå"

Ðàçäåë I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Ïîäðàçäåë 1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà

  1. Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå -
Ðåãëàìåíò) ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î
ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå"
(äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) îïðåäåëÿåò ñðîêè è
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ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð), à òàêæå âçàèìîäåéñòâèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
Àäìèíèñòðàöèÿ) ñ ôèçè÷åñêèìè èëè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè,
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé "Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ,
à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â
æèëîå ïîìåùåíèå".
   Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé
ìîæåò èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã" (äàëåå - ÌÔÖ) â
ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".
   2. Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå:
  - äîñòóïíîñòü ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïî âûäà÷å äîêóìåíòà, äàþùåãî ïðàâî ñîáñòâåííèêó
æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå ïåðåâîäà
äàííîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå);
 - ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ
îêàçàíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 - ñîçäàíèå êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ
îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 - îïðåäåëåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïåðåâîäå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå.

Ïîäðàçäåë 2. Êðóã çàÿâèòåëåé

  3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è (èëè)
þðèäè÷åñêèå ëèöà, çàèíòåðåñîâàííûå â ïåðåâîäå æèëûõ
(íåæèëûõ) ïîìåùåíèé â íåæèëûå (æèëûå) ïîìåùåíèÿ è
ÿâëÿþùèåñÿ ñîáñòâåííèêàìè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîìåùåíèé,
èëè èõ ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå íà îñíîâàíèè
äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì
êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - çàÿâèòåëè).

Ïîäðàçäåë 3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 4. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé
ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, ä. 67.
   Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí Àäìèíèñòðàöèè: òåë. 8 (34345)
5-84-02.
   Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé:Àäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ.
 Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Àäìèíèñòðàöèè:
adm_zato_svobod@mail.ru
  Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà
ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ) ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî
ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì.
Ïðèåì äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé,
óë. Ìàéñêîãî, ä. 67, êàá. 111.
  (Äíè ïðè¸ìà) â áóäíèå äíè ñ 08.00 ÷àñîâ äî 17.00 ÷àñîâ;
   ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 12.00 ÷àñîâ äî 13.00 ÷àñîâ;
   âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
  5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà
Çàÿâèòåëÿì ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ. Ñïåöèàëèñòû ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿþò èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí ïî îêàçûâàåìîé
óñëóãå,  âåäóò ïðèåì äîêóìåíòîâ,  íàïðàâëÿþò
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, ïðèíèìàþò æàëîáû íà
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ

ïî îêàçàíèþ óñëóãè, à òàêæå âûäàþò îòâåòû íà íèõ
ãðàæäàíàì.
  Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæíî
ïîëó÷èòü:
 1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, ä.7
 2) ïî òåëåôîíó -
 3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
 4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://
www.mfc66.ru/;
 5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
 (Äíè ïðè¸ìà) âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà,
ñóááîòà ñ 8-00 ÷àñîâ äî 17-00 ÷àñîâ, áåç ïåðåðûâà.
 Ñâåäåíèÿ îá óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, îêàçûâàþùèõ
óñëóãó ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê Ðåãëàìåíòó.
 6. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ; íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ
www.mfc66.ru  è ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ: http://egov66.ru,  http://
www.gosuslugi.ru.
 7.  Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè,   ïèñüìåííîì
îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:
 à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè
äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
äàþò îáðàòèâøåìóñÿ ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò
ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;
 á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó äîëæíîñòíîå ëèöî
Àäìèíèñòðàöèè, èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü
ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - â
âåæëèâîé ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü
îáðàòèâøåãîñÿ ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì
îáðàòèâøåìóñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü
è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå íà àäðåñ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â
ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çà èíôîðìàöèåé;
 ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Çàÿâèòåëþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîì
ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò
íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
Çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.
 8. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
 1) ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé;
 2) ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 3)  âðåìåíè ïðèåìà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
 4) èíûì âîïðîñàì.
 9. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè, ëèáî ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè,
ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
 10. Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü
èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
 11 . Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì
îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:
 1)  ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ;
 2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, òåëåôîííîé ñâÿçè,
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ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
 12. Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ â ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Ïîäðàçäåë 1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 13. Íàèìåíîâàíèå óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì: "Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à
ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå".

Ïîäðàçäåë 2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà (ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ), ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó

 14. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
Àäìèíèñòðàöèåé.
 Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó: îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ èëè â  ÌÔÖ.
  Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ íå
âïðàâå òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,
â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì
ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.
 15. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ âçàèìîäåéñòâèå ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è ïîäâåäîìñòâåííûìè èì
îðãàíèçàöèÿìè:
 - Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè (Ðîñðååñòð);
 - Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå
"Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè"
ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;
 - Ìåæðàéîííàÿ èíñïåêöèÿ Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèè ¹16 ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïîäðàçäåë 3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

 16. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ îäíî
èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
 - ðåøåíèå î ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå (æèëîå) â ñëó÷àå, êîãäà íå òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå
ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ
ðàáîò;
 - ðåøåíèå î ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå (æèëîå) â ñëó÷àå, êîãäà òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå
ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ
ðàáîò;
 - ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî)
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå).

Ïîäðàçäåë 4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

 17 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå 45 äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ
ëèáî â ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî)
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå è äîêóìåíòîâ,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà âîçëîæåíà íà
çàÿâèòåëÿ.
 Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ ÷åðåç
ÌÔÖ ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â
Àäìèíèñòðàöèþ.

Ïîäðàçäåë 5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ

ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 18 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì  Ðåãëàìåíòîì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:
Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (÷àñòü ïåðâàÿ)
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 08.12 .1994, ¹ 238-239);
Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29 äåêàáðÿ
2004 ã. ¹ 188-ÔÇ ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 12 ÿíâàðÿ 2005 ã.
¹1);
Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29
äåêàáðÿ 2004 ã. ¹ 190-ÔÇ ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 30
äåêàáðÿ 2004 ã. ¹ 290);
Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 08.10.2003,
¹ 202);
Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 21 .07.97 ¹ 122-ÔÇ "Î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 30 èþëÿ
1997 ã. ¹ 145);
Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07 .2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 30.07.2010,
¹ 168);
Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 5 ìàÿ 2006 ã . ¹ 95);
Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24.07.2007 ¹ 221-ÔÇ "Î
ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè" ("Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà", 01.08.2007, ¹ 165);
Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
10.08.2005 ¹ 502 "Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû óâåäîìëåíèÿ î
ïåðåâîäå (îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ
â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 17
àâãóñòà 2005 ã. ¹ 180);
Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè.

Ïîäðàçäåë 6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 19 . Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàÿâèòåëü
(ñîáñòâåííèê ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ èëè
óïîëíîìî÷åííîå èì ëèöî) ïðåäîñòàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ
ëèáî â ÌÔÖ (ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëåì ïðè
ïðèíÿòèè ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ îáðàòíî çàÿâèòåëþ íå
âûäàþòñÿ):
 1) çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå (äàëåå - çàÿâëåíèå) ïî ôîðìå
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó;
 2) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ
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(çàÿâèòåëåé), ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî
ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî
ëèöà;
 3)  ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) èëè âûïèñêà
èç ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà î þðèäè÷åñêîì ëèöå,
ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì;
 4) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ)
ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè
ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ
(çàÿâèòåëåé);
 5) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå (ïîäëèííèêè èëè çàñâèäåòåëüñòâîâàííûå â
íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå êîïèè);
 5.1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà
ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå (â ñëó÷àå åñëè ïðàâà íà íåãî
çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì (äàëåå - ÅÃÐÏ)),
èëè:
  5.2) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå (óñòàíàâëèâàþùèå)
ïðàâà íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå (â ñëó÷àå åñëè ïðàâà íà
íåãî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðèçíàþòñÿ âîçíèêøèìè íåçàâèñèìî îò
ðåãèñòðàöèè â ÅÃÐÏ);
 6) ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì
îïèñàíèåì (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå
ÿâëÿåòñÿ æèëûì, òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò òàêîãî ïîìåùåíèÿ);
 7) ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå;
 8) ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåóñòðîéñòâî
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ
èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ). Ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ
îáÿçàòåëüíûì â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, çàòðàãèâàþùèõ ðàñïîëîæåííûå â ïîìåùåíèè
ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà èíæåíåðíûå ñåòè (ãàçî-, ýëåêòðî,
âîäî- è òåïëîñíàáæåíèÿ, âîäîîòâåäåíèÿ è ò.ä.);
 9) ïèñüìåííîå ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
çàÿâèòåëÿ, (Ïðèëîæåíèå ¹ 3 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà).
 20 . Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïîäàåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà
(â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) èëè
Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè), ïðèëàãàåìûå ê
çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå ïîäàíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå, ïîäàâàåìîå â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïðèëàãàåìûå ê íåìó
äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñûâàþòñÿ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà
¹  63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" è òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".
  21. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 3, 5.1, 6, 7
ïóíêòà 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ
ñïåöèàëèñòîì ëèáî ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ â ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè
êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû, â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàòèâíûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, åñëè
çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë óêàçàííûå äîêóìåíòû
ñàìîñòîÿòåëüíî.

Ïîäðàçäåë 7. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,

îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå

ïðåäîñòàâèòü

 22. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ï.ï. 19 5.1),
5.2) íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ðàáîòíèê ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó è
íàïðàâëåíèå çàïðîñà â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è èíûå îðãàíèçàöèè, â
ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ äîêóìåíòû,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Íàïðàâëåíèå çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî êàíàëàì åäèíîé
ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: 2 ðàáî÷èõ
äíÿ - ñðîê íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà, 5 ðàáî÷èõ äíåé - ñðîê
ïîëó÷åíèÿ îòâåòà íà çàïðîñ.

Ïîäðàçäåë 8. Çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè

îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè

îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 23 . Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàïðåùàåòñÿ
òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
 1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,  ïðåäñòàâëåíèå èëè
îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè,  ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè,  â òîì ÷èñëå íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;
 2) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè àêòàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó,  èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ãîñóäàðñòâåííûì
îðãàíàì îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ  "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 9.  Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 24. Çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
 îòñóòñòâèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ (êàêîãî-ëèáî èç
äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â ï. 19 Ðåãëàìåíòà (êðîìå ï. 19
ï.ï. 5.1), 5.2)).
 íåïðàâèëüíîå îôîðìëåíèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ
(êàêîãî-ëèáî èç äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â ï. 19 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (êðîìå ï.. 19 ï.ï. 5.1), 5.2)).
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Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòà îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ è (èëè) íåïðàâèëüíîãî èõ îôîðìëåíèÿ
ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå
âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è
ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïîäðàçäåë 10. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 25. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü
îòêàçàíî â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
 íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ (êàêîãî-ëèáî èç äîêóìåíòîâ),
óêàçàííûõ â ï. 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà (êðîìå ï. 19 ï.ï.
5.1), 5.2);
 íåñîáëþäåíèå ïðåäóñìîòðåííûõ ñò. 22 Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óñëîâèé ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ;
íåñîîòâåòñòâèå ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì
çàêîíîäàòåëüñòâà.
 26. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî)
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) äîëæíî ñîäåðæàòü
îñíîâàíèÿ îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà íàðóøåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííûå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.
 27. Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî)
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïî ôîðìå ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó âûäàåòñÿ èëè
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ
äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ.
 28. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî)
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå ìîæåò áûòü
îáæàëîâàíî çàÿâèòåëåì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
 29. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ èëè îòêàç â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:
 1) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ
(î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå
(çàÿâëåíèå);
 2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà (íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà), íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
 3) íåñîîòâåòñòâèå îáðàùåíèÿ ñîäåðæàíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;
 4) çàïðàøèâàåìûé çàÿâèòåëåì âèä èíôîðìèðîâàíèÿ íå
ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;
 5) îáðàùåíèå ñîäåðæèò íåöåíçóðíûå èëè îñêîðáèòåëüíûå
âûðàæåíèÿ;
 6) òåêñò ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
 7) çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ íå ñâÿçàíà ñ äåÿòåëüíîñòüþ
îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;
 8) èç ñîäåðæàíèÿ çàÿâëåíèÿ íåâîçìîæíî óñòàíîâèòü,
êàêàÿ èìåííî èíôîðìàöèÿ çàïðàøèâàåòñÿ;
 9) îòñóòñòâèÿ íà ìîìåíò îáðàùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà, êîòîðîå ìîæåò áûòü ñäàíî â àðåíäó;
 10) ïðèíÿòèÿ ñîáñòâåííèêîì èìóùåñòâà ðåøåíèÿ î
ïðîâåäåíèè òîðãîâ â îòíîøåíèè äàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà;
11) ïðèíÿòèÿ ñîáñòâåííèêîì èìóùåñòâà ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè äàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
ãîñóäàðñòâåííûì, ìóíèöèïàëüíûì îðãàíàì è
ó÷ðåæäåíèÿì, îáùåñòâåííûì è ðåëèãèîçíûì
îðãàíèçàöèÿì (îáúåäèíåíèÿì);
12) â ñëó÷àå åñëè óêàçàííîå â çàÿâëåíèè ìóíèöèïàëüíîå
èìóùåñòâî îáðåìåíåíî ïðàâàìè òðåòüèõ ëèö;

 13) íåïðåäîñòàâëåíèÿ èëè ïðåäîñòàâëåíèÿ íå â ïîëíîì
îáúåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 19 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;
 30. Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) îôîðìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå
ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè (ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïîäðàçäåë 11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î
äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ)
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 31. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã , êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, íå òðåáóåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 12. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé  ïëàòû, âçèìàåìîé

çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 32. Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà èëè èíàÿ ïëàòà çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííàÿ
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 13. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ

íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 33. Ïëàòà çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 14. Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè

ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

 34. Ñðîê îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
Ñðîê îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïîäðàçäåë 15. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 35. Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü
çàïîëíåíèÿ ïîëó÷åííîãî îò Çàÿâèòåëÿ Çàÿâëåíèÿ,
íàëè÷èå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 19
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà. Àäìèíèñòðàöèÿ â òå÷åíèå 1
ðàáî÷åãî äíÿ ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå. ÌÔÖ
ðåãèñòðèðóåò ïðè çàÿâèòåëå â ïðîãðàììå è çàÿâèòåëþ
âûäàåòñÿ çàïðîñ.
Çàÿâëåíèå, íàïðàâëåííîå ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, ðåãèñòðèðóåòñÿ
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìîé. Äàòîé ïðèåìà çàÿâëåíèÿ
ÿâëÿåòñÿ äàòà åãî ðåãèñòðàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

Ïîäðàçäåë 16. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è
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îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ê îáåñïå÷åíèþ äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ

óêàçàííûõ îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ,

  36. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - ïîìåùåíèÿ) íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ
çäàíèé.
 Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàòèâàì.
 Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì
ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ
ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è
ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè.
 Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà èëè
ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè,
ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï
èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-
êîëÿñêè.
 Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà
çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ
èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.
Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ.
Ïîìåùåíèÿ,  ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ,
îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è
ñòîëàìè.
Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò
íå ìåíåå ïÿòè.
Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).
Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ
êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî
âåäóùåãî ïðèåì ñïåöèàëèñòà.
Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè,
ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàÿâëåíèé
è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.
Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:
 íîìåðà êàáèíåòà;
 ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè;
 âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
 Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ
ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è
ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì.

Ïîäðàçäåë 17. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 37. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
 - íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ,
ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè è
ÌÔÖ, â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò),
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ,  áóêëåòàõ è ò.ä. );

 - íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ
ÌÔÖ, à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ
ïðèåì äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé).
 38. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:
 - î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé);
 - æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;
 - æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ
ÌÔÖ ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

Ïîäðàçäåë 18. Èíûå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

   39. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" è
ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".
  40. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü
ïîäàíî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. Â
ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïîäàåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå
ïîäàíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå,
ïîäàâàåìîå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,  è
ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,  ïîäïèñûâàþòñÿ ïðîñòîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ
2011 ãîäà ¹ 63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè",
ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
25 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà ¹ 33 "Îá èñïîëüçîâàíèè ïðîñòîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îêàçàíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".
   41. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà
çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ.
 42 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,  ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ ïðè ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî
ñëåäóþùèõ óñëîâèé:
  1) ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè;
  2) ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíèñòðàöèåé çàêëþ÷åíî
ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé,
óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
   43. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà
îñíîâàíèè ïðàâèë, óòâåðæäàåìûõ Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 44 . Äîêóìåíòû,  íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð (ôèëèàë
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è Àäìèíèñòðàöèåé
ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.
 Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
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îñóùåñòâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå (ôèëèàëå ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó
åãî íàõîæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è Àäìèíèñòðàöèåé
ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

Ðàçäåë III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê

ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé

ôîðìå

Ïîäðàçäåë 1. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 45 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì, âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå
ïðîöåäóðû:
 ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ;
 ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ïîäãîòîâêà è âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ î
ïåðåâîäå (îá îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå è óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå (îá îòêàçå â ïåðåâîäå)
ïîìåùåíèÿ.
 Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì, ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïîäðàçäåë 2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ ïîñòóïèâøèõ
îáðàùåíèé (çàÿâëåíèé)

 46. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ
ëèáî â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ
¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îò Çàÿâèòåëÿ ëèáî ÌÔÖ äîêóìåíòîâ
ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè:
 - ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ;
 - ïîñòóïèâøèõ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ôàêñó.
 Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÌÔÖ.
 Ïåðåäà÷à Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â
Àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì ÌÔÖ
ïî "Âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ
â Àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 6);
 47. Ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ñïåöèàëèñòîì
ÌÔÖ ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ
çàÿâëåíèÿ (ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå êîïèé
ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî
çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ è
ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ï. 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.
Ïðè ïîäà÷å Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ çà äåíü
äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ äàííîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàáèðàåòñÿ  êóðüåðîì ÌÔÖ  ó ñïåöèàëèñòà
Àäìèíèñòðàöèè (êàáèíåò 111) äëÿ âûäà÷è Çàÿâèòåëþ.
Ïåðåäà÷à è ïðèåì äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîãëàñíî
âåäîìîñòè ïðèåìà -ïåðåäà÷è (Ïðèëîæåíèå ¹ 6).
Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëÿåò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.
 Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà

èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëÿ î åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå
ïðîèñõîäèò ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò Çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå.
 48. Îòâåòñòâåííûìè çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:
 - äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 19 Ðåãëàìåíòà, îò Çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå,
ôàêñó ëèáî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
 - ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïîëó÷åíèå îò
Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 19 Ðåãëàìåíòà.
Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 32 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ñîñòàâëÿåò îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ.
 49. Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 25 Ðåãëàìåíòà.
 50. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé èëè âîçâðàò äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëþ ïî
îñíîâàíèÿì,  óêàçàííûì â ïóíêòå 30 Ðåãëàìåíòà.
Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííîãî
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì
ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ,
âîçâðàùàåò çàÿâëåíèå çàÿâèòåëþ ñ îáúÿñíåíèåì î
âûÿâëåííîì íåñîîòâåòñòâèè.

Ïîäðàçäåë 3. Ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèé è
äîêóìåíòîâ

 51. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, â ÷üè äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè
âõîäèò ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå,
ïðîâîäèò ïðîâåðêó íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, ïðèëîæåííûõ ê
çàÿâëåíèþ, ïðîâåðêó ñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèè òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà è
îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó è íàïðàâëåíèå çàïðîñîâ â
îòíîøåíèè ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ â îðãàíèçàöèè, â
ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ äîêóìåíòû,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
 1) Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè:
 èíôîðìàöèÿ î íàëè÷èè ëèáî îòñóòñòâèè îãðàíè÷åíèé,
îáðåìåíåíèé, àðåñòà;
 ñâåäåíèÿ î ñîáñòâåííèêàõ ïîìåùåíèé, ïðèìûêàþùèõ ê
ïåðåâîäèìîìó ïîìåùåíèþ, â òîì ÷èñëå î ñîáñòâåííèêàõ
ïîìåùåíèé, íàõîäÿùèõñÿ íàä ïåðåâîäèìûì ïîìåùåíèåì;
 2) îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå óïðàâëåíèå çäàíèåì, â
êîòîðîì ðàçìåùåíî ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå:
ñïðàâêà, ñâèäåòåëüñòâóþùàÿ îá îòñóòñòâèè ãðàæäàí,
ñîñòîÿùèõ íà ðåãèñòðàöèîííîì ó÷åòå â æèëîì ïîìåùåíèè,
ïîäëåæàùåì ïåðåâîäó.
 Íàïðàâëåíèå çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî êàíàëàì åäèíîé
ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: 2 ðàáî÷èõ
äíÿ - ñðîê íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà, 5 ðàáî÷èõ äíåé - ñðîê
ïîëó÷åíèÿ îòâåòà íà çàïðîñ.

Ïîäðàçäåë 4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ

 52. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïåðåâîäå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â
æèëîå, ïðåäóñìîòðåííûõ ïîäðàçäåëîì 10 ðàçäåëà II
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ î
ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî
ïîìåùåíèÿ â æèëîå è ïåðåäàåò åãî ñ ïðèëîæåíèåì âñåõ
ìàòåðèàëîâ ðóêîâîäèòåëþ îòäåëà äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è
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ïîäïèñàíèÿ.
 Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ ïðè ðàññìîòðåíèè ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ íåñîîòâåòñòâèÿ ïîäãîòîâëåííîãî ïðîåêòà
ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå äåéñòâóþùåìó
çàêîíîäàòåëüñòâó, ïðåäñòàâëåííûì äîêóìåíòàì
ðóêîâîäèòåëü îòäåëà âîçâðàùàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ
ñïåöèàëèñòó íà äîðàáîòêó.
 Ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ï. 25
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå
â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî
ïîìåùåíèÿ â æèëîå (ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà) è
ïåðåäàåò åãî ñ ïðèëîæåíèåì âñåõ ìàòåðèàëîâ
ðóêîâîäèòåëþ îòäåëà äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïîäïèñàíèÿ.
 53. Â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
î ïåðåâîäå (îá îòêàçå â ïåðåâîäå) ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèñò
îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà âûäàåò çàÿâèòåëþ
(íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè)
óâåäîìëåíèå, ïîäòâåðæäàþùåå ïðèíÿòèå îäíîãî èç
óêàçàííûõ ðåøåíèé, ñ ïðèëîæåíèåì ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå
(îá îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå è
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå.
 Â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
ïåðåâîäå (îá îòêàçå â ïåðåâîäå) ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèñò
ÌÔÖ âûäàåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå, ïîäòâåðæäàþùåå
ïðèíÿòèå îäíîãî èç óêàçàííûõ ðåøåíèé, ñ ïðèëîæåíèåì
ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå (îá îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå.
Îäíîâðåìåííî ñ âûäà÷åé èëè íàïðàâëåíèåì çàÿâèòåëþ
óâåäîìëåíèÿ ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè èíôîðìèðóåò î ïðèíÿòèè óêàçàííîãî
ðåøåíèÿ ïóòåì íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ ïî ïî÷òå
ñîáñòâåííèêó ïîìåùåíèé, ïðèìûêàþùèõ ê ïîìåùåíèþ,
â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïðèíÿòî óêàçàííîå ðåøåíèå.
Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î
ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî
ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî (íåæèëîãî) íå òðåáóåòñÿ
ïðîâåäåíèå åãî ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè,
è (èëè) èíûõ ðàáîò, ïîäòâåðæäàåò îêîí÷àíèå ïåðåâîäà
ïîìåùåíèÿ è ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì èñïîëüçîâàíèÿ
ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî (íåæèëîãî).
Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î
ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ
â êà÷åñòâå æèëîãî (íåæèëîãî) òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå åãî
ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ
ðàáîò, ñëóæèò îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà,
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò.
Ñîîòâåòñòâóþùèå ðàáîòû äîëæíû îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ó÷åòîì
ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè,
ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâèòåëåì, ïåðå÷íÿ òàêèõ ðàáîò,
óêàçàííûõ â óâåäîìëåíèè î ïåðåâîäå, è ñ ñîáëþäåíèåì
òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà.

Ðàçäåë IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

 54. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà
îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî êîíêðåòíûì îáðàùåíèÿì
ãðàæäàí.
 55. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè
ïðîöåäóðàìè ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè è
îòâåòñòâåííûìè ëèöàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ
ðàáîòû ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ðóêîâîäèòåëåì ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ,

îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(äàëåå - êîíòðîëèðóþùèå äîëæíîñòíûå ëèöà), â ÌÔÖ -
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûìè çà
îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
è ðóêîâîäñòâîì ÌÔÖ (â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè
îáÿçàííîñòÿìè).

Ïîäðàçäåë 2. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå

(îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 56. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòîâ îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè,  è ÌÔÖ
çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòàõ è
èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîäðàçäåë 3. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ
ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû
ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

 57. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ãðàæäàíå, èõ
îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè èìåþò ïðàâî íàïðàâëÿòü â
Àäìèíèñòðàöèþ èíäèâèäóàëüíûå è êîëëåêòèâíûå
îáðàùåíèÿ ñ ïðåäëîæåíèÿìè, ðåêîìåíäàöèÿìè ïî
ñîâåðøåíñòâîâàíèþ êà÷åñòâà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå çàÿâëåíèÿ è æàëîáû ñ
ñîîáùåíèÿìè î íàðóøåíèè îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó,
òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, çàêîíîäàòåëüíûõ è
èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

Ðàçäåë V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî

ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî

 58. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè,
èëè èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû ãðàæäàíèíîì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì)
ïîðÿäêå, åñëè îí ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû.
Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü
ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.
 59. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:
 1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
Àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè èëè
äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
ÌÔÖ, âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
 60. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
 1) åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ
ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, èëè ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
 2)  ïðè íàëè÷èè â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî
îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè,
äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîáùèòü



 10-ÿ ñòðàíèöà¹ 16 (563) îò 30.06.2016

ãðàæäàíèíó î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;
 3) åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ, â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
îáðàùåíèÿ ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;
 61. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:
 1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì
æå îñíîâàíèÿì;
 2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå,  óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
 3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.
 62. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû ñîîòâåòñòâåííî
â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ.
 63. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ïèñüìåííîé
ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ ëèáî
åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ â ñðîêè,  óñòàíîâëåííûå
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Æàëîáà â ïèñüìåííîé
ôîðìå ìîæåò áûòü òàêæå íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå.
Æàëîáà ïîäàåòñÿ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ.
 64. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 65. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
Çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
Çàÿâèòåëÿ,  ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:
 1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö);
 2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö);
 3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.
 66. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â 66 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé
ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ,
íå òðåáóåòñÿ.
 67. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.
 68. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî:
  1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû
ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;
 2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè,
êàñàþùèìèñÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå
çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ
ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå
ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè
èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó;
  3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì

óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ),
óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè ïèñüìåííîé æàëîáû â
îðãàí èëè ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò
ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â íåé
âîïðîñîâ;
 4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ
ðåøåíèå èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ
ðàññìîòðåíèåì îáðàùåíèÿ;
  5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.
 69. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå
ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ è àäðåñóåòñÿ ãëàâå
Àäìèíèñòðàöèè (ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó) ïî àäðåñó:
624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî,
ä.67
Æàëîáà,  àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü , ï.  Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67
Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü , ï.  Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67
Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  â ñåòè "Èíòåðíåò"
(www.Svobod.ru).
Æàëîáà,  àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
ïîäàíà ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïîäðàçäåëå 3
ðàçäåëà I íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.
Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ÌÔÖ ðàññìàòðèâàåòñÿ
Àäìèíèñòðàöèåé.
 70. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
 1)  íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
  2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè
íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò Çàÿâèòåëþ;
 3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî;
 4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí
ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû Çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.
 71. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.
 Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò
ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,  íàäåëåííûì
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ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.
Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò
áûòü ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 72. Îáðàùåíèå, ñîäåðæàùåå âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ
íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ,
íàïðàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè â óïîëíîìî÷åííûé íà åãî ðàññìîòðåíèå îðãàí
èëè ñîîòâåòñòâóþùåìó äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè
âîïðîñîâ, ñ óâåäîìëåíèåì ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå,
î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ,
óêàçàííûõ â 67.
 73. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå
ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ
ñ ïðèñâîåíèåì åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.
 74 . Â ñëó÷àå åñëè â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè
çàèíòåðåñîâàííûì ëèöîì óêàçàí àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû,
ïî ýòîìó àäðåñó íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î ïðèåìå
îáðàùåíèÿ èëè îá îñòàâëåíèè æàëîáû áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó
(ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí) , ïîñëå ÷åãî îáðàùåíèå
ðàñïå÷àòûâàåòñÿ è äàëüíåéøàÿ ðàáîòà ñ íèì âåäåòñÿ êàê ñ
ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â ïîðÿäêå, îïðåäåëÿåìîì
ïóíêòàìè 65 è 67 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.
 75. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
 1) óäîâëåòâîðåíèå æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
Àäìèíèñòðàöèåé îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à
òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;
 2) îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
 Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà
Àäìèíèñòðàöèè.
 76. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò
èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 77 . Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, â ïèñüìåííîé ôîðìå.
 78. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:
 1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;
 2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ
ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;
 3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè
íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ;
 4)  îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
  5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
  6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè
óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
  7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.
 79 . Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû

äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.
 80. Ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí íå ïîçäíåå
äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, âèä êîòîðîé
óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 81. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà
àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðèçíàêîâ
ñîñòàâà ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå
íà ðàññìîòðåíèå æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò
ñîîòâåòñòâóþùèå ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.
 82. Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ íåóäîâëåòâîðèòåëüíîãî ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòîãî â õîäå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ, Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü
ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
 Çàÿâèòåëü â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î
íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.
Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ àðáèòðàæíûì è
ãðàæäàíñêèì ïðîöåññóàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà
ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì
ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå
Çàÿâèòåëåé â ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå,
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé

ÑÂÅÄÅÍÈß
îá óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, îêàçûâàþùèõ óñëóãó

 

№ 
пп 

Наименование 
органа 

Место 
нахождения 

Почтовый 
адрес 

Номера 
теле- 

фонов для 
справок 

Адреса электронной 
почты, 

сайта, интернет- 
сервиса 

1. Администрация 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

Свердловская 
обл., п. 

Свободный, 
ул. Майского, 

67 

Свердловская 
обл., п. 

Свободный, 
ул. Майского, 

67 

телефон 
(34345) 
5-82-04 

 
 

Адрес официального 
сайта:  
Адм-
ЗАТОСвободный.РФ 
 
Адрес электронной 

почты: 
adm_zato_svobod@mail
.ru 

2. Государственное 
бюджетное 
учреждение 

Свердловской 
области 

Многофункциона
льный центр 

предоставления 
государственных 
и муниципальных 

услуг 

Свердловская 
обл., п. 

Свободный, 
ул. 

Карбышева, д. 
7 

Свердловская 
обл., п. 

Свободный,  
ул. 

Карбышева, д. 
7 

Контактный 
телефон  

 

Адрес официального 
сайта: www.mfc66.ru 
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Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

îò ______________________________________
Ô.È.Î./ íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ

Ïî÷òîâûé àäðåñ: __________________________
_________________________________________
Òåëåôîí _________________________________
Ýëåêòðîííûé àäðåñ _______________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ

 Ïðîøó ðàçðåøèòü ïåðåâîä ________________________,
                          (æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ
â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå - íóæíîå óêàçàòü)

çàíèìàåìîãî íà îñíîâàíèè ________________________,
              (óêàçûâàåòñÿ âèä ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî
äîêóìåíòà íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå)
ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: _______________________,

â öåëÿõ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå __________
                                                                            (óêàçûâàåòñÿ
âèä èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ ïîñëå ïåðåâîäà)

 Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
 1) _______________________________ íà ________ ë.;
(óêàçûâàåòñÿ âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî
äîêóìåíòà íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå)
 2) ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì
îïèñàíèåì (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå
ÿâëÿåòñÿ æèëûì, - òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò ïîìåùåíèÿ) íà
___ ë.;
 3) ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå, íà ___ ë.;
 4) ïðîåêò (ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ) ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ íà _______
ë.;
 5) èíûå äîêóìåíòû: _____________________________
(äîâåðåííîñòè, âûïèñêè èç óñòàâîâ
è äð.)

 Ïîäïèñè ëèö, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå:
"_____"__________20___ã.     _______________
           (äàòà)            (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

__________________
(ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)

Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ
"___"_______________20___ã.

¹ _________________________

Ðàñïèñêó ïîëó÷èë "____" _______________ 20___ã.

_______________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
_____________________________________________

(äîëæíîñòü, ÔÈÎ äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî
                      çàÿâëåíèå)

__________________________
(ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ÑÎÃËÀÑÈÅ
ÍÀ ÎÁÐÀÁÎÒÊÓ ÏÅÐÑÎÍÀËÜÍÛÕ ÄÀÍÍÛÕ

    Â  ñîîòâåòñòâèè  ñ  ï. 4 ñò. 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27 èþëÿ 2006 ãîäà N 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" ÿ
__________________________________________________________________________________________

(Ô.È.Î. ñóáúåêòà ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ)
___________________________________________________________________________________________
  Çàðåãèñòðèðîâàí (à) ïî àäðåñó:____________________

äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
_____________________________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà, ñâåäåíèÿ î äàòå âûäà÷è
äîêóìåíòà è âûäàâøåì åãî îðãàíå)

â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå
èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå äàþ ñîãëàñèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
íàõîäÿùåéñÿ  ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67,
íà  îáðàáîòêó  ìîèõ  ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, à èìåííî
ñëåäóþùèõ ñâåäåíèé: ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äàòà
ðîæäåíèÿ, ìåñòî  ðåãèñòðàöèè, äàòà ðåãèñòðàöèè, íîìåð
îñíîâíîãî äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü,
ñâåäåíèÿ î äàòå âûäà÷è óêàçàííîãî äîêóìåíòà è âûäàâøåì
åãî îðãàíå ______________________________________
_____________________________________________________________________________________
òî    åñòü   íà   ñîâåðøåíèå   äåéñòâèé,
ïðåäóñìîòðåííûõ ï.4  ñò. 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ".

  Íàñòîÿùåå  ñîãëàñèå  äåéñòâóåò  ñî  äíÿ  åãî
ïîäïèñàíèÿ äî äíÿ îòçûâà â ïèñüìåííîé ôîðìå.

___________________20____ã.   __________________
          (äàòà)                        (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

(Áëàíê àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé)

Êîìó ___________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî - äëÿ ãðàæäàí;

____________________________________
ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè -

____________________________________
äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö)

Êóäà _______________________________
(ïî÷òîâûé èíäåêñ è àäðåñ

____________________________________
çàÿâèòåëÿ ñîãëàñíî çàÿâëåíèþ î ïåðåâîäå)

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
î ïåðåâîäå (îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî (íåæèëîãî)

ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå

  Ðàññìîòðåâ ïðåäñòàâëåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷. 2 ñò. 23
Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîêóìåíòû
î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ îáùåé ïëîùàäüþ ______________
êâ.ì, íàõîäÿùåãîñÿ ïî àääðåñó:____________________
     (íàèìåíîâàíèå ãîðîäñêîãî èëè ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ)
______________________________________________________________________________,
(íàèìåíîâàíèå óëèöû, ïëîùàäè, ïðîñïåêòà, áóëüâàðà,
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ïðîåçäà è ò.ï.)
äîì___, êîðïóñ (âëàäåíèå, ñòðîåíèå), êâ.___,
(íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
èç æèëîãî (íåæèëîãî) â íåæèëîå
(æèëîå) (íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
â öåëÿõ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå
_ ______________________________________
(âèä èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè
______________________________________________________________________________,
ñ çàÿâëåíèåì î ïåðåâîäå)
íà îñíîâàíèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  îò _____________ ¹ _____,
ïðèíÿòî ðåøåíèå:
 1. Ïîìåùåíèå íà îñíîâàíèè ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ
äîêóìåíòîâ:
 à) ïåðåâåñòè èç æèëîãî (íåæèëîãî) â íåæèëîå (æèëîå) áåç
ïðåäâàðèòåëüíûõ óñëîâèé;
 á) ïåðåâåñòè èç æèëîãî (íåæèëîãî) â íåæèëîå (æèëîå) ïðè
óñëîâèè ïðîâåäåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ñëåäóþùèõ
âèäîâ ðàáîò:___________________________________

(ïåðå÷åíü ðàáîò ïî ïåðåóñòðîéñòâó
_______________________________________________________________________________

(ïåðåïëàíèðîâêå) ïîìåùåíèÿ èëè èíûõ íåîáõîäèìûõ
_______________________________________________________________________________

ðàáîò ïî ðåìîíòó, ðåêîíñòðóêöèè, ðåñòàâðàöèè
ïîìåùåíèÿ)

 2. Îòêàçàòü â ïåðåâîäå óêàçàííîãî ïîìåùåíèÿ èç æèëîãî
(íåæèëîãî) â íåæèëîå (æèëîå) â ñâÿçè ñ
________________________________________________________________________
(îñíîâàíèå(ÿ), óñòàíîâëåííîå ÷. 1 ñò. 24 Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè)

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
" __ " ________________ 20 __ ã.

Ì.Ï.
___________      ______________________
(ïîäïèñü)           (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìà
îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ê

àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå
âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå

æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ
â æèëîå ïîìåùåíèå"

Ïðèëîæåíèå ¹ 6
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÂÅÄÎÌÎÑÒÜ
ÏÐÈÅÌÀ-ÏÅÐÅÄÀ×È ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

ÎÒ ÌÔÖ Â ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÞ
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ïðè

îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ÃÁÓ ÑÎ
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð" íàïðàâëÿåò äëÿ

îáðàáîòêè äîêóìåíòû çàÿâèòåëåé.

№ Наименование заявления, 
 документа, комплекта   
      документов        

Регистра- 
ционный   
номер     

Коли-  
чество 
листов 

 Фамилия уполномоченного лица 
  получателя, подпись, дата    

1            2                3       4                  5                
     
     

îò "29" èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 399

Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â
àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ" â íîâîé ðåäàêöèè

   Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",  ñò.  16
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", Çàêîíîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14.07.1992 ¹3297-1 "Î çàêðûòîì
àäìèíèñòðàòèâíîì òåððèòîðèàëüíîì îáðàçîâàíèè",
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
16 .05.2011 ¹373 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã",
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
16.11.2011 ¹1576-ÏÏ "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã",
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò  23.04.2013 ¹273 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé),
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè (îðãàíèçàöèÿìè)",
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ðóêîâîäñòâóÿñü ïï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
 1 . Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ" â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).
 2 . Ïðèçíàòü  óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
31.07.2015 ¹ 534 Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ".
 3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ.
 4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Áåëîóñîâà Â.Ë.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
         Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â

àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ" â íîâîé ðåäàêöèè

Ðàçäåë I.Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Ïîäðàçäåë 1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
  1. Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå -
Ðåãëàìåíò) ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà)
îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
(àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), à òàêæå âçàèìîäåéñòâèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå
- Àäìèíèñòðàöèÿ) ñ ôèçè÷åñêèìè èëè þðèäè÷åñêèìè
ëèöàìè (äàëåå - çàÿâèòåëè),  ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé "Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ".
Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé ìîæåò
èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã" (äàëåå - ÌÔÖ)
â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".
 2. Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå:
 - ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ
Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 -  óïîðÿäî÷åíèå è óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
 - ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 2. Êðóã çàÿâèòåëåé
 3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,  ÿâëÿþòñÿ:
 1) ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - ãðàæäàíå);
 2) èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, óñòàíîâëåííûõ ìåæäóíàðîäíûìè
äîãîâîðàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
 3) èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè;
 4) þðèäè÷åñêèå ëèöà (äàëåå - îðãàíèçàöèè).
 Ïðè àðåíäå íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà ñ ñîáëþäåíèåì
òðåáîâàíèé Çàêîíà ÐÔ îò 14.07.1992 N 3297-1 (ðåä. îò
13.07.2015) "Î çàêðûòîì àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîì
îáðàçîâàíèè"

Ïîäðàçäåë 3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 4 . Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
Àäìèíèñòðàöèåé ïî àäðåñó:
ï.  Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, ä. 67.
Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí Àäìèíèñòðàöèè: òåë. 8(34345) 5-84-
02.
 Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñ â î á î ä í û é : À ä ì - Ç À Ò Î Ñ â î á î ä í û é . Ð Ô .
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Àäìèíèñòðàöèè:
adm_zato_svobod@mail.ru
 Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà
ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ) ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî
ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì.
Ïðèåì äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé,
óë. Ìàéñêîãî, ä. 67, êàá. 111
 (Äíè ïðè¸ìà) â áóäíèå äíè ñ 08.00 ÷àñîâ äî 17.00 ÷àñîâ;
ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 12.00 ÷àñîâ äî 13.00 ÷àñîâ;
âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
 5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà
Çàÿâèòåëÿì ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ. Ñïåöèàëèñòû ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿþò èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí ïî îêàçûâàåìîé
óñëóãå,  âåäóò ïðèåì äîêóìåíòîâ,  íàïðàâëÿþò
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, ïðèíèìàþò æàëîáû íà
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ
ïî îêàçàíèþ óñëóãè, à òàêæå âûäàþò îòâåòû íà íèõ
ãðàæäàíàì.
 Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæíî ïîëó÷èòü:
 1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, ä.7
 2) ïî òåëåôîíó - (34345)5-84-02
 3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
 4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://
www.mfc66.ru/;
 5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
(Äíè ïðè¸ìà) âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà, ñóááîòà
ñ 8-00 äî 17-00, áåç ïåðåðûâà.
 Ñâåäåíèÿ îá óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, îêàçûâàþùèõ
óñëóãó ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê Ðåãëàìåíòó.
 6. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ
www.mfc66.ru  è ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ: http://egov66.ru,  http://
www.gosuslugi.ru.
 7.  Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè,   ïèñüìåííîì
îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:
 à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè
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äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
äàþò îáðàòèâøåìóñÿ ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò
ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;
 á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó äîëæíîñòíîå ëèöî
Àäìèíèñòðàöèè, èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü
ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - â
âåæëèâîé ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü
îáðàòèâøåãîñÿ ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì
îáðàòèâøåìóñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü
è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå íà àäðåñ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â
ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çà èíôîðìàöèåé;
 ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Çàÿâèòåëþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîì
ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò
íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
Çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.
 8.  Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
 1)  ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé;
  2) ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
   3)  âðåìåíè ïðèåìà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ âûäà÷è
äîêóìåíòîâ;
    4) èíûì âîïðîñàì.
 9. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè, ëèáî ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè,
ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
 10. Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü
èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
 11 . Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì
îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:
 1)  ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ;
 2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, òåëåôîííîé ñâÿçè,
ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
 12. Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ â ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Ïîäðàçäåë 1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
  13. Íàèìåíîâàíèå óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì: "Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ". Äëÿ öåëåé íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, ê îáúåêòàì ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
îòíîñÿòñÿ äâèæèìîå è íåäâèæèìîå èìóùåñòâî (çäàíèÿ,
ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, íåæèëûå ïîìåùåíèÿ),
íàõîäÿùèåñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïîäðàçäåë 2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà (ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ), ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó
 14. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
Àäìèíèñòðàöèåé.

 Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó: îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ èëè â  ÌÔÖ.
  Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ íå
âïðàâå òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,
â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì
ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûõ
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïîäðàçäåë 3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

 15. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ:
 1) çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû;
 2) íàïðàâëåíèå îáîñíîâàííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

 16 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 60 äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ
â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ îáðàùåíèÿ (çàïðîñà)
çàÿâèòåëÿ.
 17. Ñðîê íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìà îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ëèáî
ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ.
 18 . Ñðîêè,  óêàçàííûå â íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå,
èñ÷èñëÿþòñÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî
ÌÔÖ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì.

Ïîäðàçäåë 5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ

ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 19 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì  Ðåãëàìåíòîì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
 - Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèíÿòà íà
âñåíàðîäíîì ãîëîñîâàíèè 12 äåêàáðÿ 1993 ã . ) ;
 - Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
 - Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";
 - Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
 - Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.07.2006  ¹ 135-ÔÇ "Î
çàùèòå êîíêóðåíöèè";
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ
"Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ";
- Çàêîíîì ÐÔ îò 14.07.1992 N 3297-1 (ðåä. îò 13.07.2015) "Î
çàêðûòîì àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîì îáðàçîâàíèè";
- Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïîäðàçäåë 6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
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ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 20 . Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàÿâèòåëåì
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ ëè÷íî, â Àäìèíèñòðàöèþ ëè÷íî
èëè íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ëèáî â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â
àðåíäó îáúåêòà ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ ïî ôîðìå, ÿâëÿþùåéñÿ Ïðèëîæåíèåì ê íàñòîÿùåìó
Ðåãëàìåíòó (Ïðèëîæåíèå ¹2).
 21. Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè íå ñâÿçàíî ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè,  ê
çàÿâëåíèþ äîëæíû áûòü ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:
 1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö);
 2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ëèöà íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà (êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá
èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà
íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå
ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç
äîâåðåííîñòè (äàëåå - ðóêîâîäèòåëü)). Â ñëó÷àå åñëè îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ äåéñòâóåò èíîå ëèöî, çàÿâëåíèå äîëæíî
ñîäåðæàòü òàêæå äîâåðåííîñòü íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé
îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, çàâåðåííóþ ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è
ïîäïèñàííóþ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö) èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì, ëèáî
íîòàðèàëüíî çàâåðåííóþ êîïèþ òàêîé äîâåðåííîñòè. Â
ñëó÷àå åñëè óêàçàííàÿ äîâåðåííîñòü ïîäïèñàíà ëèöîì,
óïîëíîìî÷åííûì ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ, çàÿâëåíèå
äîëæíî ñîäåðæàòü òàêæå äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ òàêîãî ëèöà;
 3)  ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëÿ (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö);
 4) çàÿâëåíèå îá îòñóòñòâèè ðåøåíèÿ î ëèêâèäàöèè
çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, îá îòñóòñòâèè ðåøåíèÿ
àðáèòðàæíîãî ñóäà î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ áàíêðîòîì è îá
îòêðûòèè êîíêóðñíîãî ïðîèçâîäñòâà, îá îòñóòñòâèè
ðåøåíèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè äåÿòåëüíîñòè çàÿâèòåëÿ â
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ.
 5) ïèñüìåííîå ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
çàÿâèòåëÿ, (Ïðèëîæåíèå ¹ 3 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà).
 Â ñëó÷àå, åñëè ïðåäîñòàâëåíèå â àðåíäó ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà  áåç òîðãîâ ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîé
ïðåôåðåíöèåé è òðåáóåòñÿ ñîãëàñèå àíòèìîíîïîëüíîãî
îðãàíà, çàÿâèòåëåì äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 20
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26 èþëÿ 2006 ãîäà N 135-ÔÇ "Î
çàùèòå êîíêóðåíöèè".
 Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïîäàåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà
(â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) èëè
Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè), ïðèëàãàåìûå ê
çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå ïîäàíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå, ïîäàâàåìîå â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïðèëàãàåìûå ê íåìó
äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñûâàþòñÿ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà
¹  63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" è òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".
 22. Ê çàÿâëåíèþ ìîæåò áûòü ïðèëîæåíà âûïèñêà èç
Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö), âûäàííàÿ  íå ðàíåå, ÷åì çà îäèí ìåñÿö

äî äàòû  ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ,  âûïèñêà èç åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé (äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé), âûäàííàÿ  íå ðàíåå, ÷åì çà 1 ìåñÿö
äî äàòû  ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.

Ïîäðàçäåë 7. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,

îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå

ïðåäîñòàâèòü
 23. Ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ,  ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,  íå òðåáóåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 8. Çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè

îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè

îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 24 . Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàïðåùàåòñÿ
òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
 1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,  ïðåäñòàâëåíèå èëè
îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè,  ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè,  â òîì ÷èñëå íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;
 2) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè àêòàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó,  èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ãîñóäàðñòâåííûì
îðãàíàì îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ  "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 9.  Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
25. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ
ñëåäóþùèå îáñòîÿòåëüñòâà:
 1) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ
(î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå
(çàÿâëåíèå), åñëè åãî ôàìèëèÿ (íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà) è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ
ïðî÷òåíèþ);
 2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà (íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà), íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
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 3) íåñîîòâåòñòâèå îáðàùåíèÿ ñîäåðæàíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;
 4) îáðàùåíèå ñîäåðæèò íåöåíçóðíûå èëè îñêîðáèòåëüíûå
âûðàæåíèÿ;
 5) òåêñò ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
 6) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íåóïîëíîìî÷åííûì ëèöîì;
 7) îòñóòñòâèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ (êàêîãî-ëèáî èç
äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 19, 20 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;
 8) íåñîîòâåòñòâèå ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ
ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ,  óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè.

Ïîäðàçäåë 10. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 26. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ èëè îòêàç â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:
 1) çàÿâèòåëü íå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì
ïîäðàçäåëîì 6 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà; òåêñò ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ (î ÷åì ñîîáùàåòñÿ
çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå (çàÿâëåíèå), åñëè
åãî ôàìèëèÿ (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà) è ïî÷òîâûé
àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ);
 2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà (íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà), íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
 3) íåñîîòâåòñòâèå îáðàùåíèÿ ñîäåðæàíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;
 4) çàïðàøèâàåìûé çàÿâèòåëåì  âèä èíôîðìèðîâàíèÿ íå
ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;
 5) îáðàùåíèå ñîäåðæèò íåöåíçóðíûå èëè îñêîðáèòåëüíûå
âûðàæåíèÿ;
 6) òåêñò ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
 7) çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ íå ñâÿçàíà ñ äåÿòåëüíîñòüþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;
 8) èç ñîäåðæàíèÿ çàÿâëåíèÿ íåâîçìîæíî óñòàíîâèòü,
êàêàÿ èìåííî èíôîðìàöèÿ  çàïðàøèâàåòñÿ;
 9) îòñóòñòâèÿ íà ìîìåíò îáðàùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà, êîòîðîå ìîæåò áûòü ñäàíî â àðåíäó;
 10) ïðèíÿòèÿ ñîáñòâåííèêîì èìóùåñòâà ðåøåíèÿ î
ïðîâåäåíèè òîðãîâ â îòíîøåíèè äàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà;
 11) ïðèíÿòèÿ ñîáñòâåííèêîì èìóùåñòâà ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè äàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
ãîñóäàðñòâåííûì, ìóíèöèïàëüíûì îðãàíàì è
ó÷ðåæäåíèÿì, îáùåñòâåííûì è ðåëèãèîçíûì
îðãàíèçàöèÿì (îáúåäèíåíèÿì);
 12) â ñëó÷àå åñëè óêàçàííîå â çàÿâëåíèè ìóíèöèïàëüíîå
èìóùåñòâî îáðåìåíåíî ïðàâàìè òðåòüèõ ëèö;
 13) íå ïðåäîñòàâëåíèÿ èëè ïðåäîñòàâëåíèÿ íå â ïîëíîì
îáúåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 20, 21 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà.
 14) íàïðàâëåíèÿ â àíòèìîíîïîëüíûé îðãàí çàÿâëåíèÿ î
äà÷å ñîãëàñèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ïðåôåðåíöèè â ïîðÿäêå,
îïðåäåëåííîì ñòàòüåé 20 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26 èþëÿ
2006 ãîäà ¹ 135-ÔÇ "Î çàùèòå êîíêóðåíöèè". Íà âðåìÿ
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ.
 Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè) îôîðìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì
ïðè÷èí, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè (ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î
äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ)
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 27. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã , êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, íå òðåáóåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 12. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé  ïëàòû, âçèìàåìîé

çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 28. Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà èëè èíàÿ ïëàòà çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííàÿ
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 13. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ

íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 29. Ïëàòà çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 14. Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè

ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
 30. Ñðîê îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì â î÷åðåäè â Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ÌÔÖ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
Ñðîê îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïîäðàçäåë 15. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 31. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, - â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ
(äíÿ ôàêòè÷åñêîãî ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé).

Ïîäðàçäåë 16. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è

îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ê îáåñïå÷åíèþ äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ

óêàçàííûõ îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ,
 32.  Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - ïîìåùåíèÿ) íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ
çäàíèé.
 Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàòèâàì.
 Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì
ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ
ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è
ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè.
 Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà èëè
ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè,
ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï
èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-
êîëÿñêè.
 Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà
çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé,
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òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ
èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.
Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ.
 Ïîìåùåíèÿ,  ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ,
îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è
ñòîëàìè.
 Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò
íå ìåíåå ïÿòè.
 Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).
 Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ
êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî
âåäóùåãî ïðèåì ñïåöèàëèñòà.
 Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè,
ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàÿâëåíèé
è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.
 Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:
 íîìåðà êàáèíåòà;
 ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè;
 âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
 Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ
ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è
ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì.

Ïîäðàçäåë 17. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 33. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
 - íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ,
ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè è
ÌÔÖ, â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò),
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ,  áóêëåòàõ è ò.ä. );
 - íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ
ÌÔÖ, à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ
ïðèåì äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé).
 34. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:
 - î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé);
- æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;
- æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ
ÌÔÖ ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

Ïîäðàçäåë 18. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå
ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå
 35. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" è

ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".
 36. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü
ïîäàíî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. Â
ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïîäàåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå
ïîäàíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå,
ïîäàâàåìîå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,  è
ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,  ïîäïèñûâàþòñÿ ïðîñòîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ
2011 ãîäà ¹ 63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè",
ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
25 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà ¹ 33 "Îá èñïîëüçîâàíèè ïðîñòîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îêàçàíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".
 37. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà
çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ.
 38 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,  ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ ïðè ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî
ñëåäóþùèõ óñëîâèé:
 1) ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè;
 2) ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíèñòðàöèåé çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå
î âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 39. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà
îñíîâàíèè ïðàâèë, óòâåðæäàåìûõ Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 40 . Äîêóìåíòû,  íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð (ôèëèàë
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è Àäìèíèñòðàöèåé
ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.
 Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå (ôèëèàëå ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó
åãî íàõîæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è Àäìèíèñòðàöèåé
ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

Ðàçäåë III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê

ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé

ôîðìå

Ïîäðàçäåë 1. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 41. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
 1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ ïîñòóïèâøèõ çàÿâëåíèé;
 2) ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
 3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èëè ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
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 Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(Ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó).
Áëîê-ñõåìà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,  ïðèâåäåíà â
ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê  íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

Ïîäðàçäåë 2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ ïîñòóïèâøèõ
îáðàùåíèé (çàÿâëåíèé)

 42. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îò Çàÿâèòåëÿ ëèáî ÌÔÖ äîêóìåíòîâ
ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè:
- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ;
- ïîñòóïèâøèõ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ôàêñó.
Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÌÔÖ.
 Ïåðåäà÷à Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â
Àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì ÌÔÖ
ïî "Âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ â
Àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê Ðåãëàìåíòó);
 43. Ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ñïåöèàëèñòîì
ÌÔÖ ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ
çàÿâëåíèÿ (ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ
ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ
(çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì,
íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ï. 20, 21
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, è ðåãèñòðàöèÿ èõ â Æóðíàëå
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé.
 Ïðè ïîäà÷å Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ çà äåíü
äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ äàííîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàáèðàåòñÿ  êóðüåðîì ÌÔÖ  ó ñïåöèàëèñòà îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè (êàáèíåò 111) äëÿ
âûäà÷è Çàÿâèòåëþ. Ïåðåäà÷à è ïðèåì äîêóìåíòîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîãëàñíî âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è
(Ïðèëîæåíèå ¹ 5).
 Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëÿåò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.
 Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà
èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëÿ î åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå
ïðîèñõîäèò ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò Çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå.
 44. Îòâåòñòâåííûìè çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:
 - äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 19, 20 Ðåãëàìåíòà, îò Çàÿâèòåëÿ ïî
ïî÷òå,  ôàêñó ëèáî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;
 - ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïîëó÷åíèå îò
Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 20, 21
Ðåãëàìåíòà, ïî ïî÷òå,  ëèáî ýëåêòðîííîé ïî÷òå â ÌÔÖ è
íàïðàâëåíèå èõ êóðüåðîì ÌÔÖ.
Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 30 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ñîñòàâëÿåò îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ.
 45. Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ îòêàçûâàåò â ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 25
Ðåãëàìåíòà.
 46. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé èëè âîçâðàò äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëþ ïî
îñíîâàíèÿì,  óêàçàííûì â ïóíêòå 26 Ðåãëàìåíòà.
Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííîãî
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì
ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ,
âîçâðàùàåò çàÿâëåíèå çàÿâèòåëþ ñ îáúÿñíåíèåì î

âûÿâëåííîì íåñîîòâåòñòâèè.

Ïîäðàçäåë 3. Ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèé è
äîêóìåíòîâ

 47. Ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîãî çà
îáðàáîòêó çàÿâëåíèÿ,  îñóùåñòâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:
 1) ïðîâîäèò ïðîâåðêó çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî
çàêîíîäàòåëüñòâà;
 2) îöåíèâàåò íà îñíîâàíèè çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà
ïðåäîñòàâëåíèå åìó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 3) îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà äîãîâîðà àðåíäû
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ëèáî ïîäãîòîâêó ïðîåêòà
ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.
 Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à ïðîåêòà
äîãîâîðà àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ëèáî ïðîåêòà
ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà íà ïîäïèñü äîëæíîñòíîìó ëèöó,
óïîëíîìî÷åííîìó íà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
 48. Äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå ïðîöåäóðû:
 1) ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà èëè ïðîåêò ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà;
 2) â ñëó÷àå íàëè÷èÿ ïðàâà ó çàÿâèòåëÿ íà çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà áåç òîðãîâ -
íàïðàâëÿåò ïðîåêò äîãîâîðà àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà Çàÿâèòåëþ, ëèáî íàïðàâëÿåò ïðîåêò äîãîâîðà
â ÌÔÖ, â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì â
ÌÔÖ;
 3) â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïðàâà ó çàÿâèòåëÿ íà çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ - íàïðàâëÿåò ìîòèâèðîâàííîãî îòêàç â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò
Çàÿâèòåëþ ëèáî íàïðàâëÿåò ïðîåêò äîãîâîðà â ÌÔÖ, â
ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì â ÌÔÖ.
Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, â ýëåêòðîííîé
ôîðìå (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) èëè
Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè) , èíôîðìàöèÿ î
ïðèíÿòîì ðåøåíèè (óâåäîìëåíèå î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà
àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ëèáî ìîòèâèðîâàííûé
îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) ìîæåò
áûòü íàïðàâëåíà çàÿâèòåëþ â ýëåêòðîííîé ôîðìå (â òîì
÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) èëè Ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè).

Ðàçäåë IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

 49. Òåêóùèé êîíòðîëü íàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ
ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì (äàëåå - òåêóùèé êîíòðîëü), îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà, â ÌÔÖ -
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûìè çà
îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
è ðóêîâîäñòâîì ÌÔÖ (â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè
îáÿçàííîñòÿìè).
 Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
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ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè (äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè) îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà è ÌÔÖ ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.
 50. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ -
ïîñòîÿííî.
 51. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê îñóùåñòâëÿþòñÿ ïëàíîâî
(îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ èëè ïîëóãîäîâûõ
ïëàíîâ ðàáîòû) ëèáî âíåïëàíîâî (â ñâÿçè ñ êîíêðåòíûì
îáðàùåíèåì çàÿâèòåëÿ).
 52. Ïðè îñóùåñòâëåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ
ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), ëèáî îòäåëüíûå âîïðîñû (òåìàòè÷åñêèå
ïðîâåðêè).
 53. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå ñïðàâêè, â
êîòîðîé îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è
ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.
 54. Ñïåöèàëèñòû (äîëæíîñòíûå ëèöà) îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è ÌÔÖ íåñóò äèñöèïëèíàðíóþ,
àäìèíèñòðàòèâíóþ è èíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
íåñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ñîâåðøåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì.
 55. Î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè âèíîâíûõ â íàðóøåíèè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè)
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñòîâ (äîëæíîñòíûõ ëèö) îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà èëè ÌÔÖ, â òå÷åíèå 15 äíåé ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ òàêèõ ìåð ñîîáùàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ëèöó,
ïðàâà, ñâîáîäû è (èëè) çàêîííûå èíòåðåñû êîòîðîãî
íàðóøåíû, è îò êîòîðîãî ïîñòóïèëî îáðàùåíèå î íàðóøåíèè
åãî ïðàâ, ñâîáîä è (èëè) çàêîííûõ èíòåðåñîâ.
 56. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè
ñî ñòîðîíû ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î íàëè÷èè â äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè èëè
ÌÔÖ, à òàêæå ïðèíèìàåìûõ èìè ðåøåíèÿõ íàðóøåíèé
ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 2. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå

(îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 57. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòîâ îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè,  è ÌÔÖ
çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòàõ è
èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîäðàçäåë 3. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå
òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà

ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

 58. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ãðàæäàíå, èõ
îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè èìåþò ïðàâî íàïðàâëÿòü â
Àäìèíèñòðàöèþ èíäèâèäóàëüíûå è êîëëåêòèâíûå
îáðàùåíèÿ ñ ïðåäëîæåíèÿìè,  ðåêîìåíäàöèÿìè ïî
ñîâåðøåíñòâîâàíèþ êà÷åñòâà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå çàÿâëåíèÿ è æàëîáû ñ
ñîîáùåíèÿìè î íàðóøåíèè îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó,
òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, çàêîíîäàòåëüíûõ è
èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

Ðàçäåë V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî

ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî

 59. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè,
èëè èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû ãðàæäàíèíîì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì)
ïîðÿäêå, åñëè îí ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû.
Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü
ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.
 60. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:
 1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
Àäìèíèñòðàöèè,  ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè èëè
äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
ÌÔÖ, âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
 61. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
 1) åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ
ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, èëè ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
 2)  ïðè íàëè÷èè â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî
îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè,
äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîáùèòü
ãðàæäàíèíó î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;
 3) åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ, â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
îáðàùåíèÿ ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;
 62. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:
 1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì
æå îñíîâàíèÿì;
 2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå,  óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
 3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.
 63. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû ñîîòâåòñòâåííî
â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ.
 64. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ïèñüìåííîé
ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ ëèáî
åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ â ñðîêè,  óñòàíîâëåííûå
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
Æàëîáà â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæåò áûòü òàêæå íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå.
 Æàëîáà ïîäàåòñÿ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ.
 65. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 66. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
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Çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
Çàÿâèòåëÿ,  ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:
 1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö);
 2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö);
 3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.
 67. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â 66 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé
ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ,
íå òðåáóåòñÿ.
 68. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.
 69. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî:
 1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû
ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;
 2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè,
êàñàþùèìèñÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå
çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ
ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå
ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè
èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó;
 3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ
â æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ), óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè ñïåöèàëèñòó,  â
êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â íåé
âîïðîñîâ;
 4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ
ðåøåíèå èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ
ðàññìîòðåíèåì îáðàùåíèÿ;
 5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.
 70. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå
ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ è àäðåñóåòñÿ ãëàâå
Àäìèíèñòðàöèè (ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó) ïî àäðåñó:
624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë.Ìàéñêîãî,
ä.67
 Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü , ï.  Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67
Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü , ï.  Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67
Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  â ñåòè "Èíòåðíåò"
(www.Svobod.ru).
 Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
ïîäàíà ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïîäðàçäåëå 3
ðàçäåëà I íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.
Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ÌÔÖ ðàññìàòðèâàåòñÿ
Àäìèíèñòðàöèåé.
 71 . Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
 1)  íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî

ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
 2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè
íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò Çàÿâèòåëþ;
 3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî;
 4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí
ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû Çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.
 72. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.
 Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò
ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,  íàäåëåííûì
ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.
Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò
áûòü ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 73. Îáðàùåíèå, ñîäåðæàùåå âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ
íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ,
íàïðàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè â óïîëíîìî÷åííûé íà åãî ðàññìîòðåíèå îðãàí
èëè ñîîòâåòñòâóþùåìó äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè
âîïðîñîâ, ñ óâåäîìëåíèåì ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå,
î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ,
óêàçàííûõ â 72.
 74. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå
ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ
ñ ïðèñâîåíèåì åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.
 75 . Â ñëó÷àå åñëè â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè
çàèíòåðåñîâàííûì ëèöîì óêàçàí àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, ïî ýòîìó àäðåñó íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î
ïðèåìå îáðàùåíèÿ èëè îá îñòàâëåíèè æàëîáû áåç îòâåòà
ïî ñóùåñòâó (ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí), ïîñëå ÷åãî
îáðàùåíèå ðàñïå÷àòûâàåòñÿ è äàëüíåéøàÿ ðàáîòà ñ íèì
âåäåòñÿ êàê ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â ïîðÿäêå,
îïðåäåëÿåìîì ïóíêòàìè 70 è 72 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.
 76. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
 1) óäîâëåòâîðåíèå æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
Àäìèíèñòðàöèåé îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
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ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,  à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;
 2)  îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà
Àäìèíèñòðàöèè.
 77. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ
ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å Çàÿâèòåëþ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 78 . Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, â ïèñüìåííîé ôîðìå.
 79. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:
 1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;
 2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ
ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;
 3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè
íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ;
 4)  îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
  5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
  6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè
óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
  7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.
 80 . Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.
 81. Ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí íå ïîçäíåå
äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, âèä êîòîðîé
óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 82. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà
àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðèçíàêîâ
ñîñòàâà ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå
íà ðàññìîòðåíèå æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò
ñîîòâåòñòâóþùèå ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.
 83. Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ íåóäîâëåòâîðèòåëüíîãî ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòîãî â õîäå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ, Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü
ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
Çàÿâèòåëü â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î
íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.
Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ àðáèòðàæíûì è
ãðàæäàíñêèì ïðîöåññóàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà
ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì
ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå

Çàÿâèòåëåé â ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå,
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÑÂÅÄÅÍÈß
îá óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, îêàçûâàþùèõ óñëóãó

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

îò _____________________________________
Ô.È.Î./ íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ

Ïî÷òîâûé àäðåñ: _________________________
Òåëåôîí _______________________________
Ýëåêòðîííûé àäðåñ ______________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÈÌÓÙÅÑÒÂÀ Â ÀÐÅÍÄÓ ÁÅÇ

ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß ÒÎÐÃÎÂ

    Ïðîøó  ïðåäîñòàâèòü  â  àðåíäó  áåç òîðãîâ  â
ñîîòâåòñòâèè  ñ  Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.07.2006  N
135-ÔÇ  "Î çàùèòå êîíêóðåíöèè" íåæèëîå ïîìåùåíèå

(çäàíèå, ñîîðóæåíèå) ____________________________
(óêàçûâàþòñÿ ýòàæ, íîìåð ïîìåùåíèÿ è íîìåðà êîìíàò

â ñîîòâåòñòâèè   ñ òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèåé)
ïëîùàäüþ ___ êâ. ì â çäàíèè, ðàñïîëîæåííîì ïî àäðåñó:___
__________________________________________________________________,
(óêàçûâàåòñÿ àäðåñ çäàíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òåõíè÷åñêîé

äîêóìåíòàöèåé)
äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïîä____________________________

(óêàçûâàåòñÿ öåëü èñïîëüçîâàíèÿ àðåíäóåìûõ
ïîìåùåíèé)

íà ñðîê _____________________________.
 Íàñòîÿùèì ïîäòâåðæäàåì, ÷òî ïðîòèâ ___________ íå
ïðîâîäèòñÿ ïðîöåäóðà ëèêâèäàöèè èëè áàíêðîòñòâà, íå
ïðèîñòàíîâëåíà äåÿòåëüíîñòü ___________â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ íà äåíü ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ (çàïîëíÿåòñÿ äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö,
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé).

Çàÿâèòåëü:___________________    _______________
               (ïîäïèñü)                (È.Î. Ôàìèëèÿ)
(Ì.Ï.)                      "_____" __________ 20__ ã.

 Ïðèìå÷àíèå: çàÿâëåíèå îò þðèäè÷åñêîãî ëèöà
îôîðìëÿåòñÿ íà ôèðìåííîì áëàíêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà è
ïîäïèñûâàåòñÿ åãî ðóêîâîäèòåëåì ëèáî èíûì
óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì þðèäè÷åñêîãî ëèöà.

№ 
пп 

Наименование 
органа 

Место 
нахождения 

Почтовый 
адрес 

Номер
а  

телефо
нов для 
справок 

Адреса электронной 
почты, 

сайта, интернет- 
сервиса 

1. Администрация 
городского округа 
ЗАТО Свободный 

Свердловская 
обл., 

п.Свободный, 
ул.Майского, 67 

Свердловская 
обл., 

п.Свободный, 
ул. Майского, 

67 

телефон 
(34345) 
5-82-04 
 

 

Адрес официального 
сайта:  
Адм-
ЗАТОСвободный.РФ 
Адрес электронной 

почты: 
adm_zato_svobod@mail
.ru 

2. Государственное 
бюджетное 
учреждение 

Свердловской 
области 

Многофункциона
льный центр 

предоставления 
государственных 
и муниципальных 

услуг 

Свердловская 
обл., 

п.Свободный, 
ул. Карбышева, 

д. 7 

Свердловская 
обл., 

п.Свободный,  
ул. Карбышева, 

д. 7 

Контакт
ный  

телефон 
 

Адрес официального 
сайта: www.mfc66.ru 
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Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ÑÎÃËÀÑÈÅ
ÍÀ ÎÁÐÀÁÎÒÊÓ ÏÅÐÑÎÍÀËÜÍÛÕ ÄÀÍÍÛÕ

    Â  ñîîòâåòñòâèè  ñ  ï. 4 ñò. 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27 èþëÿ 2006 ãîäà N 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" ÿ
__________________________________________________________________________________________

(Ô.È.Î. ñóáúåêòà ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ)

Çàðåãèñòðèðîâàí (à) ïî àäðåñó:_____________________
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:_______________
________________________________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà, ñâåäåíèÿ î äàòå âûäà÷è
äîêóìåíòà è âûäàâøåì åãî îðãàíå)

â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ äàþ ñîãëàñèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íàõîäÿùåéñÿ  ïî àäðåñó: ï.
Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67, íà  îáðàáîòêó  ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, à èìåííî ñëåäóþùèõ ñâåäåíèé:
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äàòà ðîæäåíèÿ,  ìåñòî
ðåãèñòðàöèè, äàòà ðåãèñòðàöèè, íîìåð îñíîâíîãî
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, ñâåäåíèÿ î äàòå
âûäà÷è óêàçàííîãî äîêóìåíòà è âûäàâøåì åãî îðãàíå_____
________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
òî    åñòü   íà   ñîâåðøåíèå   äåéñòâèé, ïðåäóñìîòðåííûõ
ï.4  ñò. 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà N 152-
ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ".
 Íàñòîÿùåå  ñîãëàñèå  äåéñòâóåò  ñî  äíÿ  åãî ïîäïèñàíèÿ
äî äíÿ îòçûâà â ïèñüìåííîé ôîðìå.
___________________ 20___ã. ___________________
      (äàòà)                          (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ê

àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó

áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ"

Прием и регистрация  поступивших заявлений 
 

Рассмотрение представленных заявлений и документов 

Принятие решения 

О предоставлении муниципальной 
услуги  

Об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги 

Заключение договора аренды 
объекта муниципального 

имущества 

Направление мотивированного 
отказа заявителю 

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÂÅÄÎÌÎÑÒÜ
ÏÐÈÅÌÀ-ÏÅÐÅÄÀ×È ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

ÎÒ ÌÔÖ Â ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÞ
 Â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ïðè
îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ÃÁÓ ÑÎ
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð" íàïðàâëÿåò äëÿ îáðàáîòêè
äîêóìåíòû çàÿâèòåëåé.

№ Наименование заявления, 
 документа, комплекта   
      документов        

Регистра- 
ционный   
номер     

Коли-  
чество 
листов 

 Фамилия уполномоченного лица  
  получателя, подпись, дата    

1 2 3 4 5 
     
     

 

îò "29" èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 400

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Ïîëîæåíèå
"Î ïîðÿäêå êîìïëåêòîâàíèÿ äåòüìè ìóíèöèïàëüíûõ
äîøêîëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðåàëèçóþùèõ
îñíîâíûå îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ", óòâåðæäåííîå ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îò 05.05.2014 ãîäà ¹ 306

 Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 101, 102, Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 10.03.1999 ¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ àêòàõ â
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè",  íà îñíîâàíèè Ïðèêàçà
Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 08.04.2014 N 293 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðèåìà íà
îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì, ðóêîâîäñòâóÿñü
ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
 1. Âíåñòè â Ïîëîæåíèå "Î ïîðÿäêå êîìïëåêòîâàíèÿ äåòüìè
ìóíèöèïàëüíûõ äîøêîëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðåàëèçóþùèõ
îñíîâíûå îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ", óòâåðæäåííîå ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
05.05.2014 ãîäà ¹ 306 ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
11 ñåíòÿáðÿ 2014 ãîäà ¹ 607, ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ è
äîïîëíåíèÿ:
 1 .1. ïóíêò 3 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"3.  Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê
êîìïëåêòîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ äîøêîëüíûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé  äåòüìè äîøêîëüíîãî
âîçðàñòà, ïðîæèâàþùèõ íà òåððèòîðèè, çà êîòîðîé
çàêðåïëåíî óêàçàííîå   ìóíèöèïàëüíîå äîøêîëüíîå
îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, äàëåå - ÌÄÎÓ";
 1 .2. ïóíêò 6 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"6. Ïîñòàíîâêà ðåáåíêà íà ó÷åò äëÿ îïðåäåëåíèÿ â ÌÄÎÓ
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:
 1) çàÿâëåíèå ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) î
ïîñòàíîâêå ðåáåíêà íà ó÷åò äëÿ îïðåäåëåíèÿ â ÌÄÎÓ ïî
ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó
Ïîëîæåíèþ;
 2) îðèãèíàë è êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ);
3)  ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
 4) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé çàêîííîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ
ïðàâ ðåáåíêà (îðèãèíàë è êîïèÿ äîêóìåíòà), åñëè
çàÿâèòåëåì âûñòóïàþò çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè ðåáåíêà;
 5) ñâèäåòåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè ðåáåíêà ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ íà çàêðåïëåííîé
òåððèòîðèè èëè äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î
ðåãèñòðàöèè ðåáåíêà ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó
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ïðåáûâàíèÿ;
 Ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè) äåòåé, ÿâëÿþùèõñÿ
èíîñòðàííûìè ãðàæäàíàìè èëè ëèöàìè áåç ãðàæäàíñòâà,
äîïîëíèòåëüíî ïðåäúÿâëÿþò äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ðîäñòâî çàÿâèòåëÿ (èëè çàêîííîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ ïðàâ
ðåáåíêà), è äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî çàÿâèòåëÿ
íà ïðåáûâàíèå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
Èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà âñå
äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþò íà ðóññêîì ÿçûêå èëè âìåñòå ñ
çàâåðåííûì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïåðåâîäîì íà
ðóññêèé ÿçûê.
 Çàïðåùàåòñÿ ïîñòàíîâêà ðåá¸íêà íà ó÷åò äëÿ îïðåäåëåíèÿ
â ÌÄÎÓ áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåííûõ
âûøå.
 6) Äîïîëíèòåëüíî ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè)
èìåþò ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ,
ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà âíåî÷åðåäíîå è ïåðâîî÷åðåäíîå
ïðåäîñòàâëåíèå ìåñòà â ÌÄÎÓ.
 Ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè), çàÿâèâøèå ñâîå
ïðàâî è ïîäòâåðäèâøèå åãî äîêóìåíòàìè, ïðèçíàþòñÿ
ëèöàìè, ïîëüçóþùèìèñÿ ïðàâîì âíåî÷åðåäíîãî èëè
ïåðâîî÷åðåäíîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìåñò â ÌÄÎÓ, òîëüêî ñ
ìîìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòàëüíîãî ïîäòâåðæäåíèÿ
çàÿâëåííûõ ïðàâ ñ ñîõðàíåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.
Ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè) ðåáåíêà åæåãîäíî â
ïåðèîä ñ 16 ïî 30 àïðåëÿ îáÿçàíû ïðåäîñòàâèòü äîêóìåíòû,
ïîäòâåðæäàþùèå íàëè÷èå âíåî÷åðåäíîãî èëè
ïåðâîî÷åðåäíîãî ïðàâà íà ïðèåì â ÌÄÎÓ";
 1.3. ïóíêò 20 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
 "20. Ïðèåì äåòåé â ÌÄÎÓ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè
ïóòåâêè, âûäàííîé ðîäèòåëÿì ñïåöèàëèñòîì îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹3 ê
íàñòîÿùåìó Ïîëîæåíèþ, ìåäèöèíñêîãî çàêëþ÷åíèÿ î
ñîñòîÿíèè çäîðîâüÿ ðåáåíêà, çàÿâëåíèÿ ðîäèòåëåé
(çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) î ïðèåìå ðåáåíêà â ÌÄÎÓ ïðè
ïðåäúÿâëåíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ).
Ðîäèòåëÿì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì), ïîëó÷èâøèì
ïóòåâêè  â ÌÄÎÓ, íåîáõîäèìî â òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà
îáðàòèòüñÿ â ÌÄÎÓ äëÿ çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà.
 Â ñëó÷àå åñëè ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè) â
òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ ïóòåâêè áåç
óâàæèòåëüíîé ïðè÷èíû íå îáðàòèëèñü â ÌÄÎÓ, òî ïóòåâêà
àííóëèðóåòñÿ è íà ñâîáîäíîå ìåñòî ïðèíèìàåòñÿ äðóãîé
ðåáåíîê ñîãëàñíî î÷åðåäè";
 Âðåìåííûé ïðè¸ì äåòåé â äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå íà ëåòíèé ïåðèîä, êàê ïîñòîÿííî
ïðîæèâàþùèõ íà çàêðåïëåííîé çà îáðàçîâàòåëüíûì
ó÷ðåæäåíèåì òåððèòîðèè, òàê è íå ïðîæèâàþùèõ íà
çàêðåïëåííîé òåððèòîðèè, êàê ñîñòîÿùèõ, òàê è íå
ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå äëÿ îïðåäåëåíèÿ â ÌÄÎÓ,
îñóùåñòâëÿåòñÿ çàâåäóþùèìè äîøêîëüíûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ñàìîñòîÿòåëüíî ïðè óñëîâèè
íèçêîé ïîñåùàåìîñòè íà îñíîâàíèè ëè÷íîãî çàÿâèòåëÿ
ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ðåáåíêà.
 1.4. àáçàö äâà ïóíêòà 22 ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó;
 1.5.  Ïðèëîæåíèå ¹1 ê Ïîëîæåíèþ î ïîðÿäêå
êîìïëåêòîâàíèÿ  äåòüìè ìóíèöèïàëüíûõ  äîøêîëüíûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé óòâåðæäåííîìó ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò  05 ìàÿ 2014 ãîäà ¹ 306 èçëîæèòü
+â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).
 2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
                      Í.Â. Àíòîøêî.
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Íà÷àëüíèêó îòäåëà îáðàçîâàíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

________________________________
                                    (Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
 Ïðîøó ïîñòàâèòü íà î÷åðåäü â ìóíèöèïàëüíîå äîøêîëüíîå
îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå ìîþ(åãî) äî÷ü/ñûíà (Ô.È.Î.
ðåáåíêà) ____________________________ãîäà ðîæäåíèÿ.

Äîìàøíèé àäðåñ:__________________________________
Ô.È.Î. ìàòåðè, ìåñòî ðàáîòû,  íîìåð òåëåôîíà:__________
Ô.È.Î. îòöà, ìåñòî ðàáîòû, íîìåð òåëåôîíà:____________

 Èìåþ âíåî÷åðåäíîå, ïåðâîî÷åðåäíîå ïðàâî íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìåñòà â ÌÄÎÓ* (* â ñëó÷àå íàëè÷èÿ ëüãîò
óêàçàòü êàòåãîðèþ)________________________________
Æåëàåìîå ÌÄÎÓ__________________________________
 Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ìåñò â æåëàåìîì ÌÄÎÓ íà ìîìåíò
êîìïëåêòîâàíèÿ:
Áóäåì æäàòü ïîÿâëåíèÿ ìåñò â ýòîì ÌÄÎÓ
Ñîãëàñíû íà ïðåäîñòàâëåíèå ìåñòà â äðóãîì ÌÄÎÓ
 Ïåðå÷åíü ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ:_______________
 Ñ "Ïîëîæåíèåì î ïîðÿäêå êîìïëåêòîâàíèÿ äåòüìè
ìóíèöèïàëüíûõ  äîøêîëüíûõ  îáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" îçíàêîìëåí __________
                                                                                                                               ïîäïèñü
 Ñîãëàñåí(íà) íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ,
ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè è êîïèÿõ äîêóìåíòîâ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ äëÿ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò äåòåé,
íóæäàþùèõñÿ â óñòðîéñòâå â ÌÄÎÓ, îòäåëîì îáðàçîâàíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 152 îò 27.07.2006 "Î ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ"____________________
              ïîäïèñü
 Ñ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ÃÎ îò 11 ìàÿ 2016 ãîäà
¹ 273 "Î çàêðåïëåíèè òåððèòîðèé çà ìóíèöèïàëüíûìè
áþäæåòíûìè äîøêîëüíûìè îáðàçîâàòåëüíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ðåàëèçóþùèìè îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ" îçíàêîìëåí ________________
                                         (ïîäïèñü)
Äàòà "___”____________20___ã. _________/__________
                                  ïîäïèñü    (Ô.È.Î.)

îò "29"  èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 401

Î ñîçäàíèè êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà ïî
âçàèìîäåéñòâèþ è êîîðäèíàöèè äåÿòåëüíîñòè
íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

 Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 02.04.2014 ¹ 44-ÔÇ "Îá ó÷àñòèè ãðàæäàí â
îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà", Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 15.06.2015 ¹49-ÎÇ "Î ðåãóëèðîâàíèè îòäåëüíûõ
îòíîøåíèé, ñâÿçàííûõ ñ ó÷àñòèåì ãðàæäàí â îõðàíå
îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè", â öåëÿõ âçàèìîäåéñòâèÿ è êîîðäèíàöèè
äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî
ïîðÿäêà, ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.7 ï.1 ñò. 30 Óñòàâà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
 1. Ñîçäàòü êîîðäèíèðóþùèé øòàá ïî âçàèìîäåéñòâèþ è
êîîðäèíàöèè äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé äðóæèíû ïî
îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.



 25-ÿ ñòðàíèöà¹ 16 (563) îò 30.06.2016

 2. Óòâåðäèòü:
  1) ñîñòàâ êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà ïî âçàèìîäåéñòâèþ è
êîîðäèíàöèè äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé äðóæèíû ïî
îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (ïðèëîæåíèå ¹ 1);
 2) Ïîëîæåíèå î êîîðäèíèðóþùåì øòàáå ïî
âçàèìîäåéñòâèþ è êîîðäèíàöèè äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé
äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (ïðèëîæåíèå ¹2).
 3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

ÑÎÑÒÀÂ
êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà ïî âçàèìîäåéñòâèþ

è êîîðäèíàöèè äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé äðóæèíû
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

№ 
п/п 

Фамилия,  
имя,  

отчество 
Должность 

1.  Соколов 
 Артем  Владимирович 

1-й Заместитель главы  администрации  
городского округа ЗАТО Свободный, начальник 
координирующего штаба 

2. Рожков  
Сергей Владимирович 

Начальник отдела МВД России по городскому 
округу ЗАТО Свободный, заместитель 
начальника координирующего штаба (по 
согласованию). 

3. 
Мартынов 
Дмитрий Павлович  

Начальник отдела городского хозяйства,  
член координирующего штаба 

4. Шишленков 
Александр Васильевич  

Ведущий специалист по мобилизационной 
подготовке, бронированию,  безопасности, 
гражданской обороне и чрезвычайным 
ситуациям, ответственный секретарь 
координирующего штаба 

5.  Командир дружины по охране общественного 
порядка 

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

Ï Î Ë Î Æ Å Í È Å
î êîîðäèíèðóþùåì øòàáå ïî âçàèìîäåéñòâèþ è

êîîðäèíàöèè äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå
îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ãëàâà 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
 1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå íàïðàâëåíî íà ðåàëèçàöèþ ïðàâ
ãðàæäàí íà ó÷àñòèå â îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà,
ó÷àñòèå ãðàæäàí â ïîèñêå ëèö, ïðîïàâøèõ áåç âåñòè,
ó÷àñòèå â óêðåïëåíèè ïðàâîïîðÿäêà, îêàçàíèå ïîìîùè
ïðàâîîõðàíèòåëüíûì îðãàíàì.
 2.Ïîëîæåíèå óñòàíàâëèâàåò îñíîâíûå ïðèíöèïû, çàäà÷è
è íàïðàâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà
íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îïðåäåëÿåò ñèñòåìó åãî îðãàíèçàöèè è óïðàâëåíèÿ, à òàêæå
ãàðàíòèè ïðàâîâîé è ñîöèàëüíîé çàùèòû.
 3. Êîîðäèíèðóþùèé øòàá ÿâëÿåòñÿ ïîñòîÿííûì ðàáî÷èì
êîëëåãèàëüíûì îðãàíîì ïî êîîðäèíàöèè äåÿòåëüíîñòè
íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 4 . Â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè êîîðäèíèðóþùèé øòàá
ðóêîâîäñòâóåòñÿ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Ôåäåðàëüíûìè êîíñòèòóöèîííûìè çàêîíàìè,
Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïîñòàíîâëåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêèìè îáëàñòíûìè
çàêîíàìè, ïîñòàíîâëåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

íîðìàòèâíî-ïðàâîâûìè àêòàìè îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà è íàñòîÿùèì
Ïîëîæåíèåì.

Ãëàâà 2. Öåëü è çàäà÷è ñîçäàíèÿ êîîðäèíèðóþùåãî
øòàáà

 5.  Êîîðäèíèðóþùèé øòàá ñîçäàåòñÿ â öåëÿõ
âçàèìîäåéñòâèÿ è êîîðäèíàöèè äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé
äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ äðóãèìè îðãàíàìè è
îðãàíèçàöèÿìè.
 6.Êîîðäèíèðóþùèé øòàá ðåøàåò çàäà÷è ïî âîïðîñàì:
 1) âçàèìîäåéñòâèÿ ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ïðàâîîõðàíèòåëüíûìè îðãàíàìè â ÷àñòè äåÿòåëüíîñòè
íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
 2) êîîðäèíàöèè äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå
îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 3) Îáîáùåíèÿ è àíàëèçà èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè
íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 4) Âíåäðåíèÿ â ïðàêòèêó ïîëîæèòåëüíîãî îïûòà ðàáîòû
äðóãèõ íàðîäíûõ äðóæèí ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî
ïîðÿäêà.

Ãëàâà 3. Ïîëíîìî÷èÿ êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà
 7. Äåÿòåëüíîñòü êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëîæåíèåì î êîîðäèíèðóþùåì øòàáå è
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
 8 . Ðåøåíèÿ êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà íîñÿò
ðåêîìåíäàòåëüíûé õàðàêòåð.
 9. Êîîðäèíèðóþùèé øòàá îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå
ïîëíîìî÷èÿ:
 - îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê ðàáîòû è ïðîâîäèò àíàëèç
ðåçóëüòàòîâ ðàáîòû íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå
îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
 - ðàçðàáàòûâàåò ïðåäëîæåíèÿ ïî ñîçäàíèþ íåîáõîäèìûõ
óñëîâèé äëÿ ðàáîòû íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå
îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
 - âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ î ïåðåäà÷å ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà, ãîñóäàðñòâåííîãî èìóùåñòâà â áåçâîçìåçäíîå
ïîëüçîâàíèå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé
äðóæèíû;
 - îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî
âçàèìîäåéñòâèþ íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå
îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíàìè âíóòðåííèõ äåë, äðóãèìè îðãàíàìè è
îðãàíèçàöèÿìè;
 - îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ çàêîííîñòè ïðè
âçàèìîäåéñòâèè äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé äðóæèíû ïî
îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
 - ðàçðàáàòûâàåò ïðåäëîæåíèÿ ïî îñóùåñòâëåíèþ
îðãàíèçàöèîííî-ìåòîäè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ äåÿòåëüíîñòè
íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
 - èíôîðìèðóåò îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ðàáîòå
íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è âíîñèò
ïðåäëîæåíèÿ ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ äåÿòåëüíîñòè
íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà è
ïðèíÿòèþ ìåð ïî ycòpaíåíèþ âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â
äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî
ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;
 - îáîáùàåò è ðàñïðîñòðàíÿåò ïîëîæèòåëüíûé îïûò ðàáîòû
äðóãèõ íàðîäíûõ äðóæèí;
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 - ðàçðàáàòûâàåò ïðåäëîæåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ëüãîò è
ìàòåðèàëüíîãî ñòèìóëèðîâàíèè, î âûïëàòå âîçíàãðàæäåíèÿ
çà ïîìîùü â ðàñêðûòèè ïðåñòóïëåíèé, çàäåðæàíèè ëèö,
èõ ñîâåðøèâøèõ, äðóæèííèêàì íàðîäíîé äðóæèíû ïî
îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà;
 - õîäàòàéñòâóåò îá óñòàíîâëåíèè äîïîëíèòåëüíûõ ëüãîò
è êîìïåíñàöèé äëÿ äðóæèííèêîâ íàðîäíîé äðóæèíû ïî
îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ãàðàíòèé è ñîöèàëüíîé çàùèòû
÷ëåíîâ ñåìåé íàðîäíûõ äðóæèííèêîâ â ñëó÷àå ãèáåëè
íàðîäíîãî äðóæèííèêà â ïåðèîä ó÷àñòèÿ â ïðîâîäèìûõ
îðãàíàìè âíóòðåííèõ äåë (ïîëèöèåé) èëè èíûìè
ïðàâîîõðàíèòåëüíûìè îðãàíàìè ìåðîïðèÿòèé ïî îõðàíå
îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà, à òàêæå èíûõ ôîðì ìàòåðèàëüíîé
çàèíòåðåñîâàííîñòè è ñîöèàëüíîé çàùèòû, íå
ïðîòèâîðå÷àùèõ çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
 - ðàññìàòðèâàåò ïðåäëîæåíèÿ î ëè÷íîì ñòðàõîâàíèè
íàðîäíûõ äðóæèííèêîâ íà ïåðèîä èõ ó÷àñòèÿ â ïðîâîäèìûõ
îðãàíàìè âíóòðåííèõ äåë (ïîëèöèåé) èëè èíûìè îðãàíàìè
ìåðîïðèÿòèé ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà, ðîçûñêà
áåç âåñòè ïðîïàâøèõ, ìåðîïðèÿòèé ïî ïðîôèëàêòèêå
ïðàâîíàðóøåíèé;
 - âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ ïî ó÷àñòèþ íàðîäíîé äðóæèíû ïî
îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ìóíèöèïàëüíûõ è îáëàñòíûõ
ïðîãðàììàõ â ñôåðå îáåñïå÷åíèÿ ó÷àñòèÿ ãðàæäàí â îõðàíå
îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà;
 - âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿì îðãàíèçàöèé ïî
ìåñòó ðàáîòû íàðîäíûõ äðóæèííèêîâ î ïðåäîñòàâëåíèè
åæåãîäíîãî äîïîëíèòåëüíîãî îòïóñêà áåç ñîõðàíåíèÿ
çàðàáîòíîé ïëàòû ïðîäîëæèòåëüíîñòüþ äî äåñÿòè
êàëåíäàðíûõ äíåé;
 - âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ïî êàíäèäàòóðå êîìàíäèðà íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå
îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
 -  çàñëóøèâàåò êîìàíäèðà íàðîäíîé äðóæèíû î
äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî
ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;
 - âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ â ðåãèîíàëüíûå îðãàíû âëàñòè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé, çà ñ÷åò ñðåäñòâ îáëàñòíîãî
áþäæåòà, äëÿ äåÿòåëüíîñòè íàðîäíîé äðóæèíû ïî îõðàíå
îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 10. Êîîðäèíèðóþùèé øòàá ïðàâîìî÷åí ðåøàòü äðóãèå
âîïðîñû êîîðäèíàöèè äåÿòåëüíîñòüþ íàðîäíîé äðóæèíû
ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

     Ãëàâà 4. Ïîðÿäîê ðàáîòû êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà
 11. Êîîðäèíèðóþùèé øòàá ñîçäàåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 12. Ñîñòàâ êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà óòâåðæäàåòñÿ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.
 13. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îáåñïå÷èâàåò óñëîâèÿ äëÿ äåÿòåëüíîñòè êîîðäèíèðóþùåãî
øòàáà, îñóùåñòâëÿåò îáùåå ðóêîâîäñòâî è êîíòðîëü çà åãî
äåÿòåëüíîñòüþ.
 14. Íåïîñðåäñòâåííîå ðóêîâîäñòâî äåÿòåëüíîñòüþ
êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê
êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà.
 15. Íà÷àëüíèêîì øòàáà íàçíà÷àåòñÿ äîëæíîñòíîå ëèöî
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.
 16. Â ñîñòàâ êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà ìîãóò âêëþ÷àòüñÿ
ïðåäñòàâèòåëè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðàâîîõðàíèòåëüíûõ îðãàíîâ è

èíûõ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.
 17. Çàñåäàíèÿ êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà ïðîâîäÿòñÿ íà
ðåãóëÿðíîé îñíîâå, íî íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ïîëóãîäèå. Â
ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ âíåî÷åðåäíûå
çàñåäàíèÿ êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà.
 18. Ðåøåíèÿ êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà ïðèíèìàþòñÿ
ïðîñòûì áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ îò ÷èñëà ïðèñóòñòâóþùèõ
íà çàñåäàíèè ÷ëåíîâ êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà è
îôîðìëÿþòñÿ ïðîòîêîëîì.
 19. Íà÷àëüíèê êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà íàðîäíîé äðóæèíû
ïî îõðàíå îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîäïèñûâàåò ïðîòîêîëû è
ðåøåíèÿ çàñåäàíèé êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà, à òàêæå
äðóãèå äîêóìåíòû îò èìåíè êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà.
 20. Êîîðäèíèðóþùèé øòàá ïîäîò÷åòåí è ïîäêîíòðîëåí â
ñâîåé äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 21. Ïðàâîîõðàíèòåëüíûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
îñóùåñòâëÿþò êîíñóëüòàòèâíî - ìåòîäè÷åñêóþ è
ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â îðãàíèçàöèè ðàáîòû
êîîðäèíèðóþùåãî øòàáà.

îò "30" èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 402

Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé
ïî ñîñòàâëåíèþ ïðîåêòà áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2017 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä
2018 è 2019 ãîäîâ

   Â öåëÿõ ñâîåâðåìåííîãî ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà áþäæåòà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2017 ãîä è ïëàíîâûé
ïåðèîä 2018 è 2019 ãîäîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 169
Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
14.06.2016 ãîäà ¹ 553-ÐÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà
ìåðîïðèÿòèé ïî ñîñòàâëåíèþ ïðîåêòà îáëàñòíîãî áþäæåòà
è ïðîåêòà áþäæåòà ãîñóäàðñòâåííîãî âíåáþäæåòíîãî
Òåððèòîðèàëüíîãî ôîíäà îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî
ñòðàõîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà 2017 ãîä è ïëàíîâûé
ïåðèîä 2018 è 2019 ãîäîâ", ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî
îêðóãà îò 16.11.2009 ãîäà ¹ 33/8 "Î ðàññìîòðåíèè
Ïîëîæåíèÿ "Î áþäæåòíîì ïðîöåññå â ãîðîäñêîì îêðóãå
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.6 ï.6 ñòàòüè 27.1
Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
                 ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
 1. Óòâåðäèòü Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ñîñòàâëåíèþ ïðîåêòà
áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2017 ãîä
è ïëàíîâûé ïåðèîä 2018 è 2019 ãîäîâ (ïðèëàãàåòñÿ).
 2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå
"Ñâîáîäíûå âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
                         Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå

Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ñîñòàâëåíèþ ïðîåêòà áþäæåòà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2017 ãîä è

ïëàíîâûé ïåðèîä 2018 è 2019 ãîäîâ

№ 
п/п 

Наименование мероприятий Срок исполнения Исполнитель 

1. Разработать основные направления 
бюджетной и налоговой политики на 
2017-2019 годы 

не позднее 30 
ноября 

Финансовый отдел 
администрации 

 



 27-ÿ ñòðàíèöà¹ 16 (563) îò 30.06.2016

2. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный расчет ожидаемых 
потерь бюджета городского округа за 
2016 год от предоставления налоговых 
льгот, от предоставления 
муниципального имущества в 
пользование на льготных условиях 

до 01.09.2016г. Отдел городского 
хозяйства (в части 
доходов, 
получаемых от 
сдачи в аренду 
муниципального 
имущества), 
Межрайонная 
ИФНС № 16 по 
Свердловской 
области (по 
официальному 
запросу) (в части 
налога на 
имущество 
физических лиц) 

3. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный: 
- прогноз поступлений (в рублях) по 
закрепленным за ними доходам 
бюджета городского округа на 2017 год 
и на плановый период 2018 и 2019 
годов, отражающий, в том числе и 
методику расчета прогноза 
поступлений 

до 15.08.2016г. Главные 
администраторы 
доходов бюджета 

4. Провести согласование с органами 
исполнительной власти Свердловской 
области (профильными 
Министерствами) и представить в 
финансовый отдел администрации 
городского округа ЗАТО Свободный 
уточненные и согласованные с 
органами исполнительной власти 
Свердловской области (профильными 
Министерствами) производственно-
сетевые показатели муниципальных 
подведомственных учреждений и 
обоснование их количественного 
изменения в 2017 году. 

до 15.08.2016г. Главные 
распорядители 
бюджетных средств

5. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный информацию о 
планируемой на 2017-2019 годы 
численности получателей мер 
социальной поддержки 

до 15.08.2016г. Подразделение по 
предоставлению 
субсидий и 
компенсаций 

6. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный информацию о 
численности и расчеты фонда оплаты 
труда работников органов местного 
самоуправления и выборных 
должностных лиц 

до 01.09.2016г. Главные 
распорядители 
бюджетных средств 

7. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный предложения по 
перечню субсидий юридическим 
лицам, целям предоставления и 
критериям отбора получателей, 
которым могут быть предоставлены 
субсидии в 2017-2019 годах 

до 01.09.2016г. Отдел городского 
хозяйства 

8. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный фрагменты реестра 
расходных обязательств для 
составления планового реестра 
городского округа 

до 20.08.2016г. Главные 
распорядители 
бюджетных средств 

9. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный: 
- информацию об общем количестве и 
площади земельных участков, 
учтенных по состоянию на 01 января и 
01 августа 2016 года в Едином реестре 
земель; 
- сведения из государственного водного 
реестра о площадях водных объектов, 
находящихся в собственности 
городского округа, по состоянию на 01 
января и 01 августа 2016 года; 
- информацию из государственного 
лесного реестра о площадях лесных 
участков, расположенных в границах 
городского округа, по состоянию на 01 
января и 01 августа 2016 года; 
- сведения о площади земельных 
участков, на которых расположены 
многоквартирные дома и иные 
входящие в состав такого дома объекты 
недвижимого имущества, в отношении 
которых необходимо произвести 
работы по формированию земельных 
участков в соответствии со статьей 16 
Федерального закона от 29.12.2004 года 
№ 189-ФЗ «О введении в действие 
Жилищного кодекса Российской 
Федерации», по состоянию на 01 
января 2016 года; 
- сведения о средней стоимости (за 
один квадратный метр) работ по 
формированию земельных участков в 
городском округе; 
- информацию о протяженности 
автомобильных дорог местного 
значения на территории городского 
округа по состоянию на 01 января 2016 
года по категориям дорог, в том числе 
автомобильных дорог, находящихся в 
муниципальной собственности. 

до 01.09.2016г. Отдел городского 
хозяйства 

10. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный: 
- обоснование бюджетных 
ассигнований на 2017 год; 
- проекты муниципальных заданий, а 
также сводное муниципальное задание 
на 2017 год и на плановый период 
2018-2019 годов. 

до 10.09.2016г. Главные 
распорядители 
бюджетных средств 

11. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный сведения о 
предполагаемом объеме 
финансирования объектов 
капитальных вложений, капитального 
ремонта, приобретения основных 
средств 

до 01.09.2016г. Главные 
распорядители 
бюджетных средств 

12. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный план работ по 
благоустройству территории 
городского округа на 2017 год и на 
плановый период 2018 и 2019 годов, с 
указанием объемов финансирования 

до 10.09.2016г. Отдел городского 
хозяйства 

13. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный проект решения 
Думы городского округа ЗАТО 
Свободный «Об утверждении Плана 
приватизации муниципального 
имущества на 2017 год и на плановый 
период 2018 и 2019 годов 

до 10.09.2016г. Отдел городского 
хозяйства 

14. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный оценку ожидаемых 
поступлений по закрепленным за ними 
доходам бюджета городского округа в 
2016 году 

до 01.10.2016г. Главные 
администраторы 
доходов бюджета 

15. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный: 
- предварительные итоги социально-
экономического развития городского 
округа за 9 месяцев 2016 года и 
ожидаемые итоги социально-
экономического развития городского 
округа ЗАТО Свободный до конца 
2016 года; 
- уточненный прогноз социально–
экономического развития городского 
округа на 2017-2019 годы 

до 10.10.2016г. Отдел социально-
экономического 
развития 

16. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный реестр 
муниципальных программ с указанием 
объемов финансирования по 
источникам (федеральный, областной, 
местный бюджет) и реестр 
муниципальных ведомственных 
программ с указанием объемов 
финансирования, на период 2017-2019 
годов 

до 15.10.2016г. Отдел социально-
экономического 
развития 

17. Представить в финансовый отдел 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный оценку ожидаемого 
исполнения плановых назначений по 
расходам в 2016 году в соответствии с 
бюджетной классификацией расходов 
бюджетов Российской Федерации 

до 15.10.2016г. Главные 
распорядители 
бюджетных средств 

18. Провести согласование с главными 
распорядителями сумм необходимых 
бюджетных ассигнований на 2017 год 

до 15.10.2016г. Финансовый отдел 
администрации 

19. Провести согласование с 
Министерством финансов 
Свердловской области расчетной базы 
по доходам и оценке расходных 
полномочий для составления проекта 
бюджета городского округа ЗАТО 
Свободный на 2017 годи и плановый 
период 2018-2019 годов 

в сроки, 
установленные 
Министерством 
финансов 
Свердловской 
области 

Финансовый отдел 
администрации 

20. Подготовить и представить главе 
администрации городского округа 
проект решения Думы городского 
округа «О бюджете городского округа 
ЗАТО Свободный на 2017 год и 
плановый период 2018 и 2019 годов» 

до 25.10.2016г. Финансовый отдел 
администрации 

21. Разработать проекты нормативных 
правовых актов главы администрации 
городского округа ЗАТО Свободный 
(порядков, положений, перечней), 
необходимых для организации 
исполнения бюджета городского 
округа в 2017 году 

до 01.11.2016г. Финансовый отдел 
администрации 
Отдел социально-
экономического 
развития 
Главные 
распорядители 

îò "30" èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 403

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå ïóòåâîê äåòÿì â îðãàíèçàöèè
îòäûõà  â äíåâíûõ è çàãîðîäíûõ ëàãåðÿõ"

 Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò.ñò. 9, 101 Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 10.03.1999 ã. ¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ àêòàõ â



 28-ÿ ñòðàíèöà¹ 16 (563) îò 30.06.2016

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1
Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
 1 . Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
ïóòåâîê äåòÿì â îðãàíèçàöèè îòäûõà â äíåâíûõ è
çàãîðîäíûõ ëàãåðÿõ".
 2. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 30 .04.2015 ¹ 288 "Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå ïóòåâîê äåòÿì â
îðãàíèçàöèè îòäûõà â äíåâíûõ è çàãîðîäíûõ ëàãåðÿõ"
ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó.
 3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå Ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå
"Ñâîáîäíûå âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

         Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ïðåäîñòàâëåíèå ïóòåâîê äåòÿì â îðãàíèçàöèè îòäûõà
â äíåâíûõ è çàãîðîäíûõ ëàãåðÿõ"

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
 1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå ïóòåâîê äåòÿì â
îðãàíèçàöèè îòäûõà â äíåâíûõ è çàãîðîäíûõ ëàãåðÿõ"
(äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ
ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè
ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå ïóòåâîê äåòÿì â îðãàíèçàöèè îòäûõà â
äíåâíûõ è çàãîðîäíûõ ëàãåðÿõ" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà), ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ
îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è îïðåäåëÿåò ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð), à òàêæå óñòàíàâëèâàåò åäèíûå òðåáîâàíèÿ ê
ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ÿâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî îðãàíèçàöèè îòäûõà, îçäîðîâëåíèÿ è
çàíÿòîñòè äåòåé è ïîäðîñòêîâ.
 1.2. Ïðàâî íà ïîëó÷åíèå óñëóã ïî îðãàíèçàöèè îòäûõà è
îçäîðîâëåíèÿ èìåþò äåòè â âîçðàñòå 6 ëåò 6 ìåñÿöåâ - 17
ëåò (âêëþ÷èòåëüíî).
 1.3. Çàÿâèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ
ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè) íåñîâåðøåííîëåòíèõ
äåòåé, èìåþùèõ ïðàâî íà îòäûõ â ëàãåðÿõ ñ äíåâíûì
ïðåáûâàíèåì, â çàãîðîäíûõ ñòàöèîíàðíûõ ëàãåðÿõ (äàëåå
- îðãàíèçàöèè îòäûõà) â ïåðèîä øêîëüíûõ êàíèêóë,
ÿâëÿþùèåñÿ ãðàæäàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
èìåþùèå ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà â ãîðîäñêîì
îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - çàÿâèòåëè).
 1.4. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:
 1 .4.1 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ), êîòîðàÿ
ðàñïîëàãàåòñÿ ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ïîñåëîê Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, äîì 67, íà îñíîâàíèè
Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà.
Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí: 8(34345) 5-84-80; 5-84-92.
Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ
8-00 äî 12-00 è ñ 13-00 ïî 17-00, ñóááîòà è âîñêðåñåíüå -
âûõîäíûå äíè.

Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó: âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî ìîëîäåæíîé ïîëèòèêå,
êóëüòóðå è ñïîðòó (äàëåå - ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè).
Òåëåôîí: 8(34345) 5-84-92.
 1.4.2. Â ÃÁÓ ÑÎ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð" (äàëåå -
ÌÔÖ).
Îòäåë ÃÁÓ ÑÎ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð" ðàñïîëîæåí
ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé,
óë. Êàðáûøåâà, 7.
Ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ: âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà,
ñóááîòà - ñ 08.00 ÷àñîâ äî 17.00 ÷àñîâ; ïîíåäåëüíèê,
âîñêðåñåíüå - âûõîäíîé.
Îôèöèàëüíûé ñàéò ÃÁÓ ÑÎ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð"
- www.mfc66.ru.
 Ïðè îáðàùåíèè â ÌÔÖ êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ.
 1 .5. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ ëèöàìè,
îñóùåñòâëÿþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî òåëåôîíó, ïðè îñóùåñòâëåíèè ëè÷íîãî ïðèåìà,
ðàçìåùàåòñÿ â ñåòè Èíòåðíåò, íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ
â îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ (äàëåå - ÄÎÎ, ÎÎ),
ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð.
 1.5.1. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è óñòíûå
îáðàùåíèÿ ëèöà, îñóùåñòâëÿþùèå ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â êîððåêòíîé ôîðìå
èíôîðìèðóþò çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðèåìà çàÿâëåíèé,
ïîñòàíîâêè íà ó÷åò è ðàñïðåäåëåíèè ïóòåâîê â îðãàíèçàöèè
îòäûõà è îçäîðîâëåíèÿ äåòåé è ïîäðîñòêîâ.
Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ
èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíèçàöèè, â êîòîðóþ
ïîçâîíèë çàÿâèòåëü,  ôàìèëèè, èìåíè,  îò÷åñòâå è
äîëæíîñòè ëèöà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê. Âðåìÿ
ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 (äåñÿòè) ìèíóò.
 1 .5.2 . Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïóòåì
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè,
â ðàçäåëå "Îôèöèàëüíî" ïîäðàçäåëå "Ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè", ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã": http://
www.gosuslugi.ru.
 1 .6. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ,
îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå,
ïðåäîñòàâëÿåò ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ: î ïðîöåäóðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
 - î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 - î âðåìåíè ïðèåìà çàÿâëåíèé è ñðîêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè.
Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ çàÿâèòåëÿ
ÿâëÿþòñÿ:
 -  äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ;
 - íàãëÿäíîñòü ôîðì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè;
óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè;
îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè.
 Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ
ëèöàìè,  îñóùåñòâëÿþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ ó÷åòîì âðåìåíè, íåîáõîäèìîãî
äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà, â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.
 1 .7. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ï. 1.4 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ â ïå÷àòíîé
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ôîðìå íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, â ýëåêòðîííîì âèäå â ñåòè Èíòåðíåò -
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 1.8. Èíûå îðãàíèçàöèè, îáðàùåíèÿ â êîòîðûå íåîáõîäèìû
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
ÃÁÓÇ ÑÎ "Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé",  òåë . ðåãèñòðàòóðû 5-83-76.
Âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8-00 äî 18-00 ÷àñ.
Â çàãîðîäíûé ëàãåðü çàïðàøèâàåòñÿ ìåäèöèíñêàÿ ñïðàâêà
ôîðìû 079/ó, ñïðàâêà î ïðåäîñòàâëåíèè ñàíàòîðíî-
êóðîðòíîãî ëå÷åíèÿ, ñàíàòîðíî-êóðîðòíàÿ êàðòà. Âñå
ñïðàâêè âûäàþòñÿ áåñïëàòíî.
 1.9. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ
(îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ îáæàëîâàíèÿ è þðèñäèêöèè
ñóäà, â êîòîðûé ïîäàåòñÿ çàÿâëåíèå, â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

 2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -
"Ïðåäîñòàâëåíèå ïóòåâîê äåòÿì â îðãàíèçàöèè îòäûõà â
äíåâíûõ è çàãîðîäíûõ ëàãåðÿõ ".
 2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" è
ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" http://www.gosuslugi.ru.
 2.3. Îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óïîëíîìî÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 2.4. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ:
 âûäà÷à ïóòåâêè äåòÿì â îðãàíèçàöèè îòäûõà â äíåâíûõ è
çàãîðîäíûõ ëàãåðÿõ;
 ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â âûäà÷è ïóòåâêè, íàïðàâëÿåòñÿ
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå.
 2.5. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè
íîðìàòèâíî-ïðàâîâûìè àêòàìè è äîêóìåíòàìè:
 Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 .12.96 N 159-ÔÇ "Î
äîïîëíèòåëüíûõ ãàðàíòèÿõ ïî ñîöèàëüíîé ïîääåðæêå
äåòåé-ñèðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé";
 Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.98 N 124-ÔÇ "Îá îñíîâíûõ
ãàðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
 Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.06.99 N 120-ÔÇ "Îá îñíîâàõ
ñèñòåìû ïðîôèëàêòèêè áåçíàäçîðíîñòè è ïðàâîíàðóøåíèé
íåñîâåðøåííîëåòíèõ";
 Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
 Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.07.2010
N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";
 Ïîñòàíîâëåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
"Îá îáåñïå÷åíèè îòäûõà, îçäîðîâëåíèÿ è çàíÿòîñòè äåòåé"
íà òåêóùèé êàëåíäàðíûé ãîä;
 Îáëàñòíûì çàêîíîì îò 23.10.95 N 28-ÎÇ "Î çàùèòå ïðàâ
ðåáåíêà";
 Îáëàñòíûì çàêîíîì îò 15.07.2013 N 78-ÎÇ "Îá îáðàçîâàíèè
â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè";
 Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 15.06.2011 N 38-ÎÇ "Îá
îðãàíèçàöèè è îáåñïå÷åíèè îòäûõà è îçäîðîâëåíèÿ äåòåé

â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".
 2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
 2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïóòåâêè:
 - ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå (ïðèëîæåíèå N 1 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
 - îðèãèíàëû è êîïèè ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ðîäèòåëÿ,
(çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ðåáåíêà: ïàñïîðò ãðàæäàíèíà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Åñëè çàÿâëåíèå (ïàêåò äîêóìåíòîâ)
ïåðåäàåò äîâåðåííîå ëèöî - ïàñïîðò (è êîïèÿ) äîâåðåííîãî
ëèöà));
 - â ñëó÷àå åñëè íåò ïîñòîÿííîé ðåãèñòðàöèè â ãîðîäñêîì
îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, - äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ìåñòî æèòåëüñòâà â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äîãîâîð íàéìà æèëüÿ, ñâèäåòåëüñòâî âðåìåííîé
ðåãèñòðàöèè);
 - ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà (äî 14 ëåò) / ïàñïîðò
(ñ 14 ëåò) (êîïèÿ ïåðâîé ñòðàíèöû è ñòðàíèöû ñî øòàìïîì
ìåñòà ðåãèñòðàöèè);
 - â ñëó÷àå åñëè â ñâèäåòåëüñòâå î ðîæäåíèè ðåáåíêà è â
ïàñïîðòå çàÿâèòåëÿ ðàçíûå ôàìèëèè - ñâèäåòåëüñòâî î
çàêëþ÷åíèè / ðàñòîðæåíèè áðàêà, èíûå äîêóìåíòû,
ïîäòâåðæäàþùèå ðîäñòâî;
 - äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî íà áåñïëàòíîå
ïðèîáðåòåíèå ïóòåâêè:
 - äëÿ äåòåé, íàïðàâëÿåìûõ íà îçäîðîâëåíèå â ñàíàòîðèè
è ñàíàòîðíî-îçäîðîâèòåëüíûå ëàãåðÿ êðóãëîãîäè÷íîãî
äåéñòâèÿ, - çàêëþ÷åíèå ó÷ðåæäåíèé çäðàâîîõðàíåíèÿ î
íàëè÷èè ìåäèöèíñêèõ ïîêàçàíèé äëÿ ñàíàòîðíî-
êóðîðòíîãî ëå÷åíèÿ - ñïðàâêà ïî ôîðìå 070/ó-04 "Ñïðàâêà
íà ïîëó÷åíèå ïóòåâêè" ñ îáÿçàòåëüíîé îòìåòêîé î
ðåêðåàöèîííîé çîíå (ðåêîìåíäàöèè êóðîðòîâ). Äëÿ
îôîðìëåíèÿ ñïðàâêè ôîðìû 070/ó-04 íåîáõîäèìî
îáðàòèòüñÿ ê ó÷àñòêîâîìó âðà÷ó;
 - äëÿ äåòåé-ñèðîò (ëèöà â âîçðàñòå äî 18 ëåò) - êîïèÿ
ñâèäåòåëüñòâà î ñìåðòè îáîèõ èëè åäèíñòâåííîãî ðîäèòåëÿ;
äëÿ äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé (ëèöà â
âîçðàñòå äî 18 ëåò), - êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
îòñóòñòâèå ïîïå÷åíèÿ åäèíñòâåííîãî èëè îáîèõ ðîäèòåëåé
â ñâÿçè ñ îòñóòñòâèåì ðîäèòåëåé èëè ëèøåíèåì èõ
ðîäèòåëüñêèõ ïðàâ, îãðàíè÷åíèåì èõ â ðîäèòåëüñêèõ
ïðàâàõ, ïðèçíàíèåì ðîäèòåëåé áåçâåñòíî îòñóòñòâóþùèìè,
íåäååñïîñîáíûìè (îãðàíè÷åííî äååñïîñîáíûìè),
íàõîäÿùèìèñÿ â ëå÷åáíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, îáúÿâëåíèåì èõ
óìåðøèìè, îòáûâàíèåì èìè íàêàçàíèÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ,
èñïîëíÿþùèõ íàêàçàíèå â âèäå ëèøåíèÿ ñâîáîäû,
íàõîæäåíèåì â ìåñòàõ ñîäåðæàíèÿ ïîä ñòðàæåé,
ïîäîçðåâàåìûõ è îáâèíÿåìûõ â ñîâåðøåíèè ïðåñòóïëåíèé;
- óêëîíåíèåì ðîäèòåëåé îò âîñïèòàíèÿ äåòåé èëè îò
çàùèòû èõ ïðàâ è èíòåðåñîâ, îòêàçîì ðîäèòåëåé âçÿòü
ñâîèõ äåòåé èç âîñïèòàòåëüíûõ, ëå÷åáíûõ ó÷ðåæäåíèé,
ó÷ðåæäåíèé ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ,
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé äëÿ äåòåé-ñèðîò è äåòåé,
îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé;
 - äëÿ äåòåé èç ìíîãîäåòíûõ ñåìåé - êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ
ìíîãîäåòíîé ñåìüè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, äàþùåãî ïðàâî
íà ìåðû ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 20.11.2009 N 100-ÎÇ "Î ñîöèàëüíîé
ïîääåðæêå ìíîãîäåòíûõ ñåìåé â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" ñ
èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè;
 - äëÿ äåòåé, âåðíóâøèõñÿ èç âîñïèòàòåëüíûõ êîëîíèé è
ñïåöèàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé çàêðûòîãî òèïà, - ñïðàâêà
óñòàíîâëåííîé ôîðìû;
 - äëÿ äåòåé áåçðàáîòíûõ ðîäèòåëåé - ñïðàâêà î ïîñòàíîâêå
íà ó÷åò â òåððèòîðèàëüíûõ Öåíòðàõ çàíÿòîñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (åñëè ñåìüÿ ïîëíàÿ, òî ñòàòóñ
áåçðàáîòíîãî äîëæåí áûòü ó êàæäîãî (ìàòü è îòåö));
 - äëÿ äåòåé, ðîäèòåëè êîòîðûõ èìåþò äîõîä íèæå
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ïðîæèòî÷íîãî ìèíèìóìà íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè,
óñòàíîâëåííîãî â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, - ñïðàâêà èç
òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ
î ïîëó÷åíèè ñîöèàëüíîãî ïîñîáèÿ;
 - äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî íà ëüãîòíîå
ïðèîáðåòåíèå ïóòåâêè (10% ñòîèìîñòè):
 - äëÿ äåòåé ðàáîòíèêîâ áþäæåòíûõ îðãàíèçàöèé - ñïðàâêè
ñ ìåñòà ðàáîòû ðîäèòåëåé (åñëè ñåìüÿ ïîëíàÿ, òî ñïðàâêè
äîëæíû áûòü ó êàæäîãî (ìàòü è îòåö)). Ñïðàâêà äîëæíà
ñîäåðæàòü íîìåð, äàòó âûäà÷è, ïîäïèñü îòâåòñòâåííîãî
ëèöà, âûäàâøåãî ñïðàâêó, ïå÷àòü îðãàíèçàöèè.
 Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè çàâåðÿåò ñâåðåííûå ñ
ïîäëèííèêàìè êîïèè äîêóìåíòîâ. Ïðè îòñóòñòâèè
ïîäëèííèêà äîêóìåíòà, âåðíîñòü åãî êîïèè äîëæíà áûòü
çàñâèäåòåëüñòâîâàíà ïå÷àòüþ îðãàíèçàöèè ìåñòà ðàáîòû
ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) , ïîäïèñüþ
ðóêîâîäèòåëÿ (îòâåòñòâåííîãî ëèöà) îðãàíèçàöèè,
ïå÷àòüþ, ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ ÎÎ (ÄÎÎ), â êîòîðîì
îáó÷àåòñÿ ðåáåíîê, ëèáî â íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå.
Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè, îòìå÷àåò äàííîãî çàÿâèòåëÿ â
æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ïóòåâîê.
 2.6.2. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
 - òåêñò äîêóìåíòà íàïèñàí ðàçáîð÷èâî îò ðóêè èëè ïðè
ïîìîùè ñðåäñòâ ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ, åãî ìåñòî æèòåëüñòâà,
òåëåôîí íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;
 - îòñóòñòâóþò ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà
è èíûå èñïðàâëåíèÿ;
 - äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,
íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü
èõ ñîäåðæàíèå.
 2.6.3. Âñå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â êîïèÿõ ñ
îäíîâðåìåííûì ïðåäîñòàâëåíèåì îðèãèíàëîâ. Îðèãèíàëû
äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äëÿ ñâåðêè íà ñîîòâåòñòâèå
ïðåäñòàâëåííûõ ýêçåìïëÿðîâ îðèãèíàëîâ èõ êîïèÿì è
ïîäëåæàò âîçâðàòó çàÿâèòåëþ.
 2.6.4. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ï. 2.6.1 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî:
 - íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà,
ñïåöèàëèñòó ïî ìîëîäåæíîé ïîëèòèêå, êóëüòóðå è ñïîðòó;
 - ïîñðåäñòâîì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
 - â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îòñêàíèðîâàííîì âèäå:
íà ýëåêòðîííûé àäðåñ îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (ïðèëîæåíèå N 1 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
 - ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ëèáî ÷åðåç ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).
 2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
 -  äîêóìåíòû íå çàâåðåíû ïå÷àòÿìè, íå èìåþò
íàäëåæàùèõ ïîäïèñåé îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì
äîëæíîñòíûõ ëèö;
 -  òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû íåðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ
ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû íå ïîëíîñòüþ;
 -  íàëè÷èÿ â äîêóìåíòàõ ïîä÷èñòîê,  ïðèïèñîê,
çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;
äîêóìåíòû èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
 - íàëè÷èÿ â äîêóìåíòàõ ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå
êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.
 2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
 - îòñóòñòâèå ñâîáîäíûõ ïóòåâîê;

ðåáåíîê íå ïîñòàâëåí çàÿâèòåëåì íà ó÷åò äëÿ îáåñïå÷åíèÿ
ïóòåâêàìè â îðãàíèçàöèè îòäûõà.
 2.9. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà áåçâîçìåçäíîé îñíîâå.
 2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðèåìà ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå åå îêàçàíèÿ,
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
 2.11. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
 2.11.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàâèñèò
îò îáîçíà÷åííîãî çàÿâèòåëåì ñðîêà îçäîðîâëåíèÿ ðåáåíêà,
îò ñìåííîñòè çàåçäîâ â ëàãåðü, èñ÷èñëÿåòñÿ ñ ìîìåíòà
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ è ïîñòàíîâêè ðåáåíêà íà
ó÷åò äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïóòåâêîé â ëàãåðü ñ äíåâíûì
ïðåáûâàíèåì, â çàãîðîäíûé îçäîðîâèòåëüíûé ëàãåðü ïðè
ïðèíÿòèè ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ î âûäà÷å ïóòåâêè.
Âûäà÷à ïóòåâêè ïðîèçâîäèòñÿ â ñðîê íå ïîçäíåå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé äî íà÷àëà ñìåíû â ëàãåðå.
 2.11.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì
èëè òåëåôîíîì îáðàùåíèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå
ïðèåìà òàêîãî îáðàùåíèÿ, ïðè óñëîâèè ñîáëþäåíèÿ
ïîñëåäîâàòåëüíî âûïîëíåííûõ ïðîöåäóð,
ïðåäóñìîòðåííûõ ðàçäåëîì 3 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
 2.11.3. Ïðè îáðàùåíèè ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ
â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè, îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿåòñÿ
ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì â òå÷åíèå 7 (ñåìè) êàëåíäàðíûõ
äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.
 2.11.4. Ïðè îáðàùåíèè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû èëè
ýëåêòðîííîé ôîðìû, ðàçìåùåííîé íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé óñëóãó, â ñåòè Èíòåðíåò,
èëè ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîì âèäå (ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé))"
îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 3 (òðåõ)
ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.
 2.12. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà îêàçàíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 1 äíÿ ñ
ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
 2.13. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - ïîìåùåíèÿ) íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ
çäàíèé.
 Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàòèâàì.
 Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì
ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ
ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è
ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè.
 Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà èëè
ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè,
ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï
èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-
êîëÿñêè.
 Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà
çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ
èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.
Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ.
 Ïîìåùåíèÿ,  ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ,
îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è
ñòîëàìè.
 Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò
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íå ìåíåå ïÿòè.
 Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).
 Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ
êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî
âåäóùåãî ïðèåì ñïåöèàëèñòà.
 Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè,
ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàÿâëåíèé
è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.
Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:
 íîìåðà êàáèíåòà;
 ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ
ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è
ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì.
 2.14. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ:
 èíôîðìèðîâàííîñòü çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ñîäåðæàíèå, ïîðÿäîê è óñëîâèÿ
åå ïîëó÷åíèÿ;
 îòñóòñòâèå ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;
 òåððèòîðèàëüíàÿ äîñòóïíîñòü: òðàíñïîðòíàÿ è
ïåøåõîäíàÿ;
 ôèçè÷åñêàÿ äîñòóïíîñòü : ðåæèì ðàáîòû ëèö,
óïîëíîìî÷åííûõ îêàçûâàòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
âîçìîæíîñòü îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è
ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â äîñóäåáíîì è â
ñóäåáíîì ïîðÿäêå;
 âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ.
 2.15. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ:
 òî÷íîñòü îáðàáîòêè äàííûõ, ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ;
 êîìïåòåíòíîñòü ëèö, óïîëíîìî÷åííûõ îêàçûâàòü
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó:
 ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;
 êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ ëèöàìè,
îòâåòñòâåííûìè çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ
òåõíîëîãèé;
 ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ âîçìîæíîñòè îçíàêîìëåíèÿ ñ
èíôîðìàöèåé â ýëåêòðîííîì âèäå (îôèöèàëüíûé ñàéò â
ñåòè Èíòåðíåò);
 îòñóòñòâèå æàëîá ñî ñòîðîíû çàÿâèòåëåé.
 2.16. Ïðè èñïîëíåíèè íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé ìîæåò èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì
ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".
 ÌÔÖ ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòü èíôîðìàöèþ î ìåñòå
íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè,  î
íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ óñëóãó,
î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, î ïåðå÷íå è âèäàõ
äîêóìåíòîâ,  íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè,
îñóùåñòâëÿòü ïðèåì äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëåé ñ
ïîñëåäóþùåé ïåðåäà÷åé èõ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
Èíôîðìàöèÿ ïî óêàçàííûì âîïðîñàì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ñîòðóäíèêàìè ÌÔÖ ïî òåëåôîíó, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.
ÌÔÖ ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâèòåëÿì, ïîäàâøèì çàÿâëåíèå è
äîêóìåíòû â ÌÔÖ, èíôîðìàöèþ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè.
 2.17. Â ýëåêòðîííîé ôîðìå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñåòè Èíòåðíåò ñ èñïîëüçîâàíèåì
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè". Äëÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
÷åðåç äàííóþ ñèñòåìó íåîáõîäèìà ðåãèñòðàöèÿ íà ñàéòå
Ýëåêòðîííîãî Ïðàâèòåëüñòâà www.gosuslugi.ru. Äàííîå
çàÿâëåíèå ñðàçó æå ïîñòóïàåò íà ðàññìîòðåíèå
ñïåöèàëèñòó ïî ïðèåìó çàÿâëåíèé íà î÷åðåäü â
îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ, çàòåì ðåãèñòðèðóåòñÿ.

3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ

(ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

 Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
(ïðîöåäóð) ïðèâîäèòñÿ â áëîê-ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê
íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).
 3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
 1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî
âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ, à òàêæå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 3) ôîðìèðîâàíèå ðååñòðîâ ðàñïðåäåëåíèÿ ïóòåâîê â
æóðíàëå ðåãèñòðàöèè;
 4)  ïðèîáðåòåíèå è ðàñïðåäåëåíèå ïóòåâîê;
 5) âûäà÷à ïóòåâîê çàÿâèòåëÿì (ïðèëîæåíèå N 4 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).
 3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî
âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè" ÿâëÿåòñÿ
èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé, êîòîðûì âûäàíî
óâåäîìëåíèå î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ïóòåâêè â ëåòíèé îçäîðîâèòåëüíûé ëàãåðü.
 3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè"
ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïîäà÷à ïèñüìåííîãî
çàÿâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ïî÷òû, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû,  ëèáî îáðàùåíèå ÷åðåç ÌÔÖ.
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (www.gosuslugi.ru), óíèâåðñàëüíîé
ýëåêòðîííîé êàðòû è äðóãèõ ñðåäñòâ èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé â ñëó÷àÿõ è ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ.
 Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûïîëíÿåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:
 óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, ïðîâåðÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;
 ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû,
çàâåðÿåò êîïèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, ñîïîñòàâëÿÿ
èõ ñ îðèãèíàëàìè;
 ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ïóòåâîê äåòÿì â îðãàíèçàöèè
îòäûõà (ïðèëîæåíèå N 2 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);
 íàïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëþ î ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ
íà ïðåäîñòàâëåíèå ïóòåâêè â îçäîðîâèòåëüíûé ëàãåðü, ñ
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ïðèñâîåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà è äàòû ðåãèñòðàöèè
(ïðèëîæåíèå N 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó).
 Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
âûäà÷à óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëþ î ðåãèñòðàöèè ïðèíÿòîãî
çàÿâëåíèÿ èëè óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ïóòåâêè, ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà.
 3.3.1. Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç
ÌÔÖ ïåðâè÷íàÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîèçâîäèòñÿ ñîòðóäíèêîì ÌÔÖ
â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ÌÔÖ.
 Ïðè ïîäà÷å çàïðîñà â ÌÔÖ ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, ÿâëÿåòñÿ
ðàáîòíèê ÌÔÖ, êîòîðûé îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó
ñîîòâåòñòâèÿ êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà
èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì.
Â êðóã ïîëíîìî÷èé ðàáîòíèêà ÌÔÖ âõîäèò ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ï. 2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. Îòêàç
ðàáîòíèêîì ÌÔÖ âûðàæàåòñÿ â óñòíîé ôîðìå.
Ïðè ïðèåìå çàïðîñà â ÌÔÖ çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ îäèí
ýêçåìïëÿð Çàïðîñà çàÿâèòåëÿ íà îðãàíèçàöèþ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ óêàçàíèåì
ïåðå÷íÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ è äàòû ïðèåìà â ÌÔÖ.
Èíôîðìàöèîííûé îáìåí ìåæäó ÌÔÖ è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà îñóùåñòâëÿåòñÿ íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ
êóðüåðñêîé äîñòàâêîé ðàáîòíèêîì ÌÔÖ. Èíôîðìàöèîííûé
îáìåí ïî ñîãëàøåíèþ Ñòîðîí òàêæå ìîæåò áûòü îðãàíèçîâàí
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ, â ýëåêòðîííîì âèäå.
Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ê ñïåöèàëèñòó, îêàçûâàþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó,  äàëüíåéøàÿ ðàáîòà ñ çàïðîñîì âåäåòñÿ â
óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ñðîê îêàçàíèÿ óñëóãè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà çàÿâèòåëåì â
ÌÔÖ èñ÷èñëÿåòñÿ ñ äàòû è òî÷íîãî âðåìåíè ïîäà÷è
çàïðîñà çàÿâèòåëåì.
 3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ôîðìèðîâàíèå ðååñòðîâ ðàñïðåäåëåíèÿ ïóòåâîê â æóðíàëå
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ïóòåâîê äåòÿì"
ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ðååñòðà îáðàùåíèé ãðàæäàí íà
ïîëó÷åíèå ïóòåâîê â îðãàíèçàöèè îòäûõà äåòåé.
Ïðè ôîðìèðîâàíèè ðååñòðîâ ðàñïðåäåëåíèÿ ïóòåâîê â
îðãàíèçàöèè îòäûõà è îçäîðîâëåíèÿ äåòåé ó÷èòûâàåòñÿ
î÷åðåäíîñòü ïî äàòå ïîñòàíîâêè ðåáåíêà íà ó÷åò äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ïóòåâêè.
 3.5. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðèîáðåòåíèå è ðàñïðåäåëåíèå ïóòåâîê" ÿâëÿþòñÿ
ñôîðìèðîâàííûå ðååñòðû îáðàùåíèé ãðàæäàí íà
ïîëó÷åíèå ïóòåâîê â îðãàíèçàöèè îòäûõà äåòåé.
Ïðè âûïîëíåíèè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
îñóùåñòâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
 ïðèîáðåòåíèå ïóòåâîê;
 ðàñïðåäåëåíèå ïóòåâîê;
 èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ î âûäåëåíèè ïóòåâêè.
 Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà îñóùåñòâëÿåò
ïðèîáðåòåíèå ïóòåâîê â îðãàíèçàöèè îòäûõà äåòåé â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì î
ðàçìåùåíèè çàêàçîâ íà ïîñòàâêè òîâàðîâ, âûïîëíåíèå
ðàáîò,  îêàçàíèå óñëóã äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ íóæä.
 Â ñëó÷àå êîãäà êîëè÷åñòâî çàÿâëåíèé ïðåâûøàåò
êîëè÷åñòâî ïóòåâîê, çàÿâëåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ â Æóðíàëå
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ñ ãðèôîì "Ðåçåðâ", î ÷åì çàÿâèòåëü
äîëæåí áûòü ïðîèíôîðìèðîâàí ñïåöèàëèñòîì óïðàâëåíèÿ,
ïðèíèìàþùèì çàÿâëåíèÿ.
 Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû "Ïðèîáðåòåíèå
è ðàñïðåäåëåíèå ïóòåâîê" ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå
óòî÷íåííîãî ðååñòðà âûäà÷è ïóòåâîê.
 3.6. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ïóòåâêè íà

ñëåäóþùèõ óñëîâèÿõ îïëàòû:
 3.6.1. Áåç îïëàòû â ëàãåðÿ ñ äíåâíûì ïðåáûâàíèåì äåòåé,
â çàãîðîäíûå ñòàöèîíàðíûå äåòñêèå ëàãåðÿ ñëåäóþùèì
êàòåãîðèÿì äåòåé: äåòÿì, îñòàâøèìñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, äåòÿì, âåðíóâøèìñÿ èç âîñïèòàòåëüíûõ
êîëîíèé è ñïåöèàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé çàêðûòîãî òèïà,
äåòÿì èç ìíîãîäåòíûõ ñåìåé,  äåòÿì áåçðàáîòíûõ
ðîäèòåëåé, äåòÿì, ïîëó÷àþùèì ïåíñèþ ïî ñëó÷àþ ïîòåðè
êîðìèëüöà, äåòÿì ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé âñåõ ôîðì
ñîáñòâåííîñòè, ñîâîêóïíûé äîõîä ñåìüè êîòîðûõ íèæå
ïðîæèòî÷íîãî ìèíèìóìà, óñòàíîâëåííîãî â Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè.
 3.6.2. Íà óñëîâèÿõ ÷àñòè÷íîé îïëàòû (10% ñðåäíåé
ñòîèìîñòè ïóòåâêè) â ëàãåðÿ ñ äíåâíûì ïðåáûâàíèåì
äåòåé, â çàãîðîäíûå ñòàöèîíàðíûå äåòñêèå ëàãåðÿ äëÿ
äåòåé, íå óêàçàííûõ â ï. 3.6.1, ðîäèòåëè êîòîðûõ ðàáîòàþò
â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ.
 3.6.3. Íà óñëîâèÿõ ÷àñòè÷íîé îïëàòû (20% ñðåäíåé
ñòîèìîñòè ïóòåâêè) â ëàãåðÿ ñ äíåâíûì ïðåáûâàíèåì
äåòåé, â çàãîðîäíûå ñòàöèîíàðíûå äåòñêèå ëàãåðÿ äëÿ
äåòåé, íå óêàçàííûõ â ï. ï. 3.6.1, 3.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
 3.7. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Âûäà÷à ïóòåâîê çàÿâèòåëÿì" ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå
çàÿâèòåëåì óâåäîìëåíèÿ î âûäåëåíèè ïóòåâêè â
îðãàíèçàöèþ îòäûõà.
 Ïðè âûïîëíåíèè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
âûïîëíÿþòñÿ ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
 - ðåãèñòðàöèÿ ïóòåâîê;
 - âûäà÷à ïóòåâîê çàÿâèòåëÿì.
 Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè íà îñíîâàíèè ðååñòðîâ
ðàñïðåäåëåíèÿ ïóòåâîê äîâîäèò äî çàÿâèòåëåé èíôîðìàöèþ
î âûäåëåíèè ïóòåâêè â îðãàíèçàöèè îòäûõà ëèáî îòêàç â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ
ï. 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, êîòîðûå
ïåðåäàþòñÿ çàÿâèòåëÿì ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:
 - íåïîñðåäñòâåííî - ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â
àäìèíèñòðàöèþ;
 - â âèäå ïî÷òîâîãî ñîîáùåíèÿ íà ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ
(â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé);
 - ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
 Â ñîîòâåòñòâèè ñ ðååñòðîì ðàñïðåäåëåíèÿ ïóòåâîê
ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè îôîðìëÿåò ïóòåâêè,
ðåãèñòðèðóåò èõ â Ðååñòðå âûäà÷è ïóòåâîê (ïðèëîæåíèå
N4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).
 Âûäà÷à çàÿâèòåëÿì ïóòåâîê ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöèàëèñòîì
àäìèíèñòðàöèè íà îñíîâàíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ.
 Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïóòåâêè çàÿâèòåëü èñêëþ÷àåòñÿ èç
ðååñòðà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ïóòåâêè â
îðãàíèçàöèþ îòäûõà.
 Çàÿâèòåëü ïðè ïîëó÷åíèè ïóòåâêè ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò
îá îïëàòå ïóòåâêè. Îïëàòà ïóòåâêè ìîæåò áûòü ïðîèçâåäåíà
çàÿâèòåëåì çà íàëè÷íûé â êàññó àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 Ïóòåâêà äîëæíà áûòü îïëà÷åíà è âûêóïëåíà çàÿâèòåëåì
íå ïîçäíåå ÷åì çà 10 (äåñÿòü) ðàáî÷èõ äíåé äî íà÷àëà
ñìåíû. Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå, ïóòåâêà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ñëåäóþùåìó ïî î÷åðåäè çàÿâèòåëþ.
Çàÿâèòåëü èìååò îäíîêðàòíîå ïðàâî ïîëó÷åíèÿ ïóòåâêè
íà êàæäîãî èç ñâîèõ äåòåé â îçäîðîâèòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ
îäíîãî òèïà, êðîìå ëàãåðÿ ñ äíåâíûì ïðåáûâàíèåì.
 Ïîâòîðíàÿ ïóòåâêà ìîæåò áûòü âûäàíà â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîðÿäêîâûì íîìåðîì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðè íàëè÷èè
ñâîáîäíûõ ìåñò.
 Ïóòåâêè âûäàþòñÿ â çàïîëíåííîì âèäå, èñïðàâëåíèÿ â
ïóòåâêå íå äîïóñêàþòñÿ.
Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Âûäà÷à ïóòåâîê çàÿâèòåëÿì" ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ïóòåâêè
çàÿâèòåëåì.
 Â ñëó÷àå îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
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óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ èëè â
àäìèíèñòðàöèè, î ÷åì óêàçûâàåò â çàïðîñå çàÿâèòåëÿ íà
îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.
Â ñëó÷àå âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ ïåðåäà÷à ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè êóðüåðñêîé ñëóæáå ÌÔÖ
â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-
ïåðåäà÷è, îôîðìëåííîé ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé â 2-õ
ýêçåìïëÿðàõ.

4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

 4 .1. Âíóòðåííèé êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð îñóùåñòâëÿåò ãëàâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 4.2. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè
ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ
ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ðàáîòíèêàìè ÌÔÖ
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ
àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ ÌÔÖ.
 4.3. Ïðåäìåòîì ïðîâåðîê ÿâëÿåòñÿ êà÷åñòâî è äîñòóïíîñòü
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîáëþäåíèå ñðîêîâ åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ, óñëîâèé îæèäàíèÿ ïðèåìà,
îáîñíîâàííîñòü îòêàçîâ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.
 4.4. Ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ ïðîâåðîê îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïëàíîì ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè (îäèí ðàç â
ãîä).
 4.5. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ óïðàâëåíèåì
îáðàçîâàíèÿ â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé ðàíåå óñòàíîâëåííûõ
íàðóøåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è â ñëó÷àå
ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèÿ (æàëîáû) çàÿâèòåëÿ íà äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòà óïðàâëåíèÿ, ðóêîâîäèòåëÿ
ó÷ðåæäåíèÿ.
 4.6. Àäìèíèñòðàöèÿ íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà íàðóøåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.
 4.7. Îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòà àäìèíèñòðàöèè â õîäå
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ èõ
äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.
 4.8. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñî ñòîðîíû óïîëíîìî÷åííûõ ëèö óïðàâëåíèÿ äîëæåí áûòü
ïîñòîÿííûì, âñåñòîðîííèì è îáúåêòèâíûì.
 4.9. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñî ñòîðîíû çàÿâèòåëåé ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïóòåì
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè (óñòíîé ïî òåëåôîíó èëè â
ïèñüìåííîé, ýëåêòðîííîé ôîðìàõ ïî çàïðîñó) î íàëè÷èè
â äåéñòâèÿõ ñïåöèàëèñòîâ óïðàâëåíèÿ, à òàêæå
ïðèíèìàåìûõ èìè ðåøåíèÿõ, íàðóøåíèé ïîëîæåíèé
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
 4.10. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),  ïðèíèìàåìûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
äîëæíîñòíûå ëèöà, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ïðèíÿòèå ðåøåíèé è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü óñòàíàâëèâàåòñÿ â
äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ

(ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ,
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ

ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÅÃÎ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÎÃÎ ËÈÖÀ
 5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà àäìèíèñòðàöèè,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî óñëóãó, è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè,  â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
íàðóøåíèå ñðîêîâ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè èëè ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
òðåáîâàíèå îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè;
îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;
òðåáîâàíèå îò çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè
ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;
îòêàç â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.
 Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â
ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.
 5.2. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ íå
èñêëþ÷àåò âîçìîæíîñòü îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) óïðàâëåíèÿ, è åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà â
ñóäåáíîì ïîðÿäêå. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê íå
ÿâëÿåòñÿ äëÿ çàÿâèòåëåé îáÿçàòåëüíûì.
 5.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ
ñ æàëîáîé, ñîñòàâëåííîé â ïèñüìåííîé ôîðìå (äàëåå -
æàëîáà).
 5.4. Æàëîáû ìîãóò íàïðàâëÿòüñÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå
ïóòåì ðàçìåùåíèÿ îáðàùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïî
ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ èëè ïîäàâàòüñÿ ëè÷íî ïî àäðåñó:
624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ï.Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67,
ïðèåìíàÿ.
 5.5. Çàÿâèòåëü â ñâîåé æàëîáå â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå
óêàçûâàåò ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè,
ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå ñâîè
ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, èçëàãàåò ñóòü æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è
äàòó.
 5.6. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â îáîñíîâàíèå ñâîèõ äîâîäîâ
çàÿâèòåëü ïðèëàãàåò ê æàëîáå äîêóìåíòû ëèáî èõ êîïèè.
 5.7. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòà
àäìèíèñòðàöèè,  ó÷ðåæäåíèÿ,  ëàãåðÿ ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.
 5.8. Âñå îáðàùåíèÿ îá îáæàëîâàíèè äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
îñóùåñòâëÿåìûõ â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ôèêñèðóþòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîé ñèñòåìå îáìåíà
äîêóìåíòàìè â óïðàâëåíèè îáðàçîâàíèÿ.
 5.9. Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè,
à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà óïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî
ëèöà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
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íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â
òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.
 5.10. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû àäìèíèñòðàöèÿ
ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
îðãàíèçàöèåé, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ,
âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ
íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
 5.11. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ï. 5 .10 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
 5.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà
àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ,
äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.
 5.13. Ïèñüìåííàÿ æàëîáà, ñîäåðæàùàÿ âîïðîñû, ðåøåíèå
êîòîðûõ íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ îðãàíèçàöèè,
íàïðàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 3 (òðåõ) äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè
â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí èëè ñîîòâåòñòâóþùåìó
äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò
ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå âîïðîñîâ,  ñ
îäíîâðåìåííûì ïèñüìåííûì óâåäîìëåíèåì çàÿâèòåëÿ,
íàïðàâèâøåãî æàëîáó, î ïåðåàäðåñàöèè æàëîáû, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àÿ, åñëè òåêñò ïèñüìåííîé æàëîáû íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ.
 5.14. Ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû çàÿâèòåëÿ, îñíîâàíèÿ
–äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè æàëîáû:
 - â ñëó÷àå åñëè â æàëîáå íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ,
íàïðàâèâøåãî æàëîáó, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ.
Åñëè â óêàçàííîé æàëîáå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î
ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì
ïðîòèâîïðàâíîì äåÿíèè, à òàêæå î ëèöå, åãî
ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì,
æàëîáà ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí
â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé;
 - æàëîáó, â êîòîðîé ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî
îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè,
äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå îñòàâèòü áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ïèñüìåííî
çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëîáó, î íåäîïóñòèìîñòè
çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;
 - åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà
æàëîáó íå äàåòñÿ, î ÷åì ïèñüìåííî ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ,
åå íàïðàâèâøåìó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;
 - åñëè â æàëîáå çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé
åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó
â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè æàëîáàìè, è ïðè ýòîì â
æàëîáå íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà,
äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå ïðèíèìàòü ðåøåíèå î
áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè
ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè,
÷òî óêàçàííàÿ æàëîáà è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå æàëîáû
íàïðàâëÿëèñü â îäèí è òîò æå îðãàí èëè îäíîìó è òîìó æå
äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ
ïèñüìåííî çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé æàëîáó;
 - â ñëó÷àå åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â æàëîáå
âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé,
ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ

ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó
æàëîáó, ïèñüìåííî ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò
ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåé âîïðîñà â ñâÿçè ñ
íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé;
 - åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îòâåò ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå âîïðîñîâ íå ìîã áûòü äàí,
çàÿâèòåëü âïðàâå âíîâü íàïðàâèòü æàëîáó.
 5.15. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû çàÿâèòåëþ
íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò îá óäîâëåòâîðåíèè ëèáî
îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé, èçëîæåííûõ â
æàëîáå.
 5.16. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèíèìàþùèõ ó÷àñòèå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèÿ,
ïðèíèìàåìûå òàêèìè ëèöàìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
 5.17. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèÿ, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèíèìàþùèõ ó÷àñòèå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñóä ïî ìåñòó
åãî æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå, äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îñïàðèâàåòñÿ.
 5.18. Äëÿ îáðàùåíèÿ â ñóä ñ æàëîáîé óñòàíàâëèâàþòñÿ
ñëåäóþùèå ñðîêè:
 - òðè ìåñÿöà ñî äíÿ, êîãäà ãðàæäàíèíó ñòàëî èçâåñòíî î
íàðóøåíèè åãî ïðàâà;
 - îäèí ìåñÿö ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ãðàæäàíèíîì ïèñüìåííîãî
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå îðãàíèçàöèè, îêàçûâàþùåé óñëóãó,
âûøåñòîÿùåãî îðãàíà, äîëæíîñòíîãî ëèöà â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû èëè ñî äíÿ èñòå÷åíèÿ ìåñÿ÷íîãî
ñðîêà ïîñëå ïîäà÷è æàëîáû, åñëè ãðàæäàíèíîì íå áûë
ïîëó÷åí íà íåå ïèñüìåííûé îòâåò.
 Ïðîïóùåííûé ïî óâàæèòåëüíîé ïðè÷èíå ñðîê ïîäà÷è
æàëîáû ìîæåò áûòü âîññòàíîâëåí ñóäîì.
 5.19. Ïîäñóäíîñòü äåëà ïî ñîîòâåòñòâóþùåé æàëîáå
þðèäè÷åñêèõ ëèö, à òàêæå ñðîêè îáðàùåíèÿ ñ æàëîáîé â
ñóä, îïðåäåëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîöåññóàëüíûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ô î ð ì à
Ïðèëîæåíèå N 1

                          Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ÃÎ
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

îò___________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ðîäèòåëÿ

                         (çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ))
                              Ïðîæèâàþùåãî ïî àäðåñó:

ï. Ñâîáîäíûé, óë.______________
äîì ___ êâ.________

                              (àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà)
                                      __________________________________

(òåëåôîí)
      __________________________________

                             (ìåñòî ðàáîòû, äîëæíîñòü)

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
 Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü ïóòåâêó äëÿ ìîåãî ðåáåíêà ________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî; ïîëíàÿ äàòà ðîæäåíèÿ)
â îçäîðîâèòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü):
ñ äíåâíûì ïðåáûâàíèåì äåòåé, â çàãîðîäíûé
îçäîðîâèòåëüíûé ëàãåðü, â ñàíàòîðíî-îçäîðîâèòåëüíûé
ëàãåðüíà ñìåíó___________________________________

(óêàçàòü äàòó ñìåí)

  1. ßâëÿþñü ïîëó÷àòåëåì åæåìåñÿ÷íîãî ïîñîáèÿ íà
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ðåáåíêà: ÄÀ/ÍÅÒ (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)_______________
(íàèìåíîâàíèå óïðàâëåíèÿ ñîöèàëüíîé çàùèòû

íàñåëåíèÿ, êîòîðûì íàçíà÷åíî ïîñîáèå)
  2. ßâëÿþñü ïîëó÷àòåëåì äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà
ñîäåðæàíèå ðåáåíêà, íàõîäÿùåãîñÿ ïîä îïåêîé èëè
ïîïå÷èòåëüñòâîì: ÄÀ/ÍÅÒ (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)________

(íàèìåíîâàíèå óïðàâëåíèÿ ñîöèàëüíîé  çàùèòû
íàñåëåíèÿ, êîòîðûì íàçíà÷åíî ïîñîáèå)

  3. ßâëÿþñü ïîëó÷àòåëåì åæåìåñÿ÷íîãî ïîñîáèÿ íà ïðîåçä
ó÷àùèìñÿ èç ìíîãîäåòíûõ ñåìåé: ÄÀ/ÍÅÒ (íóæíîå
ïîä÷åðêíóòü)_________________________________________

(íàèìåíîâàíèå óïðàâëåíèÿ ñîöèàëüíîé çàùèòû
íàñåëåíèÿ, êîòîðûì íàçíà÷åíî ïîñîáèå)

 4. ßâëÿþñü ïîëó÷àòåëåì ïåíñèè ïî ñëó÷àþ ïîòåðè
êîðìèëüöà: ÄÀ/ÍÅÒ (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü) ____________

(íàèìåíîâàíèå îòäåëåíèÿ Ïåíñèîííîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè  ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,

êîòîðûì  íàçíà÷åíà ïåíñèÿ)
 5. ßâëÿþñü ïîëó÷àòåëåì ïîñîáèÿ ïî áåçðàáîòèöå: ÄÀ/ÍÅÒ

(íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)
_____________________________________________________________________________

(íàèìåíîâàíèå öåíòðà çàíÿòîñòè ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, êîòîðûì íàçíà÷åíî ïîñîáèå)

 6. ßâëÿþñü  ðîäèòåëåì  ðåá¸íêà,  âåðíóâøåãîñÿ èç
âîñïèòàòåëüíîé êîëîíèè (ñïåöèàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
çàêðûòîãî òèïà)__________________________________

(íàçâàíèå, äàòà îñâîáîæäåíèÿ, íîìåð äîêóìåíòà)
 7. ß,___________________________________________,

  (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
äàþ  ñîãëàñèå  íà  èñïîëüçîâàíèå  è  îáðàáîòêó  ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïî òåõíîëîãèÿì îáðàáîòêè
äîêóìåíòîâ, ñóùåñòâóþùèì â îðãàíàõ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ: 1) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî; 2) äàòà
ðîæäåíèÿ; 3) àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà; 4) èíôîðìàöèÿ î
íàçíà÷åííûõ è âûïëà÷åííûõ ñóììàõ ïîñîáèé
(êîìïåíñàöèé), 5) îñíîâíîãî äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü, 6) ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè èëè èíîãî
äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ.
Ñðîê  äåéñòâèÿ  ìîåãî  ñîãëàñèÿ  ñ÷èòàòü  ñ  ìîìåíòà
ïîäïèñàíèÿ äàííîãî çàÿâëåíèÿ, íà ñðîê: áåññðî÷íî. Îòçûâ
íàñòîÿùåãî ñîãëàñèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ "Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè
ìîåãî çàÿâëåíèÿ, ïîäàííîãî â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 8. Îáÿçóþñü ñîîáùèòü â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îá îòêàçå â âûäà÷å ïóòåâêè â ñðîê íå
ïîçäíåå 20 êàëåíäàðíûõ äíåé äî íà÷àëà îçäîðîâèòåëüíîé
ñìåíû.

Ïîäïèñü_________ Äàòà________________
                               Ïîäïèñü_________

Ïðèëîæåíèå N 2

ÆÓÐÍÀË
ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈÈ ÇÀßÂËÅÍÈÉ Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ

ÏÓÒÅÂÎÊ ÄÅÒßÌ Â ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ ÎÒÄÛÕÀ Â
ÄÍÅÂÍÛÕ È ÇÀÃÎÐÎÄÍÛÕ ËÀÃÅÐßÕ

ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ

N п/п Дата 
подачи 

заявления 

Ф.И.О. 
родителя 

(законного 
представителя) 

ребенка 

Адрес места 
жительства 
родителя 

(законного 
представителя) 

Место работы 
родителя 

(законного 
представителя) 

Ф.И.О. 
ребенка, 
возраст, 

категория 
ребенка 

Дата 
рождения 
ребенка 

Категория 
льготы 
ребенка 

Дата 
постановки 

на учет 

Отметка об 
отказе в 

постановке на 
учет с указанием 
причины отказа 

Тип 
организац
ии отдыха 

Место 
расположения 
организации 
отдыха (на 
территории 

Свердловской 
области, за 
пределами 

Свердловской 
области) 

Приме
чание 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

Ô î ð ì à
Ïðèëîæåíèå N 3

                                             Àäðåñ:_________________________
                                              Ô.È.Î.__________________________

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ

 Óâàæàåìûé(àÿ)_________________________________.

 Ñîîáùàåì Âàì, ÷òî çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ïó ò å âêè________________________________
 (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ðåáåíêà; ïîëíàÿ äàòà ðîæäåíèÿ)
â:
 - çàãîðîäíûé îçäîðîâèòåëüíûé ëàãåðü
 - ñàíàòîðíî-êóðîðòíóþ îðãàíèçàöèþ
 - îçäîðîâèòåëüíûé ëàãåðü ñ äíåâíûì ïðåáûâàíèåì äåòåé
ïðè ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹ 25"

ïðèíÿòî, ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð __________, äàòà
ðåãèñòðàöèè ______________.

Â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî_________________________________
       (óêàçàòü ïðè÷èíó îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ïóòåâêè)
____________________________________________________
 (ôàìèëèÿ, èìÿ,  îò÷åñòâî ðåáåíêà)

âûäàòü ïóòåâêó â îðãàíèçàöèþ îòäûõà ðåáåíêà íå
ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì .

Äàòà _________ 20__ ã. Äîëæíîñòü, ïîäïèñü _____/______

Ïðèëîæåíèå N 4

ÐÅÅÑÒÐ
Ó×ÅÒÀ ÂÛÄÀ×È ÏÓÒÅÂÎÊ ÄÅÒßÌ Â

ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ ÎÒÄÛÕÀ

N 
п/п 

Наименова
ние 

организаци
и отдыха 

N путевки Срок заезда 
по путевке 

(число, 
месяц) 

Стоимость 
путевки  
(в тыс. 
рублей) 

Дата 
выдачи 
путевки 

Путевка 
выдана на 
ребенка 
(Ф.И.О.) 

Дата 
рождения 
ребенка, 
возраст 

Категория 
льготы 
ребенка 

Кому выдана 
путевка 

(Ф.И.О. место 
работы 

родителя 
(законного 

представителя) 
ребенка) 

Подпись 
получател
я путевки 

Примеча
ние 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

Ïðèëîæåíèå N 5
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ

ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ ÏÐÈ

ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

Обращение заявителя 
 

Проверка комплектности   
(достаточности)                           

представленных документов 
 

 
Регистрация 

заявления       
Отказ в приеме 

заявления       
Формирование электронного реестра 

обращений заявителей 
 

                     
 
Формирование реестров распределения 
путевок  по каждому виду организаций 

отдыха 
 

Уведомление заявителя 
о предоставлении путевки (с 

указанием сведений            
согласно главы 3 

Административного 
регламента) 

Уведомление заявителя об 
отказе 

в предоставлении путевки 
по основаниям, указанным в 

пункте 2.8 
Административного 

регламента 

Оплата части стоимости 
путевки  заявителем (при 

необходимости) 

 Требование об оплате не 
выполнено  и (или) 

нарушены сроки получения  
путевки заявителем 

Регистрация и выдача 



 36-ÿ ñòðàíèöà¹ 16 (563) îò 30.06.2016

Регистрация и выдача 
путевки заявителю 

 

Предоставление путевки 
следующему  по очереди 

заявителю 

  

îò "30"  èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 404

Îá îòêëþ÷åíèè â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ãîðÿ÷åãî âîäîñíàáæåíèÿ

      Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïï.4 ï.1 ñò. 14 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 06.10.2003 ã. ¹ 131 ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè",
ïðàâèëàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ êîììóíàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 23.05.2006 ã. ¹ 307, íà îñíîâàíèè
ïï.6 ï.1 ñò. 30 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
  1. Ñ 04 èþëÿ ïî 18 èþëÿ 2016 ãîäà ïðîèçâåñòè îòêëþ÷åíèå
ãîðÿ÷åãî âîäîñíàáæåíèÿ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.
  2. ÌÓÏ ÆÊÕ "Êåäð"  óâåäîìèòü â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå, ïîòðåáèòåëåé  êîììóíàëüíûõ óñëóã î ïåðåðûâå
â ïðåäîñòàâëåíèè ãîðÿ÷åãî âîäîñíàáæåíèÿ, â ñâÿçè ñ
ïðîâåäåíèåì ðåãëàìåíòíûõ ðàáîò íà êîòåëüíûõ.

3.  ÌÓÏ ÆÊÕ "Êåäð" íà÷èñëåíèå çà ãîðÿ÷åå
âîäîñíàáæåíèå ïðîèçâîäèòü ñ ìîìåíòà ôàêòè÷åñêîé
ïîäà÷è  ãîðÿ÷åé âîäû ïîòðåáèòåëÿì.

4. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
  5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Áåëîóñîâà Â.Ë.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
                                             Í.Â. Àíòîøêî.

îò "30" èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 409

Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
"Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáðàçîâàòåëüíûõ
ïðîãðàììàõ è ó÷åáíûõ ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ
ó÷åáíûõ êóðñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí (ìîäóëåé),
ãîäîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ"

   Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003
¹131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Çàêîíîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2012 ¹273-ÔÇ "Îá
îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", ñò.9, ñò.111 çàêîíà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 10.03.1999 ¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ
àêòàõ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.11.2011 ¹ 1576-
ÏÏ "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16.05.2011 ¹ 373 "Î ðàçðàáîòêå
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã",
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
25.09.2013 ¹ 1159-ÏÏ "Î ïåðå÷íå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, òåððèòîðèàëüíûìè

ãîñóäàðñòâåííûìè âíåáþäæåòíûìè ôîíäàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè â ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
 1 . Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïðåäîñòàâëåíèå
èíôîðìàöèè îá îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàììàõ è ó÷åáíûõ
ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ ó÷åáíûõ êóðñîâ, ïðåäìåòîâ,
äèñöèïëèí (ìîäóëåé), ãîäîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ
ãðàôèêàõ" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
01.04.2014 ¹ 236 "Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
"Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáðàçîâàòåëüíûõ
ïðîãðàììàõ è ó÷åáíûõ ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ
ó÷åáíûõ êóðñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí (ìîäóëåé),
ãîäîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ".
 3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé À.Â. Ñîêîëîâà.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
        Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáðàçîâàòåëüíûõ
ïðîãðàììàõ è ó÷åáíûõ ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ
ó÷åáíûõ êóðñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí (ìîäóëåé),

ãîäîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ"

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
1.1.Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ

ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè
ìóíèöèïàëüíîé "Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàììàõ è ó÷åáíûõ ïëàíàõ, ðàáî÷èõ
ïðîãðàììàõ ó÷åáíûõ êóðñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí
(ìîäóëåé), ãîäîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ" (äàëåå
- ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) è îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð) ïðè åå ïðåäîñòàâëåíèè  â ãîðîäñêîì îêðóãå
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 2. Êðóã çàÿâèòåëåé
 2.1.Çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ êàê ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, òàê è ëèöà
áåç ãðàæäàíñòâà è èíîñòðàííûå ãðàæäàíå íà ðàâíûõ
îñíîâàíèÿõ, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîì èëè
ìåæäóíàðîäíûì äîãîâîðîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 3.  Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
 Èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè, â òîì ÷èñëå î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü:
 1) â îòäåëå îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - îòäåë îáðàçîâàíèÿ),
ðàñïîëîæåííîì ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ïîñ. Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, äîì 67, êàáèíåò ¹ 212.
Ðåæèì ðàáîòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà: ñ 08.00 ÷àñîâ äî 17.00 ÷àñîâ;
ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 12.00 ÷àñîâ äî 13.00 ÷àñîâ; ñóááîòà,



 37-ÿ ñòðàíèöà¹ 16 (563) îò 30.06.2016

âîñêðåñåíüå: âûõîäíûå äíè.
Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: (34345) 5-84-91.
 2) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â çäàíèè
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 4) ÷åðåç "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã" (äàëåå - ÌÔÖ)
â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðàñïîëîæåííîì ïî àäðåñó:
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñ. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà,
äîì 7.
 Ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ: Ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ: âòîðíèê -
ñóááîòà ñ 08:00 äî 17:00; âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê -
âûõîäíûå äíè.
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñîîáùàåòñÿ ïî íîìåðó òåëåôîíà äëÿ ñïðàâîê
(êîíñóëüòàöèé) ÌÔÖ: 8-800-200-84-40.
Èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, òåëåôîíàõ, àäðåñàõ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ãðàôèêå è ðåæèìå ðàáîòû ÌÔÖ
(îòäåëîâ ÌÔÖ) ìîæíî ïîëó÷èòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".
 5) Â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - ÌÎÓ),
ïðåäñòàâëåííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹3 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû ÌÎÓ
- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â çäàíèÿõ
ÌÎÓ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 - íà îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ  ÌÎÓ  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.
 4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà îáðàçîâàíèÿ
àäìèíèñòðàöèè, ñïåöèàëèñòàìè ÌÎÓ, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, è
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû
ó÷ðåæäåíèé:
 1) â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí;
 2) â ôîðìå îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, íàïðàâëåííûõ
â ïèñüìåííîì âèäå;
 3) ïî ñðåäñòâàì òåëåôîííîé ñâÿçè;
 4) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, óñòàíîâëåííûõ â
ïîìåùåíèÿõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé;
 5)  ïîñðåäñòâîì Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
 6) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 7) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ ïå÷àòíûõ ìàòåðèàëîâ â ãàçåòå
"Ñâîáîäíûå âåñòè".
 5. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ ãðàæäàí
ÿâëÿþòñÿ:
 1) äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
 2) ÷åòêîñòü è ëàêîíè÷íîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
 3) ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ;
 4) íàãëÿäíîñòü ôîðì ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
 5) óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè;
 6) îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè.
 6. Îñíîâíûìè çàäà÷àìè ïðè îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ:
 1) ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êà÷åñòâåííî,
òî åñòü â ïîëíîì ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà è íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;
  2) îáåñïå÷åíèå âûñîêîé êóëüòóðû îáñëóæèâàíèÿ ãðàæäàí;

  3) îáåñïå÷åíèå ýôôåêòèâíîé îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
 - îïòèìàëüíàÿ ðàññòàíîâêà è ýôôåêòèâíîå èñïîëüçîâàíèå
òðóäîâûõ, ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêèõ, èíôîðìàöèîííûõ
ðåñóðñîâ, çàäåéñòâîâàííûõ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 - äîñòèæåíèå ïîêàçàòåëåé êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 - ïåðñïåêòèâíîå ïëàíèðîâàíèå ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ èíòåãðàöèè ñ
èíûìè ïðåäîñòàâëÿåìûìè ãîñóäàðñòâåííûìè è
ìóíèöèïàëüíûìè óñëóãàìè;
 4) îñóùåñòâëåíèå ýôôåêòèâíîãî òåêóùåãî êîíòðîëÿ
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
 7. Òðåáîâàíèÿ ê ôîðìå è õàðàêòåðó âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ îòäåëà îáðàçîâàíèÿ è ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé - ÌÎÓ ñ çàÿâèòåëÿìè:
 - ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ èëè ïðè îòâåòå íà
òåëåôîííîé çâîíîê ñïåöèàëèñò ïðåäñòàâëÿåòñÿ, íàçâàâ
ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, ïðåäëàãàåò
ïðåäñòàâèòüñÿ çàÿâèòåëþ, âûñëóøèâàåò è óòî÷íÿåò ñóòü
âîïðîñà, ïîñëå ÷åãî ñàìîñòîÿòåëüíî â âåæëèâîé è
äîñòóïíîé ôîðìå äàåò ÷åòêèé è ïîëíûé îòâåò íà îáðàùåíèå
çàÿâèòåëÿ ñ ïðåäîñòàâëåíèåì èñ÷åðïûâàþùåé
èíôîðìàöèè;
 - âðåìÿ ïîëó÷åíèÿ îòâåòà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì
êîíñóëüòèðîâàíèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò;
 - ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ çàÿâèòåëÿ
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

II.Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 2 .1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáðàçîâàòåëüíûõ
ïðîãðàììàõ è ó÷åáíûõ ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ
ó÷åáíûõ êóðñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí (ìîäóëåé),
ãîäîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ (äàëåå -
ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáðàçîâàòåëüíûõ
ïðîãðàììàõ).
 2.2. Îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó
 Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ÌÎÓ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå
¹ 3).
 Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 2.6  ïóíêòà 2 ìîæåò
áûòü íàïðàâëåíî ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ïðèåì äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 2.6 íàñòîÿùåãî ïóíêòà 2
îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.
 2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 - ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáðàçîâàòåëüíûõ
ïðîãðàììàõ;
 - îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá îáðàçîâàòåëüíûõ
ïðîãðàììàõ.
 Ïðè îáðàùåíèè  çà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãîé çàÿâèòåëþ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïåðñîíàëüíûé êîä äîñòóïà â
àâòîìàòèçèðîâàííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó (ÀÈÑ)
ÌÎÓ(ìóíèöèïàëüíîãî  îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ,
ñîäåðæàùóþ èíôîðìàöèþ îá îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàììàõ.
Ïðè ïîëó÷åíèè äîñòóïà ê ÀÈÑ ÌÎÓ çàÿâèòåëþ íà
ïîñòîÿííîé îñíîâå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àêòóàëüíàÿ è
äîñòîâåðíàÿ èíôîðìàöèÿ.
 Èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå ó÷åáíîãî ãîäà.
 2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 - ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè î÷íîé ôîðìå
îáðàùåíèÿ â òå÷åíèå äåñÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèåìà
çàÿâëåíèÿ; ïðè çàî÷íîé ôîðìå îáðàùåíèÿ êîä äîñòóïà â
ÀÈÑ ÌÎÓ(ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ)
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ñðîê íå ïîçäíåå 10 ðàáî÷èõ
äíåé ñ ìîìåíòà çà÷èñëåíèÿ ó÷àùåãîñÿ â îáðàçîâàòåëüíîå
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ó÷ðåæäåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàììàõ ÷åðåç ÀÈÑ
ÌÎÓ(ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ) - â
ìîìåíò îáðàùåíèÿ;
 - îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå
ñåìè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèåìà çàÿâëåíèÿ.
 2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãëàìåíòèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:
 Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðèíÿòà
âñåíàðîäíûì ãîëîñîâàíèåì 12 .12.1993, Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4,
"Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" , ¹ 7, 21.01 .2009;
 Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, "Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà", ¹ 238-239, 08.12.1994;
 Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2012 ¹ 273-ÔÇ "Îá
îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
 Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24.07.1998 ¹ 124-ÔÇ "Îá îñíîâíûõ
ãàðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè",
"Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹ 147, 05.08 .1998;
 Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", "Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹ 202,
08.10.2003;
 Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè", "Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 05.05.2006 ¹ 95,
Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îò
08.05. 2006 ¹ 19;
 Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 ¹152-ÔÇ "Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", "Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹ 165,
29.07.2006, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 31.07.2006, ¹
31 (1 ÷.), ñò. 3451, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", ¹ 126-127,
03.08.2006;
 Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2006 ¹149-ÔÇ  "Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå
èíôîðìàöèè" (ðåä. îò 06.04.2011 ñ èçì. îò 21.07.2011);
 Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 09.02.2009 ¹ 8-ÔÇ "Îá îáåñïå÷åíèè
äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ", "Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà", ¹ 25, 13.02.2009;
 Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", "Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹ 168,
30.07.2010, Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ, 02.08.2010, ¹
31, ñò. 4179;
 ðàñïîðÿæåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
17.12.2009 ¹ 1993-ð "Îá óòâåðæäåíèè ñâîäíîãî ïåðå÷íÿ
ïåðâîî÷åðåäíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîì âèäå", "Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", 28.12. 2009 ã.,
¹ 52 (÷àñòü II);
 Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
 èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûå
ïðàâîâûå àêòû.
 2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì:
 -  çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá
îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàììàõ (Ïðèëîæåíèå ¹1),
 -  ïàñïîðò ãðàæäàíèíà ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè).
 2.6.1. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
 - ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,  ïðåäîñòàâëåíèå èëè
îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, à òàêæå  ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;
 - îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè,
çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü
óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé
 Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà (ïðèîñòàíîâëåíèÿ) â
ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
 Íåò.
-   Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
 Íåò.
 2.6.2. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
 Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
áåçâîçìåçäíî.
 2.7. Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
 Ñðîê îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
(çàÿâëåíèÿ) î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
 Ñðîê îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
 2.7.1. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.
 Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ (çàÿâëåíèÿ) î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå
- â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ (äíÿ ôàêòè÷åñêîãî
ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ (çàÿâëåíèÿ) â îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå).
 2.8. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà
çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé  èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê
îáåñïå÷åíèþ äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ óêàçàííûõ
îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì ðîññèéñêîé
ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ
 2.8.1. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - ïîìåùåíèÿ) íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ
çäàíèé.
 Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàòèâàì.
 Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì
ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ
ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è
ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè.
 Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà èëè
ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè,
ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï
èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-
êîëÿñêè.
 Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà
çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ
èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
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Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.
 2.8.2.  Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì
óñëîâèÿì ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ.
Ïîìåùåíèÿ,  ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ,
îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñîäåðæàùèìè
íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ ïî óñëîâèÿì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñòóëüÿìè è ñòîëàìè.
Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò
íå ìåíåå ïÿòè.
 Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).
  2.8.3. Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ
êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî
âåäóùåãî ïðèåì ñïåöèàëèñòà.
Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè,
ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàÿâëåíèé
è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.
 2.8.4. Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:
  -íîìåðà êàáèíåòà;
  -ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 - âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
 Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ
ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è
ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì.
 2.9. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè
 2.9.1.Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:
 - ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;
 - îòñóòñòâèå æàëîá ñî ñòîðîíû çàÿâèòåëåé;
 - êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ ëèöàìè,
îòâåòñòâåííûìè çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
 - âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ
òåõíîëîãèé.
 2.9.2.Â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÌÎÓ (ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå),
äîëæíû îáåñïå÷èâàòü ñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé
äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
à òàêæå íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

III.Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê

ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â

ýëåêòðîííîé ôîðìå
 3.1. Ïðè âûáîðå î÷íîé ôîðìû   çàÿâèòåëü
îáðàùàåòñÿ   ëè÷íî,   ïðè çàî÷íîì îáðàùåíèè (â
ýëåêòðîííîé ôîðìå) ðåãèñòðàöèÿ ïðîèñõîäèò
àâòîìàòè÷åñêè ïóòåì ââîäà äàííûõ çàÿâèòåëåì íà Ïîðòàëå
èëè â ÀÈÑ ÌÎÓ. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðè î÷íîé
ôîðìå:

№ 
Действия при выполнении 

административных процедур 
Ответственное 

лицо 
Максимальны
й срок 

Прием заявления 
(Приложение №1) 

Сотрудник 
образовательного 
учреждения, далее-ОУ 

В 
соответствии с 
датой и временем 
обращения 

Проверка правильности 
заполнения заявления 

Сотрудник ОУ 1 рабочий 
день с момента 
подачи заявления 

При оформлении 
заявления  надлежащим 
образом  предоставление 
информации об 
образовательных программах 

Сотрудник ОУ 10 рабочих 
дней с момента 
подачи заявления 

При оформлении 
заявления ненадлежащим 
образом направление 
уведомления об отказе в 
предоставлении информации 
об образовательных 
программах (Приложение № 2) 

Сотрудник УО 7 рабочих 
дней с момента 
подачи заявления 

 3.2. Ïðè çàî÷íîé ôîðìå îáðàùåíèÿ ñâåäåíèÿ
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè â Ëè÷íûé êàáèíåò
Ïîðòàëà èëè ÀÈÑ ÌÎÓ.

VI.Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 4.1. Îòäåë îáðàçîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà ïîðÿäêîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿìè ÎÓ
äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ðåãëàìåíòà.
 Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ìîæåò íîñèòü ïëàíîâûé õàðàêòåð
(íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû), òåìàòè÷åñêèé
õàðàêòåð (ïðîâåðêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì ãðàæäàí) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð
(ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îòêàçå â åå ïðåäîñòàâëåíèè).
 4.2. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ â ðåçóëüòàòå îñóùåñòâëåíèÿ
êîíòðîëÿ íàðóøåíèé ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ è  (èëè)
íåîáîñíîâàííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íåíàäëåæàùåãî êà÷åñòâà, ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê
îòâåòñòâåííîñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,

ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö

 5.1. Â ñëó÷àå, êîãäà çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèÿìè,
ïðèíÿòûìè â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îí âïðàâå îáæàëîâàòü  èõ â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïóòåì ëè÷íîãî óñòíîãî èëè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, åãî íàïðàâëåíèÿ ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå, à òàêæå ÷åðåç Ïîðòàë.
 Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
 1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî ñðîêà åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ;
 2) òðåáîâàíèå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îòêàç â åå ïðåäîñòàâëåíèè,
åñëè òðåáîâàíèå äîêóìåíòîâ èëè îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà íå
ïðåäóñìîòðåíû íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè;
 3) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;
 4) çàòðåáîâàíèå ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;
5) îòêàç â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé.
 5.2. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
êîíñóëüòàöèé èëè ïîäà÷è æàëîáû ïî àäðåñàì è òåëåôîíàì,
óêàçàííûì â Ïðèëîæåíèÿõ ¹ 1, 2 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.
 5.3. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
 1)  íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
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ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;
 2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà
ëèáî î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ, íîìåð êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;
 3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;
 4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè),
ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.
 5.4. Æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè,
à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó
çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.
 5.5. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
 1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê
è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå
â èíûõ ôîðìàõ;
 2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
 5.6. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ï.5.5., çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
 5.7. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà
àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.
  5.8. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ

Äèðåêòîðó _______________________________

________________________________________
(Ô.È.Î.)

îò   ____________________________________
(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)

ïðîæèâàþùåãî ïî àäðåñó: _________________
________________________________________
òåëåôîí: ________________________________
e-mail:__________________________________

Çàÿâëåíèå
î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá îáðàçîâàòåëüíûõ

ïðîãðàììàõ è ó÷åáíûõ ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ
ó÷åáíûõ êóðñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí (ìîäóëåé),

ãîäîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ

 Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü ñâåäåíèÿ îá îáðàçîâàòåëüíûõ
ïðîãðàììàõ è ó÷åáíûõ ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ
ó÷åáíûõ êóðñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí (ìîäóëåé),
ãîäîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ  (íóæíîå
ïîä÷åðêíóòü) â ÌÎÓ______________________________

(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ÌÎÓ)
â _________________________________________êëàññå

 Ñïîñîá èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ (íåîáõîäèìîå
îòìåòèòü):
 Ïî òåëåôîíó (íîìåð òåëåôîíà______________________)
 Ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (ýëåêòðîííûé àäðåñ ____________)
 Ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå:
 1. ÔÈÎ ____________________________________
 2. Âèä äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ëè÷íîñòü__________
Ñåðèÿ ________¹_______ êåì è êîãäà âûäàí__________
__________________________________________________________________________________________
 3. Àäðåñ_________________________________________
 4. Êîíòàêòíûé òåëåôîí____________________________

 Äîñòîâåðíîñòü è ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé
ïîäòâåðæäàþ.

 Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹
52-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ" äàþ ñâîå ñîãëàñèå
________ íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ,
óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè,  à òàêæå èõ ïåðåäà÷ó â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî îòêðûòûì êàíàëàì ñâÿçè ñåòè
Èíòåðíåò â ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå îðãàíû è
äîëãîñðî÷íîå èñïîëüçîâàíèå â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîãëàñíî äåéñòâóþùåãî
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Íàñòîÿùåå
ñîãëàñèå ìîæåò áûòü îòîçâàíî ìíîé â ïèñüìåííîé ôîðìå è
äåéñòâóåò äî äàòû ïîäà÷è ìíîé çàÿâëåíèÿ îá îòçûâå.  Ñ
ïîðÿäêîì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå
îçíàêîìëåí.

"_____" ____________ 20_____ ã. "_____" ÷. "______" ìèí.
(äàòà è âðåìÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ)

__________________ /_______________________
(ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)          (ïîëíîñòüþ Ô.È.Î.)

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

___________________________
___________________________

(ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ, àäðåñ)

¹______   "____"_______ 20_____ã.

Óâåäîìëåíèå
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá

îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàììàõ è ó÷åáíûõ ïëàíàõ,
ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ ó÷åáíûõ êóðñîâ, ïðåäìåòîâ,

äèñöèïëèí (ìîäóëåé), ãîäîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ
ãðàôèêàõ

 Íàñòîÿùèì óâåäîìëÿþ, ÷òî ïî çàÿâëåíèþ î
ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá îáðàçîâàòåëüíûõ
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ïðîãðàììàõ (ó÷åáíûõ ïëàíàõ, ðàáî÷èõ ïðîãðàììàõ
ó÷åáíûõ êóðñîâ, ïðåäìåòîâ, äèñöèïëèí (ìîäóëåé),
ãîäîâûõ êàëåíäàðíûõ ó÷åáíûõ ãðàôèêàõ) â __________
______________îò _________________________________

(íàèìåíîâàíèå ÌÎÓ) (äàòà ïðèíÿòèÿ çàÿâëåíèÿ)

ïðèíÿòî ðåøåíèå îá îòêàçå (ïðèîñòàíîâëåíèè)
ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè â ñâÿçè ñ_______________

      (óêàçàòü ïðè÷èíû îòêàçà)

Ðóêîâîäèòåëü ÌÎÓ
_______________     _______________________
                        (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÀÄÐÅÑÀ
 îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé

№ 

п/п 
Наименование учреждения Ф.И.О. руководителя Телефон Почтовый адрес, адрес электронной 

почты, адрес сайта ОУ 

1. 

Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное 
учреждение «средняя  
школа№25» 

 Булавина Татьяна Алексеевна 
 5-81-15 

624790, Свердловская область 
ГО ЗАТО Свободный, 
ул.Карбышева,70 

Электронный адрес: 
ousv25@mail.ru  

Сайт: sc25.ucoz.ru  

 

2. 

Муниципальное бюджетное 
учреждение дополнительного 
образования  «Детская 
музыкальная школа» 

 

Барабанщикова Жанна 

Михайловна 

 

  5-84-13 

 

624790, Свердловская область 
ГО ЗАТО Свободный, 
ул.Неделина,8 

Адрес сайта: dmsh-sv.edusite.ru 

Электронная 
почта: dmsh_sv@mail.ru 

 

3. 

Муниципальное бюджетное 
учреждение дополнительного 
образования " Детско- 
юношеская спортивная школа" 

Реутов Алексей Владимирович  5-86-91 
 

624790, Свердловская область 
ГО ЗАТО Свободный, 
ул.Спортивная,72 
Адрес сайта : dush-sv.edusite.ru 

Электронная 
почта:sportiv72@yandex.ru 

 

4. 

 Муниципальное казенное 
учреждение дополнительного 
образования  Станция юных 
техников 

 

 Орлов Александр Адольфович 

 
 5-84-90 

624790, Свердловская область 
ГО ЗАТО Свободный, 
ул.Свободы,19 

 Адрес сайта: sut-sv.edusite.ru 

Электронная 
почта:sut_001@mail.ru 

5. 

Муниципальное бюджетное 
учреждение дополнительного 
образования Центр детского 
творчества  «Калейдоскоп» 

 

Александрова Татьяна 
Никифоровна 5-81-12 

624790, Свердловская область 
ГО ЗАТО Свободный, 
ул.Карбышева,9  

Адрес сайта: cdt-sv.edusite.ru  

Электронная почта:cdt01@ 
mail.ru 

6.  

Муниципальное бюджетное 
дошкольное образовательное 
учреждение "Детский сад  №17  
«Аленушка»  

Пудовкина Наталья 
Анатольевна 5-87-28 

624790, Свердловская область 
ГО ЗАТО Свободный, 
ул.Майского,  

7. 

Муниципальное бюджетное 
дошкольное образовательное 
учреждение " Детский сад 
«Солнышко»  

Бем Светлана Владимировна 5-85-91 

624790, Свердловская область 
ГО ЗАТО Свободный, ул. 
Майского,68. 
 Адрес 
сайта:solnushko43.caduk.ru 

Электронная почта: 
mdou43@yandex.ru 

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Очное 

Прием заявления.  
Проверка правильности заполнения 

заявления 

Формирование уведомления  
об отказе в предоставлении 

информации 

Предоставление 
информации заявителю 

Предоставление муниципальной услуги завершено 

Направление ответа заявителю 

Предоставление 
информации заявителю 

Îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ

Àóòåíòèôèêàöèÿ äàííûõ çàÿâèòåëÿ

Çàî÷íîå

îò "30" èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 410

Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ
î ïîðÿäêå îñóùåñòâëåíèÿ
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ
ïîäâåäîìñòâåííûõ ìóíèöèïàëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé

   Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 157, 158, 160.2-1, 266.1, 269.2,
270.2 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïóíêòîì
3 ñòàòüè 269.2 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
17.03.2014 ã ¹ 193 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îñóùåñòâëåíèÿ
ãëàâíûìè ðàñïîðÿäèòåëÿìè (ðàñïîðÿäèòåëÿìè) ñðåäñòâ
ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà, ãëàâíûìè àäìèíèñòðàòîðàìè
(àäìèíèñòðàòîðàìè) äîõîäîâ ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà,
ãëàâíûìè àäìèíèñòðàòîðàìè (àäìèíèñòðàòîðàìè)
èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà ôåäåðàëüíîãî
áþäæåòà âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ è âíóòðåííåãî
ôèíàíñîâîãî àóäèòà è î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â ïóíêò 1
Ïðàâèë îñóùåñòâëåíèÿ âåäîìñòâåííîãî êîíòðîëÿ â ñôåðå
çàêóïîê äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ôåäåðàëüíûõ íóæä,
óòâåðæäåííûõ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10 ôåâðàëÿ 2014ã. ¹ 89",
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
27 äåêàáðÿ 2013ã ¹ 1684-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë
îñóùåñòâëåíèÿ Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ïîëíîìî÷èé ïî êîíòðîëþ â ôèíàíñîâî-áþäæåòíîé
ñôåðå" , â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ïîëíîìî÷èé ïî
îñóùåñòâëåíèþ âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ,
ðóêîâîäñòâóÿñü ïï.49 ï.1 ñò.30 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
 1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå îñóùåñòâëåíèÿ
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ ïîäâåäîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé
(äàëåå Ïîëîæåíèå) (ïðèëàãàåòñÿ).
 2. Íàñòîÿùåå Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå
"Ñâîáîäíûé âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè
"Èíòåðíåò".
 3. Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.
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Óòâåðæäåí

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
Î ÏÎÐßÄÊÅ ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈß ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ

ÊÎÍÒÐÎËß ÏÎÄÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÛÕ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÉ

Ðàçäåë I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
 1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå îñóùåñòâëåíèÿ
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ ïîäâåäîìñòâåííûõ ìóíèöèïàëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé (äàëåå Ïîëîæåíèå) óñòàíàâëèâàåò ïðîöåäóðû
îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå àäìèíèñòðàöèÿ) ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ
íàä ïîäâåäîìñòâåííûìè åé ïîëó÷àòåëÿìè áþäæåòíûõ
ñðåäñòâ (ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè).
Äåÿòåëüíîñòü àäìèíèñòðàöèè îñíîâûâàåòñÿ íà ïðèíöèïàõ
çàêîííîñòè,  îáúåêòèâíîñòè, ýôôåêòèâíîñòè,
íåçàâèñèìîñòè è ïðîôåññèîíàëüíîé êîìïåòåíòíîñòè, à
òàêæå ñèñòåìíîñòè, îòâåòñòâåííîñòè è ñòàíäàðòèçàöèè.
 2 . Ôèíàíñîâûé êîíòðîëü ïîäâåäîìñòâåííûõ
ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (äàëåå - ôèíàíñîâûé
êîíòðîëü)  íàïðàâëåí íà ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ áþäæåòíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ, âíóòðåííèõ
ñòàíäàðòîâ è ïðîöåäóð ñîñòàâëåíèÿ áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè
è âåäåíèÿ áþäæåòíîãî ó÷åòà ïîäâåäîìñòâåííûìè
ïîëó÷àòåëÿìè áþäæåòíûõ ñðåäñòâ (ìóíèöèïàëüíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè), à òàêæå çà ñîáëþäåíèåì ïîëó÷àòåëÿìè
áþäæåòíûõ  ñóáñèäèé óñëîâèé ïîëó÷åíèÿ, öåëåâîãî
èñïîëüçîâàíèÿ è âîçâðàòà ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - ãîðîäñêîãî îêðóãà) ïóòåì
ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê.
 3. Ïðåäìåòîì ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü
ôèíàíñîâûõ è õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé, ñîâåðøåííûõ
îáúåêòàìè êîíòðîëÿ.
 4. Öåëüþ ïðîâåðêè ÿâëÿåòñÿ îïðåäåëåíèå ïðàâîìåðíîñòè,
öåëåâîãî èñïîëüçîâàíèÿ,  ðåçóëüòàòèâíîñòè è
ýôôåêòèâíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî
îêðóãà, à òàêæå ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, íàõîäÿùèõñÿ
â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè.
 5. Â çàâèñèìîñòè îò òåìû ïðîâåðêè â õîäå ïðîâåðêè
ïðîâîäèòñÿ êîìïëåêñ êîíòðîëüíûõ äåéñòâèé ïî èçó÷åíèþ:
 1) ñîîòâåòñòâèÿ äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè ó÷ðåäèòåëüíûì
äîêóìåíòàì;
 2) îò÷åòîâ î ðåçóëüòàòàõ äåÿòåëüíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ è îá èñïîëüçîâàíèè çàêðåïëåííîãî çà íèì
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà;
 3) îáîñíîâàíèé (ðàñ÷åòîâ) ñìåòíûõ, ïëàíîâûõ ïîêàçàòåëåé;
 4) èñïîëíåíèÿ áþäæåòíûõ ñìåò, ïëàíîâ ôèíàíñîâî-
õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé;
 5) îò÷åòîâ îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ;
 6) èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà, â
òîì ÷èñëå íà ïðèîáðåòåíèå òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã äëÿ
ìóíèöèïàëüíûõ íóæä;
 7) ñîáëþäåíèÿ ïîëó÷àòåëÿìè ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî
îêðóãà, áþäæåòíûõ ñóáñèäèé, ïðåäîñòàâëÿåìûõ èç
áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà, òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ïðàâîâûõ àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
 8) îïåðàöèé ñî ñðåäñòâàìè, ïîëó÷åííûìè îò ïðèíîñÿùåé
äîõîä äåÿòåëüíîñòè;
 9) îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé,
íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè;
 10) èñïîëüçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà,
íàõîäÿùåãîñÿ â îïåðàòèâíîì óïðàâëåíèè èëè
õîçÿéñòâåííîì âåäåíèè, ïîñòóïëåíèÿ â áþäæåò ãîðîäñêîãî
îêðóãà äîõîäîâ îò èñïîëüçîâàíèÿ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé,
íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè;
 11) âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî (áþäæåòíîãî) ó÷åòà,

äîñòîâåðíîñòè áóõãàëòåðñêîé (áþäæåòíîé) îò÷åòíîñòè;
 12) îöåíêà íàäåæíîñòè âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ;
 13) óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé, âûÿâëåííûõ ïðåäûäóùåé
ïðîâåðêîé.
 6. Êîíòðîëüíûå äåéñòâèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòå 5
íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, ïðîâîäÿòñÿ â îòíîøåíèè
ïîäâåäîìñòâåííûõ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíûõ
êàçåííûõ, áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - îáúåêòû
ïðîâåðêè).

Ðàçäåë II. ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈÅ ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ
ÊÎÍÒÐÎËß

 7. Ôèíàíñîâûé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì
ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ãîäîâûì ïëàíîì ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ, êîòîðûé
ôîðìèðóåòñÿ íà ñîîòâåòñòâóþùèé ãîä ñ îáÿçàòåëüíûì äëÿ
èñïîëíåíèÿ ïåðå÷íåì ïðîâåðîê ñ óêàçàíèåì íàèìåíîâàíèÿ
ïðîâåðÿåìûõ îðãàíèçàöèé, ñðîêîâ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè
ïî ôîðìå (ïðèëîæåíèå ¹1).
Ïëàí óòâåðæäàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè è ðàçìåùàåòñÿ
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äî íà÷àëà î÷åðåäíîãî ôèíàíñîâîãî ãîäà.
Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè (ðåâèçèè) îñóùåñòâëÿþòñÿ íà
îñíîâàíèè ðåøåíèÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòîãî â
ñëó÷àÿõ:
 1)    ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé;
 2) ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðèçíàêàõ íàðóøåíèé
áþäæåòíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà, íåäîñòàòêàõ â ñôåðå
áþäæåòíûõ ïðàâîîòíîøåíèé, â òîì ÷èñëå èíôîðìàöèè íà
îñíîâàíèè ðåçóëüòàòîâ ìîíèòîðèíãà;
 3)   â öåëÿõ ïðîâåðêè óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé, âûÿâëåííûõ
â õîäå ïëàíîâîé è âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè.
 8.  Â õîäå îñóùåñòâëåíèÿ ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ
ïîäâåäîìñòâåííûõ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ïðîâîäÿòñÿ êîíòðîëüíûå ìåðîïðèÿòèÿ â âèäå âûåçäíûõ
ïðîâåðîê, ðåâèçèé,  äîêóìåíòàðíûõ ïðîâåðîê è
ìîíèòîðèíãà.
 9. Ôèíàíñîâûé êîíòðîëü ïðîâîäèòñÿ ñïåöèàëèñòàìè
ÎÁÓèÔ ñ ïðèâëå÷åíèåì ñïåöèàëèñòîâ èíûõ îòäåëîâ
àäìèíèñòðàöèè.
 10. Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ôèíàíñîâûé
êîíòðîëü ÿâëÿåòñÿ íà÷àëüíèê ÎÁÓèÔ.
 11 . ×ëåíû êîíòðîëüíîé ãðóïïû îáÿçàíû:
 1) ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîé ìåðå èñïîëíÿòü äåéñòâèÿ ïî
âûÿâëåíèþ, óñòðàíåíèþ è ïðåñå÷åíèþ íàðóøåíèé
(íåäîñòàòêîâ);
 2) ïðîâîäèòü êîíòðîëüíûå ìåðîïðèÿòèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè;
 3)  çíàêîìèòü ðóêîâîäèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííîå
äîëæíîñòíîå ëèöî îáúåêòà ïðîâåðêè (ðåâèçèè) ñ
ðåçóëüòàòàìè êîíòðîëüíûõ ìåðîïðèÿòèé (àêòàìè è
çàêëþ÷åíèÿìè);
 4) ïðåäñòàâëÿòü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè èíôîðìàöèþ î
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ è íåäîñòàòêàõ, â îòíîøåíèè
êîòîðûõ îòñóòñòâóåò âîçìîæíîñòü èõ óñòðàíåíèÿ.
 12. ×ëåíû êîíòðîëüíîé ãðóïïû âïðàâå âûïîëíÿòü
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
 1) çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü íà îñíîâàíèè ìîòèâèðîâàííîãî
çàïðîñà â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìàöèþ, äîêóìåíòû è
ìàòåðèàëû, îáúÿñíåíèÿ â ïèñüìåííîé è óñòíîé ôîðìàõ,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê (ðåâèçèé);
 2) ïðè îñóùåñòâëåíèè âûåçäíûõ ïðîâåðîê (ðåâèçèé)
áåñïðåïÿòñòâåííî ïî ïðåäúÿâëåíèè êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ
î ïðîâåäåíèè âûåçäíîé ïðîâåðêè (ðåâèçèè) ïîñåùàòü
ïîìåùåíèÿ è òåððèòîðèè, êîòîðûå çàíèìàþò ëèöà, â
îòíîøåíèè êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðîâåðêà (ðåâèçèÿ),
òðåáîâàòü ïðåäúÿâëåíèÿ ïîñòàâëåííûõ òîâàðîâ,
ðåçóëüòàòîâ âûïîëíåííûõ ðàáîò, îêàçàííûõ óñëóã â öåëÿõ
ïîäòâåðæäåíèÿ çàêîííîñòè ñîîòâåòñòâóþùèõ îïåðàöèé â
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ñôåðå áþäæåòíûõ ïðàâîîòíîøåíèé.
 13. Äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå âûïîëíÿòü ñëåäóþùèå
äåéñòâèÿ:
 1) ñîñòàâëÿòü àêòû è âûäàâàòü ïðåäñòàâëåíèÿ äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ìåð ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé è íåäîñòàòêîâ, ïðåäîòâðàùåíèÿ íàíåñåíèÿ
ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà ãîðîäñêîìó îêðóãó èëè âîçìåùåíèþ
ïðè÷èíåííîãî âðåäà, ïî ïðèâëå÷åíèþ ê îòâåòñòâåííîñòè
äîëæíîñòíûõ ëèö, âèíîâíûõ â äîïóùåííûõ íàðóøåíèÿõ,
à òàêæå ìåð ïî ïðåñå÷åíèþ, óñòðàíåíèþ è
ïðåäóïðåæäåíèþ íàðóøåíèé;
 2) â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé,  òðåáóþùèõ
áåçîòëàãàòåëüíûõ ìåð ïî èõ ïðåñå÷åíèþ è
ïðåäóïðåæäåíèþ, à òàêæå â ñëó÷àå âîñïðåïÿòñòâîâàíèÿ
ïðîâåäåíèþ êîíòðîëüíûõ ìåðîïðèÿòèé âûäàâàòü
ïðåäïèñàíèå;
 3) âîçáóæäàòü äåëà îá àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðàâîíàðóøåíèÿõ â ôèíàíñîâî-áþäæåòíîé ñôåðå ïðè
óñëîâèè, ÷òî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü äîëæíîñòíûõ ëèö,
óïîëíîìî÷åííûõ ñîñòàâëÿòü ïðîòîêîëû îá
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ.
 14. ÎÁÓèÔ óâåäîìëÿåò îáúåêò ïðîâåðêè (ðåâèçèè) î
ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè (ðåâèçèè) ïóòåì íàïðàâëåíèÿ åìó
êîïèè ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè (ðåâèçèè) íå
ïîçäíåå îäíîãî äíÿ äî íà÷àëà ïðîâåðêè (ðåâèçèè).
 15. ÎÁÓèÔ îðãàíèçóåò åæåêâàðòàëüíîå ñîñòàâëåíèå
îò÷åòîâ î ðåçóëüòàòàõ ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ
ïîäâåäîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé.
 16. Ìàòåðèàëû ïî ðåçóëüòàòàì ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ
õðàíÿòñÿ íå ìåíåå 3 ëåò.

Ïðîâåäåíèå äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè
 17. Ïðè äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêå ïðîâîäÿòñÿ êîíòðîëüíûå
äåéñòâèÿ ïî äîêóìåíòàëüíîìó è ôàêòè÷åñêîìó èçó÷åíèþ
çàêîííîñòè îòäåëüíûõ îïåðàöèé â ñôåðå áþäæåòíûõ
ïðàâîîòíîøåíèé, äîñòîâåðíîñòè áþäæåòíîãî ó÷åòà è
áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè â îòíîøåíèè äåÿòåëüíîñòè îáúåêòà
ïðîâåðêè çà îïðåäåëåííûé ïåðèîä.
Äîêóìåíòàðíàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ ÷ëåíàìè êîíòðîëüíîé
ãðóïïû â òå÷åíèå 15 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ
îò îáúåêòà ïðîâåðêè èíôîðìàöèè, äîêóìåíòîâ è
ìàòåðèàëîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ïî çàïðîñó ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè. Ïðè ïðîâåäåíèè äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè
â ñðîê åå ïðîâåäåíèÿ íå çàñ÷èòûâàþòñÿ ïåðèîäû âðåìåíè
ñ äàòû îòïðàâêè çàïðîñà ðóêîâîäèòåëÿ êîíòðîëüíîé ãðóïïû
äî äàòû ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè, äîêóìåíòîâ è
ìàòåðèàëîâ îáúåêòîì ïðîâåðêè, à òàêæå ïåðèîä îò äàòû
íàïðàâëåíèÿ àêòà ïðåäñòàâèòåëþ îáúåêòà ïðîâåðêè äî åãî
âîçâðàùåíèÿ ñ îòìåòêîé îá îçíàêîìëåíèè.
 18. Ïî ðåçóëüòàòàì äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè îôîðìëÿåòñÿ
àêò, êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè è
ïðîâåðÿþùèìè íå ïîçäíåå ïîñëåäíåãî äíÿ ñðîêà
ïðîâåäåíèÿ äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè.
 19. Àêò äîêóìåíòàðíîé ïðîâåðêè âðó÷àåòñÿ (íàïðàâëÿåòñÿ)
â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ðóêîâîäèòåëþ îáúåêòà ïðîâåðêè.
Îáúåêò ïðîâåðêè ïðåäñòàâëÿåò ïèñüìåííûå âîçðàæåíèÿ
íà àêò ïðîâåðêè â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî
ïîëó÷åíèÿ. Ïèñüìåííûå âîçðàæåíèÿ îáúåêòà ïðîâåðêè
ïðèëàãàþòñÿ ê ìàòåðèàëàì ïðîâåðêè.
 20. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ìàòåðèàëîâ ïðîâåðêè
îáúåêòó ïðîâåðêè íàïðàâëÿåòñÿ:
 1) ïðåäñòàâëåíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ìåð ïî
óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé è íåäîñòàòêîâ,
ïðåäîòâðàùåíèÿ íàíåñåíèÿ ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà
ãîðîäñêîìó îêðóãó èëè âîçìåùåíèþ ïðè÷èíåííîãî âðåäà,
ïî ïðèâëå÷åíèþ ê îòâåòñòâåííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö,
âèíîâíûõ â äîïóùåííûõ íàðóøåíèÿõ, à òàêæå ìåð ïî
ïðåñå÷åíèþ, óñòðàíåíèþ è ïðåäóïðåæäåíèþ íàðóøåíèé;
 2) ïðåäïèñàíèå - â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé,
òðåáóþùèõ áåçîòëàãàòåëüíûõ ìåð ïî èõ ïðåñå÷åíèþ è

ïðåäóïðåæäåíèþ, à òàêæå â ñëó÷àå âîñïðåïÿòñòâîâàíèÿ
ïðîâåäåíèþ êîíòðîëüíûõ ìåðîïðèÿòèé.
 21. Íåèñïîëíåíèå èëè íåíàäëåæàùåå èñïîëíåíèå â
óñòàíîâëåííûé ñðîê ïðåäïèñàíèÿ âëå÷åò çà ñîáîé
îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 22. Ðóêîâîäèòåëü êîíòðîëüíîé ãðóïïû îðãàíèçóåò
ïðîâåäåíèå êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ïðåäïèñàíèÿ.

Ïðîâåäåíèå âûåçäíîé ïðîâåðêè (ðåâèçèè)
 23. Ïðè âûåçäíîé ïðîâåðêå ïðîâîäÿòñÿ êîíòðîëüíûå
äåéñòâèÿ ïî äîêóìåíòàëüíîìó è ôàêòè÷åñêîìó èçó÷åíèþ
çàêîííîñòè îòäåëüíûõ îïåðàöèé â ñôåðå áþäæåòíûõ
ïðàâîîòíîøåíèé, äîñòîâåðíîñòè áþäæåòíîãî ó÷åòà è
áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè â îòíîøåíèè äåÿòåëüíîñòè îáúåêòà
âåäîìñòâåííîãî êîíòðîëÿ çà îïðåäåëåííûé ïåðèîä ïî ìåñòó
íàõîæäåíèÿ ïðîâåðÿåìîé îðãàíèçàöèè.
Ïðè ïðîâåäåíèè ðåâèçèè ïðîâîäèòñÿ êîìïëåêñíàÿ ïðîâåðêà
äåÿòåëüíîñòè îáúåêòà ðåâèçèè, êîòîðàÿ âûðàæàåòñÿ â
ïðîâåäåíèè êîíòðîëüíûõ äåéñòâèé ïî äîêóìåíòàëüíîìó è
ôàêòè÷åñêîìó èçó÷åíèþ çàêîííîñòè âñåé ñîâîêóïíîñòè
ñîâåðøåííûõ ôèíàíñîâûõ è õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé,
äîñòîâåðíîñòè è ïðàâèëüíîñòè èõ îòðàæåíèÿ â áþäæåòíîé
(áóõãàëòåðñêîé) îò÷åòíîñòè.
 24. Ïðîâåðêè (ðåâèçèè) ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà ïëàíîâûå è
âíåïëàíîâûå.
Ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè, â êîòîðîì óêàçûâàþòñÿ:
 1) îáúåêò ïðîâåðêè (ðåâèçèè);
 2) òåìà è âîïðîñû ïðîâåðêè (ðåâèçèè);
 3)  âèä ïðîâåðêè: âûåçäíàÿ èëè äîêóìåíòàðíàÿ,
êîìáèíèðîâàííàÿ;
 4) ïåðñîíàëüíûé ñîñòàâ êîíòðîëüíîé ãðóïïû, ñîñòîÿùèé
èç ðóêîâîäèòåëÿ êîíòðîëüíîé ãðóïïû è äîëæíîñòíûõ ëèö,
óïîëíîìî÷åííûõ íà îñóùåñòâëåíèå ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ,
è èíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèâëåêàåìûõ â çàâèñèìîñòè
îò òåìû ïðîâåðêè (äàëåå - ÷ëåíû êîíòðîëüíîé ãðóïïû);
 5) ïðîâåðÿåìûé ïåðèîä;
 6) äàòà íàçíà÷åíèÿ è ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè (ðåâèçèè).
 Ñðîê îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëüíûõ äåéñòâèé ïðè
ïðîâåäåíèè âûåçäíîé ïðîâåðêè (ðåâèçèè) óñòàíàâëèâàåòñÿ
íå áîëåå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé, ñ âîçìîæíîñòüþ ïðîäëåíèÿ
ñðîêà íå áîëåå îäíîãî ðàçà è íå áîëåå ÷åì íà 15
êàëåíäàðíûõ äíåé ïî ðåøåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.
 25. Êîíòðîëüíûå äåéñòâèÿ ïî äîêóìåíòàëüíîìó èçó÷åíèþ
ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ â îòíîøåíèè ôèíàíñîâûõ,
áóõãàëòåðñêèõ, îò÷åòíûõ äîêóìåíòîâ è èíûõ äîêóìåíòîâ
îáúåêòà ïðîâåðêè (ðåâèçèè), à òàêæå ïóòåì àíàëèçà è
îöåíêè ïîëó÷åííîé èç íèõ èíôîðìàöèè ñ ó÷åòîì
èíôîðìàöèè ïî óñòíûì è ïèñüìåííûì îáúÿñíåíèÿì,
ñïðàâêàì è ñâåäåíèÿì äîëæíîñòíûõ, ìàòåðèàëüíî
îòâåòñòâåííûõ è èíûõ ëèö îáúåêòà ïðîâåðêè (ðåâèçèè) è
îñóùåñòâëåíèÿ äðóãèõ äåéñòâèé ïî êîíòðîëþ. Êîíòðîëüíûå
äåéñòâèÿ ïî ôàêòè÷åñêîìó èçó÷åíèþ ïðîâîäÿòñÿ ïóòåì
îñìîòðà, èíâåíòàðèçàöèè, íàáëþäåíèÿ, ïåðåñ÷åòà,
ýêñïåðòèçû, êîíòðîëüíûõ çàìåðîâ è îñóùåñòâëåíèÿ äðóãèõ
äåéñòâèé ïî êîíòðîëþ. Ïðîâåäåíèå è ðåçóëüòàòû
êîíòðîëüíûõ äåéñòâèé ïî ôàêòè÷åñêîìó èçó÷åíèþ
îôîðìëÿþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè àêòàìè.
 26. Ïðîâåäåíèå âûåçäíîé ïðîâåðêè (ðåâèçèè) ìîæåò áûòü
ïðèîñòàíîâëåíî ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè íà îñíîâàíèè
ìîòèâèðîâàííîãî îáðàùåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ êîíòðîëüíîé
ãðóïïû:
 1) ïðè îòñóòñòâèè èëè íåóäîâëåòâîðèòåëüíîì ñîñòîÿíèè
áþäæåòíîãî ó÷åòà ó îáúåêòà ïðîâåðêè (ðåâèçèè) - íà ïåðèîä
âîññòàíîâëåíèÿ îáúåêòîì ïðîâåðêè (ðåâèçèè) äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðîâåäåíèÿ âûåçäíîé ïðîâåðêè
(ðåâèçèè), à òàêæå ïðèâåäåíèÿ îáúåêòîì ïðîâåðêè
(ðåâèçèè) â íàäëåæàùåå ñîñòîÿíèå äîêóìåíòîâ ó÷åòà è
îò÷åòíîñòè;
2) â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ îáúåêòîì êîíòðîëÿ
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èíôîðìàöèè, äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, è (èëè)
ïðåäñòàâëåíèÿ íåïîëíîãî êîìïëåêòà èñòðåáóåìûõ
èíôîðìàöèè, äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, è (èëè)
âîñïðåïÿòñòâîâàíèÿ ïðîâåäåíèþ ïðîâåðêè (ðåâèçèè), è
(èëè) óêëîíåíèÿ îò ïðîâåäåíèÿ êîíòðîëüíîãî ìåðîïðèÿòèÿ;
 3) ïðè íåîáõîäèìîñòè îáñëåäîâàíèÿ èìóùåñòâà è (èëè)
äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ íå ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ îáúåêòà
êîíòðîëÿ è â èíûõ ñëó÷àÿõ.
 27. Ðóêîâîäèòåëþ êîíòðîëüíîé ãðóïïû íà îñíîâàíèè
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðîâåäåíèÿ
âûåçäíîé ïðîâåðêè (ðåâèçèè), íåîáõîäèìî â òå÷åíèå
3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî ïðèíÿòèÿ:
 1) ïèñüìåííî èçâåñòèòü îáúåêò ïðîâåðêè (ðåâèçèè) î
ïðèîñòàíîâëåíèè ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè (ðåâèçèè) è î
ïðè÷èíàõ ïðèîñòàíîâëåíèÿ;
 2) ïî âîçìîæíîñòè ïðèíÿòü ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
ïðåïÿòñòâèé â ïðîâåäåíèè âûåçäíîé ïðîâåðêè (ðåâèçèè),
ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è ñïîñîáñòâóþùèå âîçîáíîâëåíèþ ïðîâåäåíèÿ
âûåçäíîé ïðîâåðêè (ðåâèçèè).
 28. Ïî ðåçóëüòàòàì âûåçäíîé ïðîâåðêè (ðåâèçèè)
îôîðìëÿåòñÿ àêò, êîòîðûé ïîäïèñûâàåò ãëàâà
àäìèíèñòðàöèè è ïðîâåðÿþùèå â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé,
èñ÷èñëÿåìûõ ñî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì çàâåðøåíèÿ
êîíòðîëüíûõ äåéñòâèé.
 29. Àêò âûåçäíîé ïðîâåðêè (ðåâèçèè) â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ âðó÷àåòñÿ (íàïðàâëÿåòñÿ)
ïðåäñòàâèòåëþ îáúåêòà ïðîâåðêè (ðåâèçèè). Îáúåêò
ïðîâåðêè (ðåâèçèè) âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïèñüìåííûå
âîçðàæåíèÿ íà àêò âûåçäíîé ïðîâåðêè (ðåâèçèè) â òå÷åíèå
5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî ïîëó÷åíèÿ. Ïèñüìåííûå
âîçðàæåíèÿ îáúåêòà êîíòðîëÿ ïðèëàãàþòñÿ ê ìàòåðèàëàì
âûåçäíîé ïðîâåðêè (ðåâèçèè).
 30.  Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ìàòåðèàëîâ ïðîâåðêè
îáúåêòó ïðîâåðêè íàïðàâëÿåòñÿ:
 1) ïðåäñòàâëåíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ìåð ïî
óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé è íåäîñòàòêîâ,
ïðåäîòâðàùåíèÿ íàíåñåíèÿ ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà
ãîðîäñêîìó îêðóãó èëè âîçìåùåíèþ ïðè÷èíåííîãî âðåäà,
ïî ïðèâëå÷åíèþ ê îòâåòñòâåííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö,
âèíîâíûõ â äîïóùåííûõ íàðóøåíèÿõ, à òàêæå ìåð ïî
ïðåñå÷åíèþ, óñòðàíåíèþ è ïðåäóïðåæäåíèþ íàðóøåíèé;
 2) ïðåäïèñàíèå - â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé,
òðåáóþùèõ áåçîòëàãàòåëüíûõ ìåð ïî èõ ïðåñå÷åíèþ è
ïðåäóïðåæäåíèþ, à òàêæå â ñëó÷àå âîñïðåïÿòñòâîâàíèÿ
ïðîâåäåíèþ êîíòðîëüíûõ ìåðîïðèÿòèé.
 31.  Íåèñïîëíåíèå èëè íåíàäëåæàùåå èñïîëíåíèå â
óñòàíîâëåííûé ñðîê ïðåäïèñàíèÿ âëå÷åò çà ñîáîé
îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 32.  Ðóêîâîäèòåëü êîíòðîëüíîé ãðóïïû îðãàíèçóåò
ïðîâåäåíèå êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ïðåäïèñàíèÿ.

Îôîðìëåíèå ðåçóëüòàòîâ äîêóìåíòàðíîé è âûåçäíîé
ïðîâåðêè

 33. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ àêòîì ïðîâåðêè (
ïðèëîæåíèå ¹ 2).
 Àêò ïðîâåðêè ñîñòîèò èç ââîäíîé, îïèñàòåëüíîé è
çàêëþ÷èòåëüíîé ÷àñòåé.
 Âî ââîäíîé ÷àñòè àêòà ïðîâåðêè äîëæíû ñîäåðæàòüñÿ
ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

 1) òåìà ïðîâåðêè;
 2) äàòà è ìåñòî ñîñòàâëåíèÿ àêòà ïðîâåðêè;
 3) îñíîâàíèå íàçíà÷åíèÿ ïðîâåðêè, â òîì ÷èñëå óêàçàíèå

íà ïëàíîâûé õàðàêòåð ëèáî ïðîâåäåíèå ïî îáðàùåíèþ
ñîîòâåòñòâóþùåãî îðãàíà;

4) ôàìèëèè, èíèöèàëû è äîëæíîñòè ðóêîâîäèòåëÿ è
äðóãèõ ó÷àñòíèêîâ ãðóïïû ïðîâåðÿþùèõ;

5) ïðîâåðÿåìûé ïåðèîä;
6) ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè;
7) ñâåäåíèÿ î ïðîâåðÿåìîé îðãàíèçàöèè:

 8)  ïîëíîå è êðàòêîå íàèìåíîâàíèå ïðîâåðÿåìîé
îðãàíèçàöèè, èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð
íàëîãîïëàòåëüùèêà (ÈÍÍ), îñíîâíîé ãîñóäàðñòâåííûé
ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð (ÎÃÐÍ);
 9) èìåþùèåñÿ ëèöåíçèè íà îñóùåñòâëåíèå
ñîîòâåòñòâóþùèõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè;
 10) ïåðå÷åíü è ðåêâèçèòû âñåõ ñ÷åòîâ â êðåäèòíûõ
îðãàíèçàöèÿõ, âêëþ÷àÿ äåïîçèòíûå, à òàêæå ëèöåâûõ
ñ÷åòîâ (âêëþ÷àÿ çàêðûòûå íà ìîìåíò ïðîâåðêè ñ÷åòà, íî
äåéñòâîâàâøèå â ïðîâåðÿåìîì ïåðèîäå) â ôèíàíñîâîì
îòäåëå;
 11) ôàìèëèè, èíèöèàëû è äîëæíîñòè ëèö, èìåâøèõ ïðàâî
ïîäïèñè äåíåæíûõ è ðàñ÷åòíûõ äîêóìåíòîâ â ïðîâåðÿåìûé
ïåðèîä;
 12) êåì è êîãäà ïðîâîäèëàñü ïðåäûäóùàÿ ïðîâåðêà, à
òàêæå ñâåäåíèÿ î íàðóøåíèÿõ, âûÿâëåííûõ ïðåäûäóùåé
ïðîâåðêîé è èìåþùèõ ìåñòî íà ìîìåíò ïðîâåðêè.
 Â îïèñàòåëüíîé ÷àñòè àêòà ïðîâåðêè äîëæíî ñîäåðæàòüñÿ
îïèñàíèå ïðîâåäåííîé ðàáîòû è âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé
ïî êàæäîìó âîïðîñó ïðîãðàììû ïðîâåðêè.
 Â çàêëþ÷èòåëüíîé ÷àñòè àêòà ïðîâåðêè äîëæíà
ñîäåðæàòüñÿ îáîáùåííàÿ èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ
ïðîâåðêè, â òîì ÷èñëå î âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ,
ñãðóïïèðîâàííûõ ïî âèäàì, ñ óêàçàíèåì ïî êàæäîìó âèäó
íàðóøåíèé îáùåé ñóììû, íà êîòîðóþ îíè âûÿâëåíû.
Ñóììû âûÿâëåííîãî íåöåëåâîãî èñïîëüçîâàíèÿ áþäæåòíûõ
ñðåäñòâ óêàçûâàþòñÿ â ðàçðåçå êîäîâ êëàññèôèêàöèè
ðàñõîäîâ áþäæåòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 34. Ïðè ñîñòàâëåíèè àêòà ïðîâåðêè äîëæíà áûòü
îáåñïå÷åíà îáúåêòèâíîñòü, îáîñíîâàííîñòü è òî÷íîñòü
èçëîæåíèÿ ñî ññûëêîé íà äîêóìåíòû, ðåçóëüòàòû
êîíòðîëüíûõ äåéñòâèé, îáúÿñíåíèÿ äîëæíîñòíûõ,
ìàòåðèàëüíî-îòâåòñòâåííûõ è èíûõ ëèö ïðîâåðåííîé
îðãàíèçàöèè.
 35.  Â îïèñàíèè êàæäîãî íàðóøåíèÿ, âûÿâëåííîãî â õîäå
ïðîâåðêè, äîëæíû áûòü óêàçàíû ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:
 1)  ñîäåðæàíèå íàðóøåíèÿ;
 2) ïîëîæåíèÿ çàêîíîäàòåëüíûõ è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, êîòîðûå áûëè íàðóøåíû;
 3) ê êàêîìó ïåðèîäó âðåìåíè îòíîñèòñÿ âûÿâëåííîå
íàðóøåíèå;
 4) â ÷åì âûðàçèëîñü íàðóøåíèå;
 5) äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííàÿ ñóììà íàðóøåíèÿ.
 36 . Â àêò ïðîâåðêè íå äîïóñêàåòñÿ âêëþ÷åíèå:
 1) âûâîäîâ, ïðåäïîëîæåíèé, ôàêòîâ, íå ïîäòâåðæäåííûõ
ñîîòâåòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè;
 2) ññûëêè íà ìàòåðèàëû ïðàâîîõðàíèòåëüíûõ îðãàíîâ è
(èëè) ïîêàçàíèÿ, äàííûå ñëåäñòâåííûì îðãàíàì
äîëæíîñòíûìè, ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûìè è (èëè)
èíûìè ëèöàìè ïðîâåðåííîé îðãàíèçàöèè;
 3) ýìîöèîíàëüíîé è ìîðàëüíî-ýòè÷åñêîé îöåíêè äåéñòâèé
äîëæíîñòíûõ, ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûõ è (èëè) èíûõ
ëèö ïðîâåðåííîé îðãàíèçàöèè.
 37. Â õîäå ïðîâåðêè ìîãóò ñîñòàâëÿòüñÿ ñïðàâêè ïî
ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ êîíòðîëüíûõ äåéñòâèé ïî
îòäåëüíûì âîïðîñàì ïðîãðàììû ïðîâåðêè.
Óêàçàííàÿ ñïðàâêà ñîñòàâëÿåòñÿ ó÷àñòíèêîì ãðóïïû
ïðîâåðÿþùèõ, ïðîâîäèâøèì êîíòðîëüíîå äåéñòâèå,
ïîäïèñûâàåòñÿ èì, ñîãëàñîâûâàåòñÿ ñ ðóêîâîäèòåëåì
ãðóïïû ïðîâåðÿþùèõ, ïîäïèñûâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì
ïðîâåðÿåìîé îðãàíèçàöèè, îòâåòñòâåííûì çà
ñîîòâåòñòâóþùèé ó÷àñòîê ðàáîòû ïðîâåðÿåìîé
îðãàíèçàöèè.
 Â ñëó÷àå îòêàçà óêàçàííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà
ïðîâåðÿåìîé îðãàíèçàöèè ïîäïèñàòü ñïðàâêó â êîíöå
ñïðàâêè äåëàåòñÿ çàïèñü îá îòêàçå óêàçàííîãî ëèöà îò
ïîäïèñàíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå ê ñïðàâêå ïðèëàãàþòñÿ
âîçðàæåíèÿ óêàçàííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà.
Ñïðàâêè ïðèëàãàþòñÿ ê àêòó ïðîâåðêè, àêòó âñòðå÷íîé
ïðîâåðêè, à èíôîðìàöèÿ, èçëîæåííàÿ â íèõ, ó÷èòûâàåòñÿ
ïðè ñîñòàâëåíèè àêòà ïðîâåðêè, àêòà âñòðå÷íîé ïðîâåðêè.
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 38. Àêò ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ: îäèí
ýêçåìïëÿð - äëÿ ïðîâåðåííîé îðãàíèçàöèè; îäèí
ýêçåìïëÿð - äëÿ ÎÁÓèÔ.
 39. Êàæäûé ýêçåìïëÿð àêòà ïðîâåðêè ïîäïèñûâàåòñÿ
ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè è ðóêîâîäèòåëåì êîíòðîëüíîé
ãðóïïû, à òàêæå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðîâåðåííîé
îðãàíèçàöèè.
 Â ñëó÷àå åñëè â õîäå ïðîâåðêè ó÷àñòíèêàìè ãðóïïû
ïðîâåðÿþùèõ íå ñîñòàâëÿëèñü ñïðàâêè, òî îíè
ïîäïèñûâàþò êàæäûé ýêçåìïëÿð àêòà ïðîâåðêè âìåñòå ñ
ðóêîâîäèòåëåì ãðóïïû ïðîâåðÿþùèõ.
 40.  Àêò ïðîâåðêè ïðîâåðêè âðó÷àåòñÿ äîëæíîñòíîìó ëèöó
ïðîâåðåííîé îðãàíèçàöèè, äëÿ îçíàêîìëåíèÿ è ïîäïèñàíèÿ
â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
âðó÷åíèÿ àêòà.
 41. Î ïîëó÷åíèè îäíîãî ýêçåìïëÿðà àêòà ïðîâåðêè
äîëæíîñòíûå ëèöà ïðîâåðÿåìîé îðãàíèçàöèè äåëàþò
çàïèñü â ýêçåìïëÿðå àêòà ïðîâåðêè, àêòà âñòðå÷íîé
ïðîâåðêè, êîòîðûé îñòàåòñÿ â ÎÁÓèÔ. Òàêàÿ çàïèñü
äîëæíà ñîäåðæàòü, â òîì ÷èñëå äàòó ïîëó÷åíèÿ àêòà
ïðîâåðêè, ïîäïèñü ëèöà, êîòîðîå ïîëó÷èëî àêò, è
ðàñøèôðîâêó ýòîé ïîäïèñè.
 42. Â ñëó÷àå îòêàçà äîëæíîñòíîãî ëèöà ïðîâåðåííîé
îðãàíèçàöèè ïîäïèñàòü èëè ïîëó÷èòü àêò ïðîâåðêè
ðóêîâîäèòåëåì (ó÷àñòíèêîì) ãðóïïû ïðîâåðÿþùèõ â êîíöå
àêòà äåëàåòñÿ çàïèñü îá îòêàçå óêàçàííîãî ëèöà îò
ïîäïèñàíèÿ èëè îò ïîëó÷åíèÿ àêòà. Ïðè ýòîì àêò ïðîâåðêè
â òîò æå äåíü íàïðàâëÿåòñÿ ïðîâåðåííîé îðãàíèçàöèè
çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î
âðó÷åíèè ëèáî èíûì ñïîñîáîì, îáåñïå÷èâàþùèì ôèêñàöèþ
ôàêòà è äàòû åãî íàïðàâëåíèÿ ïðîâåðåííîé îðãàíèçàöèè.
Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ôàêò íàïðàâëåíèÿ àêòà
ïðîâåðêè, àêòà âñòðå÷íîé ïðîâåðêè ïðîâåðåííîé
îðãàíèçàöèè, ïðèîáùàåòñÿ ê ìàòåðèàëàì ïðîâåðêè.
 43. Ïðè íàëè÷èè ó äîëæíîñòíûõ ëèö ïðîâåðåííîé
îðãàíèçàöèè âîçðàæåíèé ïî àêòó ïðîâåðêè ïåðåä ïîäïèñüþ
äåëàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ îòìåòêà è âìåñòå ñ ïîäïèñàííûì
àêòîì íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðåäñòàâëÿþòñÿ
ìîòèâèðîâàííûå ïèñüìåííûå âîçðàæåíèÿ. Âîçðàæåíèÿ
ïðèîáùàþòñÿ ê ìàòåðèàëàì ïðîâåðêè è ÿâëÿþòñÿ èõ
íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ.
 44.  Ïî ïîðó÷åíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè â ñðîê äî 30
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííûõ âîçðàæåíèé
ïî àêòó ïðîâåðêè  ðàññìàòðèâàåòñÿ îáîñíîâàííîñòü
ïðåäñòàâëåííûõ ïðîâåðÿåìîé îðãàíèçàöèåé âîçðàæåíèé.
Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ äàåòñÿ ïèñüìåííîå
çàêëþ÷åíèå.

Óêàçàííîå çàêëþ÷åíèå óòâåðæäàåòñÿ ãëàâîé
àäìèíèñòðàöèè. Îäèí ýêçåìïëÿð çàêëþ÷åíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ
ïðîâåðåííîé îðãàíèçàöèè, îäèí ýêçåìïëÿð çàêëþ÷åíèÿ
ïðèîáùàåòñÿ ê ìàòåðèàëàì ïðîâåðêè.
 Çàêëþ÷åíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïðîâåðåííîé îðãàíèçàöèè
ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè ëèáî
âðó÷àåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ïðîâåðåííîé îðãàíèçàöèè èëè
ëèöó, èì óïîëíîìî÷åííîìó, ïîä ðàñïèñêó, ëèáî èíûì
ñïîñîáîì, îáåñïå÷èâàþùèì ôèêñàöèþ ôàêòà è äàòû åãî
íàïðàâëåíèÿ ïðîâåðåííîé îðãàíèçàöèè.
 45. Ðåçóëüòàòû ïðîâåäåíèÿ êîíòðîëüíûõ ìåðîïðèÿòèé
ðàçìåùàþòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è â åäèíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå â ñôåðå çàêóïîê â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðåäñòàâëåíèÿ è ïðåäïèñàíèÿ.
 46. Â ñëó÷àÿõ óñòàíîâëåíèÿ íàðóøåíèÿ áþäæåòíîãî
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ áþäæåòíûå
ïðàâîîòíîøåíèÿ, ÎÁÓèÔ ñîñòàâëÿþòñÿ ïðåäñòàâëåíèÿ è
(èëè) ïðåäïèñàíèÿ.
 47.  Ïðåäñòàâëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü îáÿçàòåëüíóþ äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ â óñòàíîâëåííûå â íåì ñðîêè èëè, åñëè ñðîê

íå óêàçàí, â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ åãî ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèþ î âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ áþäæåòíîãî
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ áþäæåòíûå
ïðàâîîòíîøåíèÿ, è òðåáîâàíèÿ î ïðèíÿòèè ìåð ïî èõ
óñòðàíåíèþ, à òàêæå óñòðàíåíèþ ïðè÷èí è óñëîâèé òàêèõ
íàðóøåíèé.
 48. Ïðåäïèñàíèå äîëæíî ñîäåðæàòü îáÿçàòåëüíûå äëÿ
èñïîëíåíèÿ â óêàçàííûé â ïðåäïèñàíèè ñðîê òðåáîâàíèÿ
îá óñòðàíåíèè íàðóøåíèé áþäæåòíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ, è (èëè)
òðåáîâàíèÿ î âîçìåùåíèè ïðè÷èíåííîãî òàêèìè
íàðóøåíèÿìè óùåðáà ãîðîäñêîìó îêðóãó ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 49. Â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ ïðåäïèñàíèÿ î âîçìåùåíèè
óùåðáà, ïðè÷èíåííîãî ãîðîäñêîìó îêðóãó ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íàðóøåíèåì áþäæåòíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ,
ÎÁÓèÔ âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ î
íàïðàâëåíèè â ñóä èñêîâîãî çàÿâëåíèÿ î âîçìåùåíèè
îáúåêòîì êîíòðîëÿ, äîëæíîñòíûìè ëèöàìè êîòîðîãî
äîïóùåíî óêàçàííîå íàðóøåíèå, ïðè÷èíåííîãî óùåðáà.

(ïðèìåðíàÿ ôîðìà)
                                      Ïðèëîæåíèå ¹ 1

                                            ÓÒÂÅÐÆÄÀÞ
                                            Ðóêîâîäèòåëü

________________________
                          (íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè)

                                             ________________________
                                                         Ô.È.Î.

 "____" ___________ 20____ ã.

ÏËÀÍ ÊÎÍÒÐÎËÜÍÎÉ ÐÀÁÎÒÛ
_____________________________________

(íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè)
íà ________ ãîä

 N 
п/п 

Наименование 
проверяемой 
организации 

Предмет 
проверки 

Проверяемый 
  период   

   Срок   
проведения 
 проверки 

  Состав   
  группы   

проверяющих 

Основание 
проведения 
 проверки 

Примечание 

        

        

Îòâåòñòâåííûé çà îðãàíèçàöèþ ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ
______________ _____________________
   (ïîäïèñü)            (Ô.È.Î.)

(ïðèìåðíàÿ ôîðìà)
                                     Ïðèëîæåíèå ¹ 2

ÀÊÒ ÏÐÎÂÅÐÊÈ N ___

“_____”_________20___ã.

    Íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ îò ________ N _____
(íàèìåíîâàíèå ðàñïîðÿæåíèÿ)

___________________________________________________________________________
 (íàèìåíîâàíèå ãëàâíîãî àäìèíèñòðàòîðà ñðåäñòâ

áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà)
___________________________________________________________________________

   (Ô.È.Î. è äîëæíîñòü ëèö, óïîëíîìî÷åííûõ íà
îñóùåñòâëåíèå ïîñëåäóþùåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ)

ïðîâåäåíà ïðîâåðêà_____________________________
(òåìà ïðîâåðêè, ïðîâåðÿåìûé ïåðèîä - â ñîîòâåòñòâèè ñ
ðàñïîðÿæåíèåì î íàçíà÷åíèè ïðîâåðêè)
 Íà÷àëî ïðîâåðêè "___" _____________ 20__ ãîäà
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 Îêîí÷àíèå ïðîâåðêè "___" ___________ 20__ ãîäà

1. ÎÁÙÈÅ ÑÂÅÄÅÍÈß
 1. Îñíîâàíèå äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè:____________

(ïëàí ïðîâåðêè, ðàñïîðÿæåíèå àäìèíèñòðàöèè.
 2.   Ëèöà,   îòâåòñòâåííûå   çà  îñóùåñòâëåíèå

ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè  â  ó÷ðåæäåíèè
â  ïðîâåðÿåìîì  ïåðèîäå  è  íà ìîìåíò ïðîâåðêè:_______.

 3.  Çà  ñîñòîÿíèå  áóõãàëòåðñêîãî  ó÷åòà  è  îò÷åòíîñòè
â  ïðîâåðÿåìîì ïåðèîäå è íà ìîìåíò ïðîâåðêè
îòâåòñòâåííû: ____________________________________.

4. Ïåðå÷åíü ïðîâåðåííûõ äîêóìåíòîâ:
4.1. Ó÷åòíûå àíàëèòè÷åñêèå ðåãèñòðû, ïðîâåðåííûå

ñïëîøíûì ñïîñîáîì:_______________________________.
            (íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòîâ è çà êàêîé ïåðèîä)

 4.2.  Ó÷åòíûå  àíàëèòè÷åñêèå ðåãèñòðû, ïðîâåðåííûå
âûáîðî÷íûì ñïîñîáîì:_____________________________.

         (íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòîâ è çà êàêîé ïåðèîä)

 4 .3.  Ðåãèñòðû ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà-æóðíàëû
îïåðàöèé____________________________________________

(íîìåðà)
 Ãëàâíàÿ  êíèãà,  à  òàêæå  ôîðìû  òåêóùåé è ãîäîâîé

îò÷åòíîñòè ïðîâåðåíû ïî ñëåäóþùèì îò÷åòíûì
ïåðèîäàì:________________________ (îò÷åòíûå ïåðèîäû).

 5.  Êåì  è  êîãäà  ïðîâîäèëàñü ïðåäûäóùàÿ ïðîâåðêà,
à òàêæå ñâåäåíèÿ  î íàðóøåíèÿõ,  âûÿâëåííûõ
ïðåäûäóùåé ïðîâåðêîé è íå óñòðàíåííûõ íà

ìîìåíò íàñòîÿùåé ïðîâåðêè:_____________________.

2. ÎÏÈÑÀÒÅËÜÍÀß ×ÀÑÒÜ
 Îïèñàòåëüíàÿ ÷àñòü àêòà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ: îïèñàíèå ïðîâåäåííîé ðàáîòû; èçëîæåíèå
ôàêòîâ, óñòàíîâëåííûõ â ïðîöåññå ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè
(â ñîîòâåòñòâèè ñ âîïðîñàìè ïðîãðàììû ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðêè); îöåíêó íàäåæíîñòè âíóòðåííåãî êîíòðîëÿ;
ñâåäåíèÿ î âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ; èíûå ðåçóëüòàòû
ïîñëåäóþùåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ èñõîäÿ èç öåëåé åãî
ïðîâåäåíèÿ.
 Ïðè îïèñàíèè íàðóøåíèÿ èëè íåñîîòâåòñòâèÿ â
îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåòñÿ íàðóøåííàÿ íîðìà
çàêîíîäàòåëüñòâà è (èëè) èíûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå â ÷åì
âûðàçèëîñü è ê êàêîìó ïåðèîäó îòíîñèòñÿ âûÿâëåííîå
íàðóøåíèå.
 Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè, èçëàãàåìûå â àêòå, äîëæíû
ïîäòâåðæäàòüñÿ äîêóìåíòàìè (êîïèÿìè äîêóìåíòîâ),
îáúÿñíåíèÿìè äîëæíîñòíûõ è ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûõ
ëèö, ðåçóëüòàòàìè ýêñïåðòèç, äðóãèìè ìàòåðèàëàìè,
ïîëó÷åííûìè â õîäå êîíòðîëüíîãî ìåðîïðèÿòèÿ.

3. ÇÀÊËÞ×ÈÒÅËÜÍÀß ×ÀÑÒÜ (ÂÛÂÎÄÛ)
 Çàêëþ÷èòåëüíàÿ ÷àñòü ñîäåðæèò îáîáùåííóþ
èíôîðìàöèþ î âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ,
ñãðóïïèðîâàííûõ ïî âèäàì.
Êðîìå òîãî, äàþòñÿ ðåêîìåíäàöèè è ïðåäëîæåíèÿ: ïî
ïðèíÿòèþ âîçìîæíûõ óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé,
íàïðàâëåííûõ íà óñòðàíåíèå âûÿâëåííûõ â õîäå
ïîñëåäóþùåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ íàðóøåíèé ïðàâîâûõ
íîðì, äðóãèõ íàðóøåíèé è íåäîñòàòêîâ;  áîëåå
ýôôåêòèâíîìó èñïîëüçîâàíèþ ôèíàíñîâûõ ðåñóðñîâ,
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè; ïî âíåñåíèþ (ïðè
íåîáõîäèìîñòè) ñîîòâåòñòâóþùèõ èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé
â ëîêàëüíûå íîðìàòèâíûå àêòû.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé _______   ___________________
                     (ïîäïèñü)  (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Íà÷àëüíèê ÎÁÓèÔ_________  _____________________
               (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

îò "30" èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 411

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îò 30.12.2014ã ¹ 952 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà
îñóùåñòâëåíèÿ âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ"

 Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 157, 158, 160.2-1, 266.1, 269.2,
270.2 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïóíêòîì
3 ñòàòüè 269.2 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
17.03.2014ã ¹ 193 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îñóùåñòâëåíèÿ
ãëàâíûìè ðàñïîðÿäèòåëÿìè (ðàñïîðÿäèòåëÿìè) ñðåäñòâ
ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà, ãëàâíûìè àäìèíèñòðàòîðàìè
(àäìèíèñòðàòîðàìè) äîõîäîâ ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà,
ãëàâíûìè àäìèíèñòðàòîðàìè (àäìèíèñòðàòîðàìè)
èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà ôåäåðàëüíîãî
áþäæåòà âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ è âíóòðåííåãî
ôèíàíñîâîãî àóäèòà è î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â ïóíêò 1
Ïðàâèë îñóùåñòâëåíèÿ âåäîìñòâåííîãî êîíòðîëÿ â ñôåðå
çàêóïîê äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ôåäåðàëüíûõ íóæä,
óòâåðæäåííûõ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10 ôåâðàëÿ 2014ã. ¹ 89",
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
27 äåêàáðÿ 2013ã ¹ 1684-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë
îñóùåñòâëåíèÿ Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ïîëíîìî÷èé ïî êîíòðîëþ â ôèíàíñîâî-áþäæåòíîé
ñôåðå" , â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ïîëíîìî÷èé ïî
îñóùåñòâëåíèþ âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ,
ðóêîâîäñòâóÿñü ïï.49 ï.1 ñò.30 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
 1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 30.12.2014 ã ¹ 952
"Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà îñóùåñòâëåíèÿ âíóòðåííåãî
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ", èçëîæèâ åãî â íîâîé ðåäàêöèè
(ïðèëàãàåòñÿ).
 2. Íàñòîÿùåå Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå
"Ñâîáîäíûé âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè
"Èíòåðíåò".
 3. Êîíòðîëü âûïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
                                         Í.Â. Àíòîøêî.

Óòâåðæäåí

ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈß

ÂÍÓÒÐÅÍÍÅÃÎ ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ ÊÎÍÒÐÎËß

Ðàçäåë I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

Ïîäðàçäåë 1. ÍÀÈÌÅÍÎÂÀÍÈÅ ÂÈÄÀ ÊÎÍÒÐÎËß
 1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ âíóòðåííåãî
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ (äàëåå Ïîðÿäîê) óñòàíàâëèâàåò
ïðîöåäóðû îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå àäìèíèñòðàöèÿ)
âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ.
 2. Öåëüþ íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà ÿâëÿåòñÿ óñòàíîâëåíèå
åäèíûõ òðåáîâàíèé ê îñóùåñòâëåíèþ âíóòðåííåãî
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ.

Ãëàâà 2. ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈÅ ÂÍÓÒÐÅÍÍÅÃÎ
ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ ÊÎÍÒÐÎËß

 3. Âíóòðåííèé ôèíàíñîâûé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ
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íåïðåðûâíî íà÷àëüíèêîì, çàìåñòèòåëåì è ñïåöèàëèñòàìè
îòäåëà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ôèíàíñîâ, îðãàíèçóþùèìè
è âûïîëíÿþùèìè âíóòðåííèå ïðîöåäóðû ñîñòàâëåíèÿ è
èñïîëíåíèÿ áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà, âåäåíèÿ
áþäæåòíîãî ó÷åòà è ñîñòàâëåíèÿ áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè
(äàëåå - âíóòðåííèå áþäæåòíûå ïðîöåäóðû).
 4. Âíóòðåííèé ôèíàíñîâûé êîíòðîëü íàïðàâëåí íà:
 1) ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ áþäæåòíûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè
áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ, âíóòðåííèõ ñòàíäàðòîâ è
ïðîöåäóð ñîñòàâëåíèÿ è èñïîëíåíèÿ áþäæåòà, ñîñòàâëåíèÿ
áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè è âåäåíèÿ áþäæåòíîãî ó÷åòà
àäìèíèñòðàöèåé è ïîäâåäîìñòâåííûìè ïîëó÷àòåëÿìè
áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;
 2) ïîäãîòîâêó è îðãàíèçàöèþ ìåð ïî ïîâûøåíèþ
ýêîíîìíîñòè è ðåçóëüòàòèâíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ
áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.
 5. Çàäà÷àìè âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
 1) óïðàâëåíèå ðèñêàìè ïîëíîãî èëè ÷àñòè÷íîãî íå
äîñòèæåíèÿ ðåçóëüòàòîâ âûïîëíåíèÿ âíóòðåííèõ
áþäæåòíûõ ïðîöåäóð (äàëåå - áþäæåòíûå ðèñêè);
 2) îïåðàòèâíîå âûÿâëåíèå, óñòðàíåíèå è ïðåñå÷åíèå
íàðóøåíèé áþäæåòíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ áþäæåòíûå ïðîöåäóðû;
 3) ïîâûøåíèå ýêîíîìíîñòè è ðåçóëüòàòèâíîñòè
èñïîëüçîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ ïóòåì ïðèíÿòèÿ è
ðåàëèçàöèè ðåøåíèé ïî ðåçóëüòàòàì âíóòðåííåãî
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ.
 6. Ïðåäìåòîì âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ
âíóòðåííèå áþäæåòíûå ïðîöåäóðû è ñîñòàâëÿþùèå èõ
îïåðàöèè (äåéñòâèÿ ïî îôîðìëåíèþ äîêóìåíòà,
íåîáõîäèìîãî äëÿ âûïîëíåíèÿ áþäæåòíîé ïðîöåäóðû).
 7. Íà÷àëüíèê, çàìåñòèòåëü è ñïåöèàëèñòû îòäåëà
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ôèíàíñîâ (äàëåå ÎÁÓèÔ)
îñóùåñòâëÿþò âíóòðåííèé ôèíàíñîâûé êîíòðîëü â
ñîîòâåòñòâèè ñ èõ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè â
îòíîøåíèè ñëåäóþùèõ âíóòðåííèõ áþäæåòíûõ ïðîöåäóð:
 1) ñîñòàâëåíèå è ïðåäñòàâëåíèå â Ôèíàíñîâûé îòäåë
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ñîñòàâëåíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
ïðîåêòà áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà, â òîì ÷èñëå ðååñòðîâ
ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ è îáîñíîâàíèé áþäæåòíûõ
àññèãíîâàíèé;
 2) ñîñòàâëåíèå è ïðåäñòàâëåíèå â Ôèíàíñîâûé îòäåë
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ñîñòàâëåíèÿ è âåäåíèÿ
êàññîâîãî ïëàíà ïî äîõîäàì áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà,
ðàñõîäàì áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà è èñòî÷íèêàì
ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà;
 3) ñîñòàâëåíèå, óòâåðæäåíèå è âåäåíèå áþäæåòíîé ðîñïèñè
ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ (ðàñïîðÿäèòåëÿ) ñðåäñòâ áþäæåòà
ãîðîäñêîãî îêðóãà;
 4) ñîñòàâëåíèå è íàïðàâëåíèå â Ôèíàíñîâûé îòäåë
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ è âåäåíèÿ
ñâîäíîé áþäæåòíîé ðîñïèñè áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà;
 5) äîâåäåíèå ëèìèòîâ áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ äî
ïîäâåäîìñòâåííûõ ðàñïîðÿäèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;
 6) ñîñòàâëåíèå, óòâåðæäåíèå è âåäåíèå áþäæåòíûõ ñìåò
è ñâîäà áþäæåòíûõ ñìåò; èñïîëíåíèå áþäæåòíîé ñìåòû;
 7) ñîãëàñîâàíèå ìóíèöèïàëüíûõ çàäàíèé â îòíîøåíèè
ïîäâåäîìñòâåííûõ ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
àäìèíèñòðàöèè;
 8) ïðèíÿòèå è èñïîëíåíèå áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ;
 9) èñïîëíåíèå ïîëíîìî÷èé ãëàâíîãî àäìèíèñòðàòîðà
(àäìèíèñòðàòîðà) èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà
áþäæåòà è ãëàâíîãî àäìèíèñòðàòîðà (àäìèíèñòðàòîðà)
äîõîäîâ áþäæåòà;

 10) îñóùåñòâëåíèå íà÷èñëåíèÿ, ó÷åòà è êîíòðîëÿ çà
ïðàâèëüíîñòüþ èñ÷èñëåíèÿ, ïîëíîòîé è ñâîåâðåìåííîñòüþ
îñóùåñòâëåíèÿ ïëàòåæåé (ïîñòóïëåíèÿ èñòî÷íèêîâ
ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà) â ìåñòíûé áþäæåò,
ïåíåé è øòðàôîâ ïî íèì (çà èñêëþ÷åíèåì îïåðàöèé,
îñóùåñòâëÿåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ,
çàêîíîäàòåëüñòâîì î òàìîæåííîì ðåãóëèðîâàíèè â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);
 11) ïðèíÿòèå ðåøåíèé î âîçâðàòå èçëèøíå óïëà÷åííûõ
(âçûñêàííûõ) ïëàòåæåé â ìåñòíûé áþäæåò, à òàêæå
ïðîöåíòîâ çà íåñâîåâðåìåííîå îñóùåñòâëåíèå òàêîãî
âîçâðàòà è ïðîöåíòîâ, íà÷èñëåííûõ íà èçëèøíå
âçûñêàííûå ñóììû (çà èñêëþ÷åíèåì îïåðàöèé,
îñóùåñòâëÿåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ,
çàêîíîäàòåëüñòâîì î òàìîæåííîì ðåãóëèðîâàíèè â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);
 12) ïðèíÿòèå ðåøåíèé î çà÷åòå (îá óòî÷íåíèè) ïëàòåæåé
â ìåñòíûé áþäæåò (çà èñêëþ÷åíèåì îïåðàöèé,
îñóùåñòâëÿåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ,
çàêîíîäàòåëüñòâîì î òàìîæåííîì ðåãóëèðîâàíèè â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);
 13) âåäåíèå áþäæåòíîãî ó÷åòà, â òîì ÷èñëå ïðèíÿòèå ê
ó÷åòó ïåðâè÷íûõ ó÷åòíûõ äîêóìåíòîâ, ïðîâåäåíèå îöåíêè
èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ, à òàêæå èíâåíòàðèçàöèé;
 14) ñîñòàâëåíèå è ïðåäñòàâëåíèå áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè
è ñâîäíîé áþäæåòíîé îò÷åòíîñòè;
 15)  ïîëíîòà è äîñòîâåðíîñòü îò÷åòíîñòè î ðåàëèçàöèè
ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì;
 16) èñïîëíåíèå ñóäåáíûõ àêòîâ ïî èñêàì ê àäìèíèñòðàöèè,
à òàêæå ñóäåáíûõ àêòîâ, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ îáðàùåíèå
âçûñêàíèÿ íà ñðåäñòâà áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ïî
äåíåæíûì îáÿçàòåëüñòâàì ïîäâåäîìñòâåííûõ
ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé;
 8. Ïîäãîòîâêà ê ïðîâåäåíèþ âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî
êîíòðîëÿ çàêëþ÷àåòñÿ â ôîðìèðîâàíèè (àêòóàëèçàöèè)
êàðòû âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ âåäóùèì
ñïåöèàëèñòîì ÎÁÓèÔ.
Ïðîöåññ ôîðìèðîâàíèÿ (àêòóàëèçàöèè) êàðòû âíóòðåííåãî
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå ýòàïû:
 1) àíàëèç ïðåäìåòà âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ â
öåëÿõ îïðåäåëåíèÿ ïðèìåíÿåìûõ ê íåìó ìåòîäîâ,
ñïîñîáîâ, ôîðì ïðîâåäåíèÿ êîíòðîëÿ;
 2) ôîðìèðîâàíèå ïåðå÷íÿ îïåðàöèé (äåéñòâèé ïî
ôîðìèðîâàíèþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûïîëíåíèÿ
âíóòðåííåé áþäæåòíîé ïðîöåäóðû) ñ óêàçàíèåì
íåîáõîäèìîñòè èëè îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ
êîíòðîëüíûõ äåéñòâèé â îòíîøåíèè îòäåëüíûõ îïåðàöèé.
Â êàðòå âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ ïî êàæäîìó
îòðàæàåìîìó â íåì ïðåäìåòó âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî
êîíòðîëÿ óêàçûâàþòñÿ äàííûå î äîëæíîñòíîì ëèöå,
îòâåòñòâåííîì çà âûïîëíåíèå îïåðàöèè (äåéñòâèÿ ïî
ôîðìèðîâàíèþ äîêóìåíòà, íåîáõîäèìîãî äëÿ âûïîëíåíèÿ
âíóòðåííåé áþäæåòíîé ïðîöåäóðû), ïåðèîäè÷íîñòè
âûïîëíåíèÿ îïåðàöèè, äîëæíîñòíûõ ëèöàõ,
îñóùåñòâëÿþùèõ êîíòðîëüíûå äåéñòâèÿ, ìåòîäàõ
êîíòðîëÿ, ñïîñîáàõ êîíòðîëÿ, ôîðìàõ ïðîâåäåíèÿ
âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ è ïåðèîäè÷íîñòè
êîíòðîëüíûõ äåéñòâèé.
 9. Àêòóàëèçàöèÿ êàðò âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ
ïðîâîäèòñÿ:
 1) äî íà÷àëà î÷åðåäíîãî ôèíàíñîâîãî ãîäà;
 2) ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ íà÷àëüíèêîì ÎÁÓèÔ î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â êàðòû âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ;
 3) â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå
àêòû,  ðåãóëèðóþùèå áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ,
îïðåäåëÿþùèå íåîáõîäèìîñòü èçìåíåíèÿ âíóòðåííèõ
áþäæåòíûõ ïðîöåäóð.
Óòâåðæäåíèå êàðò âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ



îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè.
 10. Âíóòðåííèé ôèíàíñîâûé êîíòðîëü â àäìèíèñòðàöèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííîé êàðòîé
âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ ñ ñîáëþäåíèåì
ïåðèîäè÷íîñòè, ìåòîäîâ êîíòðîëÿ, ñïîñîáîâ êîíòðîëÿ,
ôîðì ïðîâåäåíèÿ âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ,
óêàçàííûõ â êàðòàõ âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ.
 11. Ê ñïîñîáàì ïðîâåäåíèÿ êîíòðîëÿ îòíîñÿòñÿ:
 1) ñïëîøíîé ñïîñîá, ïðè êîòîðîì êîíòðîëüíûå äåéñòâèÿ
îñóùåñòâëÿþòñÿ â îòíîøåíèè êàæäîé ïðîâåäåííîé
îïåðàöèè (äåéñòâèÿ ïî ôîðìèðîâàíèþ äîêóìåíòà,
íåîáõîäèìîãî äëÿ âûïîëíåíèÿ âíóòðåííåé áþäæåòíîé
ïðîöåäóðû);
 2) âûáîðî÷íûé ñïîñîá, ïðè êîòîðîì êîíòðîëüíûå äåéñòâèÿ
îñóùåñòâëÿþòñÿ â îòíîøåíèè îòäåëüíîé ïðîâåäåííîé
îïåðàöèè (äåéñòâèÿ ïî ôîðìèðîâàíèþ äîêóìåíòà,
íåîáõîäèìîãî äëÿ âûïîëíåíèÿ âíóòðåííåé áþäæåòíîé
ïðîöåäóðû).
 12. Ê ìåòîäàì êîíòðîëÿ îòíîñÿòñÿ ñàìîêîíòðîëü è êîíòðîëü
ïî óðîâíþ ïîä÷èíåííîñòè.
 Ñàìîêîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïëîøíûì ñïîñîáîì
äîëæíîñòíûì ëèöîì ÎÁÓèÔ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè
êàæäîé âûïîëíÿåìîé èì îïåðàöèè íà ñîîòâåòñòâèå
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ðåãóëèðóþùèì áþäæåòíûå ïðàâîîòíîøåíèÿ,
âíóòðåííèì ñòàíäàðòàì è äîëæíîñòíûì èíñòðóêöèÿì, à
òàêæå ïóòåì îöåíêè ïðè÷èí è îáñòîÿòåëüñòâ (ôàêòîðîâ),
íåãàòèâíî âëèÿþùèõ íà ñîâåðøåíèå îïåðàöèè.
Êîíòðîëü ïî óðîâíþ ïîä÷èíåííîñòè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïëîøíûì ñïîñîáîì íà÷àëüíèêîì ÎÁÓèÔ  ïóòåì
àâòîðèçàöèè îïåðàöèé (äåéñòâèé ïî ôîðìèðîâàíèþ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûïîëíåíèÿ âíóòðåííèõ
áþäæåòíûõ ïðîöåäóð), îñóùåñòâëÿåìûõ ïîä÷èíåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè.
 13. Ê ôîðìàì ïðîâåäåíèÿ âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî
êîíòðîëÿ îòíîñÿòñÿ ñëåäóþùèå êîíòðîëüíûå äåéñòâèÿ:
 1) ïðîâåðêà îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå
òðåáîâàíèÿì íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,  ðåãóëèðóþùèõ áþäæåòíûå
ïðàâîîòíîøåíèÿ, è âíóòðåííèõ ñòàíäàðòîâ;
 2) àâòîðèçàöèÿ îïåðàöèé (äåéñòâèé ïî ôîðìèðîâàíèþ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûïîëíåíèÿ âíóòðåííèõ
áþäæåòíûõ ïðîöåäóð);
 3) ñâåðêà äàííûõ;
 4) ñáîð è àíàëèç èíôîðìàöèè î ðåçóëüòàòàõ âûïîëíåíèÿ
âíóòðåííèõ áþäæåòíûõ ïðîöåäóð.
 14. Êîíòðîëüíûå äåéñòâèÿ ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà âèçóàëüíûå,
àâòîìàòè÷åñêèå è ñìåøàííûå.
 Âèçóàëüíûå êîíòðîëüíûå äåéñòâèÿ îñóùåñòâëÿþòñÿ áåç
èñïîëüçîâàíèÿ ïðèêëàäíûõ ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ
àâòîìàòèçàöèè.
 Àâòîìàòè÷åñêèå êîíòðîëüíûå äåéñòâèÿ îñóùåñòâëÿþòñÿ
ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðèêëàäíûõ ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ
àâòîìàòèçàöèè áåç ó÷àñòèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.
Ñìåøàííûå êîíòðîëüíûå äåéñòâèÿ îñóùåñòâëÿþòñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì ïðèêëàäíûõ ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ
àâòîìàòèçàöèè ñ ó÷àñòèåì äîëæíîñòíûõ ëèö.
 15. Âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è (èëè) íàðóøåíèÿ ïðè
èñïîëíåíèè âíóòðåííèõ áþäæåòíûõ ïðîöåäóð, ñâåäåíèÿ
î ïðè÷èíàõ è îá îáñòîÿòåëüñòâàõ ðèñêîâ âîçíèêíîâåíèÿ
íàðóøåíèé è (èëè) íåäîñòàòêîâ è î ïðåäëàãàåìûõ ìåðàõ
ïî èõ óñòðàíåíèþ (äàëåå - ðåçóëüòàòû âíóòðåííåãî
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ) îòðàæàþòñÿ â æóðíàëàõ
âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ.
Âåäåíèå æóðíàëîâ âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ÎÁÓèÔ, îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå
âíóòðåííèõ áþäæåòíûõ ïðîöåäóð.
 16. Ïî èòîãàì ðàññìîòðåíèÿ ðåçóëüòàòîâ âíóòðåííåãî
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ ñ óêàçàíèåì

ñðîêîâ èõ âûïîëíåíèÿ, íàïðàâëåííûå íà:
 1) îáåñïå÷åíèå ïðèìåíåíèÿ ýôôåêòèâíûõ àâòîìàòè÷åñêèõ
êîíòðîëüíûõ äåéñòâèé â îòíîøåíèè îòäåëüíûõ îïåðàöèé
(äåéñòâèé ïî ôîðìèðîâàíèþ äîêóìåíòà, íåîáõîäèìîãî äëÿ
âûïîëíåíèÿ âíóòðåííåé áþäæåòíîé ïðîöåäóðû) è (èëè)
óñòðàíåíèå íåäîñòàòêîâ èñïîëüçóåìûõ ïðèêëàäíûõ
ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ àâòîìàòèçàöèè êîíòðîëüíûõ
äåéñòâèé, à òàêæå íà èñêëþ÷åíèå íåýôôåêòèâíûõ
àâòîìàòè÷åñêèõ êîíòðîëüíûõ äåéñòâèé;
 2) èçìåíåíèå êàðò âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ â
öåëÿõ óâåëè÷åíèÿ ñïîñîáíîñòè ïðîöåäóð âíóòðåííåãî
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ ñíèæàòü âåðîÿòíîñòü âîçíèêíîâåíèÿ
ñîáûòèé, íåãàòèâíî âëèÿþùèõ íà âûïîëíåíèå âíóòðåííèõ
áþäæåòíûõ ïðîöåäóð (äàëåå - áþäæåòíûå ðèñêè);
 3) àêòóàëèçàöèþ ñèñòåìû ôîðìóëÿðîâ, ðååñòðîâ è
êëàññèôèêàòîðîâ êàê ñîâîêóïíîñòè ñòðóêòóðèðîâàííûõ
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîçâîëÿþùèõ îòðàçèòü
óíèôèöèðîâàííûå îïåðàöèè â ïðîöåññå îñóùåñòâëåíèÿ
áþäæåòíûõ ïîëíîìî÷èé àäìèíèñòðàöèè;
 4) óòî÷íåíèå ïðàâ äîñòóïà ïîëüçîâàòåëåé ê áàçàì äàííûõ,
ââîäó è âûâîäó èíôîðìàöèè èç àâòîìàòèçèðîâàííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, îáåñïå÷èâàþùèõ îñóùåñòâëåíèå
áþäæåòíûõ ïîëíîìî÷èé;
 5) èçìåíåíèå âíóòðåííèõ ñòàíäàðòîâ, â òîì ÷èñëå ó÷åòíîé
ïîëèòèêè àäìèíèñòðàöèè;
 6) óòî÷íåíèå ïðàâ ïî ôîðìèðîâàíèþ ôèíàíñîâûõ è
ïåðâè÷íûõ ó÷åòíûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïðàâ äîñòóïà ê
çàïèñÿì â ðåãèñòðû áþäæåòíîãî ó÷åòà;
 7) óñòðàíåíèå êîíôëèêòà èíòåðåñîâ ó äîëæíîñòíûõ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ âíóòðåííèå áþäæåòíûå ïðîöåäóðû;
 8) ïðîâåäåíèå ñëóæåáíûõ ïðîâåðîê è ïðèìåíåíèå
ìàòåðèàëüíîé è (èëè) äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè ê
âèíîâíûì äîëæíîñòíûì ëèöàì;
 9)  âåäåíèå ýôôåêòèâíîé êàäðîâîé ïîëèòèêè.
 17. Ôîðìû äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îðãàíèçàöèè è
îñóùåñòâëåíèÿ âíóòðåííåãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ,
ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèÿõ N 1 - 5 ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó.

¹ 16 (563) îò 30.06.2016

  Ïðèëîæåíèå N 1

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
ÁÞÄÆÅÒÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, À ÒÀÊÆÅ ÂÕÎÄßÙÈÕ

Â ÈÕ ÑÎÑÒÀÂ ÎÏÅÐÀÖÈÉ, ÏÎÄËÅÆÀÙÈÕ
ÂÍÓÒÐÅÍÍÅÌÓ ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÌÓ ÊÎÍÒÐÎËÞ

№ п/п Наименование внутренней 
бюджетной процедуры 

Наименование процесса Ответственный за 
результат выполнения 
внутренней бюджетной 

процедуры 

1    
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Ïðèëîæåíèå N 2

ÓÒÂÅÐÆÄÀÞ
_________________

ÊÀÐÒÀ
ÂÍÓÒÐÅÍÍÅÃÎ ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ ÊÎÍÒÐÎËß
______________________________________

ÍÀ 20__ ÃÎÄ

N п/п Предмет внутреннего 
контроля (процедура, 

операция, форма 
документа) 

Ответственный 
за выполнение 

процесса, 
операции 

(формирование 
документа) 

Периодичность 
выполнения 

процесса, 
операции 

(формирования 
документа) 

Ответственный 
за 

осуществление 
внутреннего 
финансового 

контроля 

Способ и 
метод 

внутреннего 
финансового 

контроля 

Форма 
проведения 
внутреннего 
финансового 

контроля 

Периодичность 
осуществления 

внутреннего 
финансового 

контроля 

Подпись 
ответственного 

за 
осуществление 

внутреннего 
финансового 

контроля 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

Ðóêîâîäèòåëü êîíòðîëüíîé ãðóïïû _________________
                     (ïîäïèñü)  (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
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Ïðèëîæåíèå N 3

ÆÓÐÍÀË
ÂÍÓÒÐÅÍÍÅÃÎ ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ ÊÎÍÒÐÎËß

ÇÀ 20__ ÃÎÄ

Íàèìåíîâàíèå _________________________________

N 
п/
п 

Дата 
осуществлен
ия контроля 

Должности, 
Ф.И.О. лиц, 

осуществляющ
их внутренний 
финансовый 

контроль 

Период 
осуществлен

ия 
внутреннего 
финансового 

контроля 

Предмет 
внутреннег

о 
финансовог
о контроля 

Номер и 
дата 

документа 
- предмета 
внутреннег

о 
финансовог
о контроля 

Результаты 
 
внутреннег
о 
финансовог
о  
контроля 

Причины 
возникновен

ия 
нарушения 

Подпись 
субъекта 

внутреннег
о 

финансовог
о контроля 

Меры, 
принятые 

для 
устранени

я 
нарушени

я 

Отметка об 
ознакомлени

и с 
результатом 
внутреннего 
финансового 

контроля / 
должность 

ответственно
го лица 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
           

 

Ïðèëîæåíèå N 4

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß Î ÐÅÇÓËÜÒÀÒÀÕ ÂÍÓÒÐÅÍÍÅÃÎ
ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ ÊÎÍÒÐÎËß

Â _________________________
ÇÀ _______________ (ïåðèîä)

 

N 
п/п 

Наименование операций, 
процедур, в отношении которых 

осуществлен внутренний 
финансовый контроль 

Выявленные 
нарушения 

Принятые меры Предложения 

1 2 3 4 5 

     

Âåäóùèé ñïåöèàëèñò êîíòðîëüíîé ãðóïïû __________
                     (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

 Ïðèëîæåíèå N 5

 Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ÎÒ×ÅÒ
Î ÐÅÇÓËÜÒÀÒÀÕ ÂÍÓÒÐÅÍÍÅÃÎ

ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ ÊÎÍÒÐÎËß
Â ________________________

ÇÀ ____________ (ïåðèîä)

NN 
п/п 

Наименование бюджетных 
процедур и операций 

Виды выявленных 
нарушений 

Мероприятия по 
устранению 
нарушений 

Принятие мер к 
должностным 

лицам 

1 2 3 4 5 

    

Ðóêîâîäèòåëü êîíòðîëüíîé ãðóïïû _______________
                    (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

îò "30"  èþíÿ 2016 ãîäà ¹ 412

Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé
èç ìåñòíîãî áþäæåòà ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì è
àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèÿì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé  íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå
âûïîëíåíèÿ èìè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ,  âîçâðàòà
îñòàòêîâ òàêèõ ñóáñèäèé â ìåñòíûé áþäæåò,  è
ïðèìåðíîé ôîðìû ñîãëàøåíèÿ î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè íà ôèíàíñîâîå
îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ

 Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 78.1 Áþäæåòíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñòàòüåé 9.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 12.01.1996 ¹ 7-ÔÇ "Î íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèÿõ",
ñòàòüåé 4 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 03.11.2006 ¹ 174-ÔÇ "Îá

àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ", Ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 08.02.2011 ã.
¹ 77-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ñóáñèäèé èç îáëàñòíîãî áþäæåòà ãîñóäàðñòâåííûì
áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèÿì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ãîñóäàðñòâåííûì àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèÿì Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ èìè
ãîñóäàðñòâåííîãî çàäàíèÿ, âîçâðàòà îñòàòêîâ òàêèõ
ñóáñèäèé â îáëàñòíîé áþäæåò, è ïðèìåðíîé ôîðìû
ñîãëàøåíèÿ î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ñóáñèäèè íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîãî çàäàíèÿ", â öåëÿõ ôèíàíñîâîãî
îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ
ìóíèöèïàëüíûìè áþäæåòíûìè è àâòîíîìíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
 1.Óòâåðäèòü:
 1) Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé èç ìåñòíîãî áþäæåòà
ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì è àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèÿì
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  íà ôèíàíñîâîå
îáåñïå÷åíèå  âûïîëíåíèÿ èìè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ,
âîçâðàòà îñòàòêîâ òàêèõ ñóáñèäèé â ìåñòíûé áþäæåò
(ïðèëàãàåòñÿ).
 2) ïðèìåðíóþ ôîðìó ñîãëàøåíèÿ î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå
âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ (ïðèëàãàåòñÿ).
 2. Íàñòîÿùåå Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà
îòíîøåíèÿ, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûì
áþäæåòíûì è àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèÿì  ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñóáñèäèè íà ôèíàíñîâîå
îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ èìè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íà
2016 ãîä è ïîñëåäóþùèå ãîäû.
 3.  Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
26.08.2015 ¹ 571 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ñóáñèäèé èç ìåñòíîãî áþäæåòà ìóíèöèïàëüíûì
áþäæåòíûì è àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèÿì ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ"
 4. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 5. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
     Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå

ÏÎÐßÄÎÊ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÑÓÁÑÈÄÈÉ ÈÇ ÌÅÑÒÍÎÃÎ

ÁÞÄÆÅÒÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌ ÁÞÄÆÅÒÍÛÌ È
ÀÂÒÎÍÎÌÍÛÌ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈßÌ

ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ ÍÀ
ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÅ ÎÁÅÑÏÅ×ÅÍÈÅ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÈÌÈ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÇÀÄÀÍÈß, ÂÎÇÂÐÀÒÀ
ÎÑÒÀÒÊÎÂ ÒÀÊÈÕ ÑÓÁÑÈÄÈÉ Â ÌÅÑÒÍÛÉ

ÁÞÄÆÅÒ

 1 . Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê óñòàíàâëèâàåò ïðàâèëà
ïðåäîñòàâëåíèÿ èç ìåñòíîãî áþäæåòà ìóíèöèïàëüíûì
áþäæåòíûì è àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèÿì ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - áþäæåòíûå è àâòîíîìíûå
ó÷ðåæäåíèÿ) ñóáñèäèé íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå



¹ 16 (563) îò 30.06.2016  50-ÿ ñòðàíèöà

âûïîëíåíèÿ èìè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ,  âîçâðàòà
îñòàòêîâ òàêèõ ñóáñèäèé â ìåñòíûé áþäæåò (äàëåå -
ñóáñèäèè).
 2. Ïðåäîñòàâëåíèå áþäæåòíîìó èëè àâòîíîìíîìó
ó÷ðåæäåíèþ ñóáñèäèè â òå÷åíèå ôèíàíñîâîãî ãîäà
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ î ïîðÿäêå è
óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè, çàêëþ÷àåìîãî
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ
áþäæåòíûì èëè àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì (äàëåå -
ñîãëàøåíèå) â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèìåðíîé ôîðìîé,
óòâåðæäàåìîé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðè
íåîáõîäèìîñòè óòî÷íÿåò è äîïîëíÿåò ïðèìåðíóþ ôîðìó
ñîãëàøåíèÿ ñ ó÷åòîì îòðàñëåâûõ îñîáåííîñòåé.
 3. Ñóáñèäèÿ áþäæåòíîìó ó÷ðåæäåíèþ ïåðå÷èñëÿåòñÿ íà
ëèöåâîé ñ÷åò áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, îòêðûòûé â
Ôèíàíñîâîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 Ñóáñèäèÿ àâòîíîìíîìó ó÷ðåæäåíèþ ïåðå÷èñëÿåòñÿ íà
ëèöåâîé ñ÷åò, îòêðûòûé àâòîíîìíîìó ó÷ðåæäåíèþ â
Ôèíàíñîâîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 Ïåðå÷èñëåíèå áþäæåòíîìó èëè àâòîíîìíîìó ó÷ðåæäåíèþ
ñóáñèäèè â ÷àñòè îïëàòû ôàêòè÷åñêè îêàçàííûõ óñëóã
(âûïîëíåííûõ ðàáîò) îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè
ðàñ÷åòà ñóììû ñóáñèäèè íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå
âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, ïîäëåæàùåé
ïåðå÷èñëåíèþ ïî ðåçóëüòàòàì èñïîëíåíèÿ çà èñòåêøèé
êâàðòàë â ðàçðåçå êîäà áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè (äàëåå
- ðàñ÷åò) àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, â ñðîêè,  îïðåäåëåííûå ñîãëàøåíèåì.
Ðàñ÷åò ïðåäñòàâëÿåòñÿ äëÿ êàæäîãî ïåðå÷èñëåíèÿ
ñóáñèäèè ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 1 ê íàñòîÿùåìó
Ïîðÿäêó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â Ôèíàíñîâûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âìåñòå ñ ïëàòåæíûì ïîðó÷åíèåì
äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿ ñóáñèäèè.
 Â öåëÿõ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà äëÿ äåòàëèçàöèè ðàñõîäîâ
áþäæåòíûõ èëè àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé, èñòî÷íèêîì
ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ êîòîðûõ ÿâëÿþòñÿ ñóáñèäèè,
Ôèíàíñîâûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé âïðàâå ââåñòè êîäû äîïîëíèòåëüíîé
êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòíûõ èëè àâòîíîìíûõ
ó÷ðåæäåíèé ñîãëàñíî ïðåäëîæåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 Ïðè óòâåðæäåíèè â òåêóùåì ãîäó íîâîãî ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ áþäæåòíûå èëè àâòîíîìíûå ó÷ðåæäåíèÿ îáÿçàíû
îáåñïå÷èòü ÷àñòè÷íûé âîçâðàò ñóáñèäèè â ñëó÷àå, åñëè
ïðåäîñòàâëåííûé îáúåì ñóáñèäèè ïðåâûøàåò îáúåì
ñóáñèäèè, óòâåðæäåííûé íîâûì ìóíèöèïàëüíûì
çàäàíèåì.
 4. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îáÿçàíà îáåñïå÷èòü ÷àñòè÷íûé èëè ïîëíûé âîçâðàò
ñóáñèäèé, ïðåäîñòàâëåííûõ áþäæåòíûì è àâòîíîìíûì
ó÷ðåæäåíèÿì, çà ðàìêàìè ñðîêà èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ ïðè ôàêòè÷åñêîì èñïîëíåíèè
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â ìåíüøåì îáúåìå, ÷åì ýòî
ïðåäóñìîòðåíî, èëè ñ êà÷åñòâîì, íå ñîîòâåòñòâóþùèì
òðåáîâàíèÿì ê îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(âûïîëíåíèþ ðàáîò), îïðåäåëåííûì â ìóíèöèïàëüíîì
çàäàíèè.
 Â ñëó÷àå èñïîëíåíèÿ áþäæåòíûìè è àâòîíîìíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â ìåíüøåì
îáúåìå, ÷åì ýòî ïðåäóñìîòðåíî, èëè ñ êà÷åñòâîì, íå
ñîîòâåòñòâóþùèì òðåáîâàíèÿì ê îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (âûïîëíåíèþ ðàáîò), îïðåäåëåííûì â
ìóíèöèïàëüíîì çàäàíèè àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ãîäîâûõ
îò÷åòîâ îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ,

ïðåäñòàâëÿåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ôîðìîé (ïðèëîæåíèå
N  2) ê Ïîðÿäêó óòâåðæäåííîìó Ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
29.06.2016 N 397  "Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â îòíîøåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ", íå ïîçäíåå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé, íà îñíîâàíèè
Çàêëþ÷åíèÿ îá îáúåìàõ ñóáñèäèè, ïîäëåæàùåé âîçâðàòó
(äàëåå - çàêëþ÷åíèå), ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 2
ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó.
Áþäæåòíîå è àâòîíîìíîå ó÷ðåæäåíèå â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ
äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàêëþ÷åíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îáÿçàíî îñóùåñòâèòü
÷àñòè÷íûé èëè ïîëíûé âîçâðàò ïðåäîñòàâëåííîé ñóáñèäèè
â ìåñòíûé áþäæåò. Âîçâðàò îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò
îñòàòêîâ ñðåäñòâ ñóáñèäèè, ñðåäñòâ îò ïðèíîñÿùåé äîõîä
äåÿòåëüíîñòè. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ âûøåóêàçàííûõ
èñòî÷íèêîâ âîçâðàò ñóáñèäèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå
ïåðèîäà, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïîëíîãî âîçìåùåíèÿ èçëèøíå
èçðàñõîäîâàííûõ ñðåäñòâ ñóáñèäèè. Ïîðÿäîê è ñðîêè
âîçâðàòà ñóáñèäèè óñòàíàâëèâàþòñÿ ñîãëàøåíèåì î
âîçâðàòå ñóáñèäèé íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ,  çàêëþ÷àåìûì ìåæäó
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
áþäæåòíûì èëè àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì â òå÷åíèå 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ïîñëå íàïðàâëåíèÿ çàêëþ÷åíèÿ. Ôîðìà
ñîãëàøåíèÿ î âîçâðàòå ñóáñèäèé íà ôèíàíñîâîå
îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ
óòâåðæäàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôèíàíñîâûì îòäåëîì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
Ðàñõîäîâàíèå â î÷åðåäíîì ôèíàíñîâîì ãîäó áþäæåòíûì
èëè àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì íå èñïîëüçîâàííûõ â
òåêóùåì ôèíàíñîâîì ãîäó îñòàòêîâ ñðåäñòâ ñóáñèäèè äî
ðàññìîòðåíèÿ ãîäîâûõ îò÷åòîâ îá èñïîëíåíèè
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íå äîïóñêàåòñÿ.
 5 . Îáúåì ñóáñèäèè áþäæåòíîìó è àâòîíîìíîìó
ó÷ðåæäåíèþ, ïîäëåæàùåé âîçâðàòó, îïðåäåëÿåòñÿ ïî
ñëåäóþùåé ôîðìóëå:

 n
js i i ci ki qii=1

V = (N ×k ×R ×(1-R ×R )), где:
 Vjs - îáúåì ñóáñèäèè íà âûïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ j-ìó áþäæåòíîìó è àâòîíîìíîìó ó÷ðåæäåíèþ,
ïîäëåæàùåé âîçâðàòó, ðóáëåé;
 Ni - íîðìàòèâíûå çàòðàòû íà îêàçàíèå i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ñòîèìîñòè âûïîëíåíèÿ ðàáîòû) â ñîîòâåòñòâóþùåì
ôèíàíñîâîì ãîäó, ðóáëåé;
 ki - ïëàíèðóåìûé îáúåì (êîëè÷åñòâî åäèíèö) îêàçàíèÿ i-
é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèÿ ðàáîòû) â
ñîîòâåòñòâóþùåì ôèíàíñîâîì ãîäó;
 Rci - êîýôôèöèåíò êîìïåíñàöèè çàòðàò íà îêàçàíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïîëíåíèå ðàáîòû) (äëÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ðàáîò), îêàçûâàåìûõ íà ïëàòíîé
îñíîâå);
 Rki - êîýôôèöèåíò ñîîòâåòñòâèÿ ôàêòè÷åñêîãî îáúåìà
îêàçàíèÿ óñëóãè (âûïîëíåíèÿ ðàáîòû) ìóíèöèïàëüíîìó
çàäàíèþ;
 Rqi - êîýôôèöèåíò ñîîòâåòñòâèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(âûïîëíåíèÿ ðàáîòû) óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì ê
êà÷åñòâó.
 Ðåçóëüòàò ðàñ÷åòà ïî êàæäîé óñëóãå (ðàáîòå)
ñóììèðóåòñÿ.
 Åñëè Vjs èìååò îòðèöàòåëüíîå çíà÷åíèå, òî ñóáñèäèÿ
âîçâðàòó íå ïîäëåæèò. Åñëè Vjs èìååò ïîëîæèòåëüíîå
çíà÷åíèå, òî ñóáñèäèÿ ïîäëåæèò âîçâðàòó â ðàçìåðå ýòîãî
çíà÷åíèÿ.
 Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ äëÿ ìóíèöèïàëüíûõ ðàáîò
ïîêàçàòåëåé, õàðàêòåðèçóþùèõ ðåçóëüòàòèâíîñòü
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âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà ðàáîò, îöåíêà ðåçóëüòàòèâíîñòè
âûïîëíåíèÿ ðàáîò è îáúåì ñóáñèäèé áþäæåòíîìó è
àâòîíîìíîìó ó÷ðåæäåíèþ, ïîäëåæàùèõ âîçâðàòó,
ôîðìèðóåòñÿ ñ ó÷åòîì ñîáëþäåíèÿ òðåáîâàíèé ê
ñîäåðæàíèþ ìóíèöèïàëüíîé ðàáîòû è äîñòèæåíèÿ
ïëàíèðóåìîãî ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ ðàáîòû â
íàòóðàëüíûõ ïîêàçàòåëÿõ ïî èòîãàì ñîîòâåòñòâóþùåãî
ôèíàíñîâîãî ãîäà, óñòàíîâëåííûõ â ìóíèöèïàëüíîì
çàäàíèè.
 6. Êîýôôèöèåíò ñîîòâåòñòâèÿ ôàêòè÷åñêîãî îáúåìà
îêàçàíèÿ óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò) ìóíèöèïàëüíîìó
çàäàíèþ (Rki) è êîýôôèöèåíò ñîîòâåòñòâèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû) óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì ê êà÷åñòâó
(Rqi) îïðåäåëÿþòñÿ ïî ðåçóëüòàòàì ìîíèòîðèíãà
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, ïðîâîäèìîãî â
ðàìêàõ êîíòðîëüíûõ ìåðîïðèÿòèé.
Çíà÷åíèå êîýôôèöèåíòà ñîîòâåòñòâèÿ ôàêòè÷åñêîãî
îáúåìà îêàçàíèÿ óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò)
ìóíèöèïàëüíîìó çàäàíèþ (Rki) óñòàíàâëèâàåòñÿ â
çàâèñèìîñòè îò çíà÷åíèÿ ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ îáúåìà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû) (K1i), îïðåäåëÿåìîãî ïî ðåçóëüòàòàì
ìîíèòîðèíãà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, è
îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ êðèòåðèÿìè, óêàçàííûìè
â òàáëèöå 1.

Òàáëèöà 1

Значение показателя, 
характеризующего 
результативность 

выполнения объема i-й 
муниципальной услуги 

(работы) (K1i) 

Интерпретация значений 
показателя K1i 

Значение коэффициента 
соответствия фактического 

объема оказания i-й 
муниципальной услуги 

(выполнения работы) (Rki
(с учетом допустимых 

отклонений, в пределах 
которых муниципальное 

задание считается 
выполненным) 

K1i >= 100% муниципальное задание по 
показателю, характеризующему 
результативность выполнения 
объема i-й муниципальной услуги 
(работы), выполнено 

iK1
100  

100% > K1i >= 90% муниципальное задание по 
показателю, характеризующему 
результативность выполнения 
объема i-й муниципальной услуги 
(работы), выполнено с 
допустимыми отклонениями 

1,00 

K1i < 90% муниципальное задание по 
показателю, характеризующему 
результативность выполнения 
объема i-й муниципальной услуги 
(работы), не выполнено 

iK1
100  

 d - äîïóñòèìûå (âîçìîæíûå) îòêëîíåíèÿ îò óñòàíîâëåííûõ
ïîêàçàòåëåé îáúåìà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðåäåëàõ
êîòîðûõ ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå ñ÷èòàåòñÿ âûïîëíåííûì
(ïðîöåíòîâ).
 Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ îáúåìà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû), îïðåäåëÿåòñÿ ïî êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå (ðàáîòå) ïî ôîðìóëå:

 n
ij фактj=1

i n
ij планj=1

k
K1 = ×100%, где:

k



 K1i -  çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ îáúåìà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû), ïðîöåíòîâ;
 kij ôàêò - ôàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå i-ãî çíà÷èìîãî
ïîêàçàòåëÿ,  õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü
âûïîëíåíèÿ îáúåìà i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû),
óñòàíîâëåííîå â ìóíèöèïàëüíîì çàäàíèè, â íàòóðàëüíûõ
ïîêàçàòåëÿõ;
 kij ïëàí - ïëàíîâîå çíà÷åíèå j-ãî çíà÷èìîãî ïîêàçàòåëÿ,
õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ îáúåìà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû), óñòàíîâëåííîå â
ìóíèöèïàëüíîì çàäàíèè, â íàòóðàëüíûõ ïîêàçàòåëÿõ;
 n - êîëè÷åñòâî çíà÷èìûõ ïîêàçàòåëåé, õàðàêòåðèçóþùèõ
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ îáúåìà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû).
 Çíà÷åíèå êîýôôèöèåíòà ñîîòâåòñòâèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû) óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì ê êà÷åñòâó
(Rqi) îïðåäåëÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò çíà÷åíèÿ ïîêàçàòåëÿ,

õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû) (K2i), îïðåäåëÿåìîãî
ïî ðåçóëüòàòàì ìîíèòîðèíãà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ, è ðàññ÷èòûâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ êðèòåðèÿìè,
óêàçàííûìè â òàáëèöå 2.

Òàáëèöà 2

Значение показателя, 
характеризующего 
результативность 

выполнения качества i-й 
муниципальной услуги 

(работы) (K2i) 

Интерпретация значений 
показателя K2i 

Значение коэффициента 
соответствия 

муниципальной услуги 
(работы) установленным 
требованиям к качеству 

(Rqi) 

K2i >= 100% муниципальное задание по 
показателю, характеризующему 
результативность выполнения 
качества i-й муниципальной 
услуги (работы), выполнено 

1,00 

100% > K2i >= 100% - d муниципальное задание по 
показателю, характеризующему 
результативность выполнения 
качества i-й муниципальной 
услуги (работы), выполнено с 
допустимыми отклонениями 

1,00 

K2i < 90% муниципальное задание по 
показателю, характеризующему 
результативность выполнения 
качества i-й муниципальной 
услуги (работы), не выполнено 

iK2
100  

 d - äîïóñòèìûå (âîçìîæíûå) îòêëîíåíèÿ îò óñòàíîâëåííûõ
ïîêàçàòåëåé êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðåäåëàõ
êîòîðûõ ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå ñ÷èòàåòñÿ âûïîëíåííûì
(ïðîöåíòîâ).
 Çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû), îïðåäåëÿåòñÿ ïî êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå (ðàáîòå) ïî ôîðìóëå:

 m
i ik ikk=1

K2 = (K2 ×KB ), где:
 K2i -  çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû), ïðîöåíòîâ;
 K2ik - çíà÷åíèå ïî êàæäîìó k-ìó ïîêàçàòåëþ,
õàðàêòåðèçóþùåìó ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû), ïðîöåíòîâ;
 KBik - êîýôôèöèåíò âåñîìîñòè k-ãî ïîêàçàòåëÿ,
õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû),  äîëÿ;
m - êîëè÷åñòâî ïîêàçàòåëåé, õàðàêòåðèçóþùèõ
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû).
 Çíà÷åíèå ïî êàæäîìó k-ìó ïîêàçàòåëþ,
õàðàêòåðèçóþùåìó ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû) (K2ik), ìîæåò
íàõîäèòüñÿ â äèàïàçîíå îò 0 äî 100 ïðîöåíòîâ è
ðàññ÷èòûâàåòñÿ ñ ó÷åòîì ñëåäóþùèõ ìåòîäîâ:
 1)  åñëè çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû), âûðàæåíî ëîãè÷åñêèì çíà÷åíèåì
(íàïðèìåð, "äà/íåò", "èìååòñÿ/îòñóòñòâóåò"), îïèñàíèåì
ðåçóëüòàòà ëèáî çíà÷åíèåì, ðàâíûì íóëþ, òî:
ïðè ñîîòâåòñòâèè ôàêòè÷åñêîãî çíà÷åíèÿ çíà÷åíèþ,
óñòàíîâëåííîìó â ìóíèöèïàëüíîì çàäàíèè, çíà÷åíèå
ïîêàçàòåëÿ,  õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü
âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû)
(K2ik) , ïðèçíàåòñÿ ðàâíûì 100 ïðîöåíòîâ;
ïðè íåñîîòâåòñòâèè ôàêòè÷åñêîãî çíà÷åíèÿ çíà÷åíèþ,
óñòàíîâëåííîìó â ìóíèöèïàëüíîì çàäàíèè, çíà÷åíèå
ïîêàçàòåëÿ,  õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü
âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû)
(K2ik) , ïðèçíàåòñÿ ðàâíûì íóëþ;
 2)  åñëè çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû), âûðàæåíî ÷èñëîâûì çíà÷åíèåì â âèäå
îïðåäåëåíèÿ (óñòàíîâëåíèÿ) âåðõíåé ãðàíèöû
íîðìàòèâíîãî çíà÷åíèÿ ïîêàçàòåëÿ (íàïðèìåð, "íå áîëåå"
ëèáî èíàÿ ôîðìóëèðîâêà ïîêàçàòåëÿ êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû), áîëüøåå çíà÷åíèå
êîòîðîãî îòðàæàåò õóäøåå êà÷åñòâî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ðàáîòû)), òî çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî



ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû), îïðåäåëÿåòñÿ ðàñ÷åòíûì ïóòåì ïî
ôîðìóëå:

 
фактплан план

ik
план план

qikqik + qik
K2 =( )×100%, где:

qik qik


 qikïëàí - ïëàíîâîå çíà÷åíèå k-ãî ïîêàçàòåëÿ,
õàðàêòåðèçóþùåãî êà÷åñòâî i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ðàáîòû) (äàëåå - ïëàíîâîå çíà÷åíèå k-ãî ïîêàçàòåëÿ);
 qikôàêò - ôàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå k-ãî ïîêàçàòåëÿ,
õàðàêòåðèçóþùåãî êà÷åñòâî i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ðàáîòû) (äàëåå - ôàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå k-ãî ïîêàçàòåëÿ).
Ïðè ýòîì â ñëó÷àå åñëè ôàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå k-ãî
ïîêàçàòåëÿ ìåíüøå ïëàíîâîãî çíà÷åíèÿ k-ãî ïîêàçàòåëÿ è
(èëè) ðàâíî íóëþ, òî çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ,
õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû) (K2ik), ïðèçíàåòñÿ
ðàâíûì 100 ïðîöåíòîâ. Â ñëó÷àå åñëè ðàñ÷åòíîå çíà÷åíèå
ïîêàçàòåëÿ,  õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü
âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû)
(K2ik), ïðèîáðåòàåò îòðèöàòåëüíîå çíà÷åíèå, òî çíà÷åíèå
ïîêàçàòåëÿ,  õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü
âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû)
(K2ik),  ïðèçíàåòñÿ ðàâíûì 0 ïðîöåíòîâ.
Åñëè ïëàíîâîå çíà÷åíèå k-ãî ïîêàçàòåëÿ ðàâíî 0 (íóëþ),
òî çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû) (K2ik), ïðèíèìàåò çíà÷åíèå ñ ó÷åòîì
ñëåäóþùèõ ìåòîäîâ:
 åñëè ôàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå k-ãî ïîêàçàòåëÿ ìåíüøå ëèáî
ðàâíî 0 (íóëþ) , òî çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ,
õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû) (K2ik), ïðèçíàåòñÿ
ðàâíûì 100 ïðîöåíòîâ;
 åñëè ôàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå k-ãî ïîêàçàòåëÿ áîëüøå 0
(íóëÿ), òî çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû) (K2ik), ïðèçíàåòñÿ ðàâíûì 0 ïðîöåíòîâ;
 3)  åñëè çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû), âûðàæåíî ÷èñëîâûì çíà÷åíèåì â âèäå
îïðåäåëåíèÿ (óñòàíîâëåíèÿ) íèæíåé ãðàíèöû íîðìàòèâíîãî
çíà÷åíèÿ ïîêàçàòåëÿ (íàïðèìåð, "íå ìåíåå" ëèáî èíàÿ
ôîðìóëèðîâêà ïîêàçàòåëÿ êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ðàáîò), áîëüøåå çíà÷åíèå êîòîðîãî îòðàæàåò ëó÷øåå
êà÷åñòâî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû)), òî çíà÷åíèå
ïîêàçàòåëÿ,  õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü
âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû),
îïðåäåëÿåòñÿ ðàñ÷åòíûì ïóòåì ïî ôîðìóëå:

 
факт план план

ik
план план

qik qik - qik
K2 =( + )×100%.

qik qik

 Ïðè ýòîì â ñëó÷àå åñëè ôàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå k-ãî
ïîêàçàòåëÿ áîëüøå ïëàíîâîãî çíà÷åíèÿ k-ãî ïîêàçàòåëÿ,
òî çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû) (K2ik), ïðèçíàåòñÿ ðàâíûì 100 ïðîöåíòîâ.
Â ñëó÷àå åñëè ðàñ÷åòíîå çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ,
õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû) (K2ik), ïðèîáðåòàåò
îòðèöàòåëüíîå çíà÷åíèå, òî çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ,
õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû) (K2ik), ïðèçíàåòñÿ
ðàâíûì 0 ïðîöåíòîâ.
 Åñëè ïëàíîâîå çíà÷åíèå k-ãî ïîêàçàòåëÿ ðàâíî 0 (íóëþ),
òî çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû) (K2ik), ïðèíèìàåò çíà÷åíèå ñ ó÷åòîì
ñëåäóþùèõ ìåòîäîâ:
åñëè ôàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå k-ãî ïîêàçàòåëÿ áîëüøå ëèáî
ðàâíî 0 (íóëþ) , òî çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ,

õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû) (K2ik), ïðèçíàåòñÿ
ðàâíûì 100 ïðîöåíòîâ;
 åñëè ôàêòè÷åñêîå çíà÷åíèå k-ãî ïîêàçàòåëÿ ìåíüøå 0
(íóëÿ), òî çíà÷åíèå ïîêàçàòåëÿ, õàðàêòåðèçóþùåãî
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû) (K2ik), ïðèçíàåòñÿ ðàâíûì 0 ïðîöåíòîâ.
Êîýôôèöèåíò âåñîìîñòè k-ãî ïîêàçàòåëÿ,
õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû), óñòàíàâëèâàåòñÿ ïî
ðåçóëüòàòàì áàëëüíîé îöåíêè çíà÷èìîñòè êàæäîãî
ïîêàçàòåëÿ (òàáëèöà 3).

Òàáëèöà 3

Количество 
баллов 

Значение (оценка) показателей 

1 2 

0 баллов показатель не имеет значения для оценки качества услуги (работы) 

1 балл показатель имеет минимальное значение для оценки качества услуги (работы) 

2 балла показатель имеет низкое значение для оценки качества услуги (работы) 

3 балла показатель имеет существенное значение для оценки качества услуги (работы) 

4 балла показатель имеет высокое значение для оценки качества услуги (работы) 

5 баллов показатель имеет максимальное значение (является определяющим) для 
оценки качества услуги (работы) 

Êîýôôèöèåíò âåñîìîñòè k-ãî ïîêàçàòåëÿ,
õàðàêòåðèçóþùåãî ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû), ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïî
ôîðìóëå:

 
ik

ik m
ikk=1

БKB = , где:
Б

 Áik - áàëëüíàÿ îöåíêà, ïðèñâîåííàÿ k-ìó ïîêàçàòåëþ,
õàðàêòåðèçóþùåìó ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà
i-é ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòû);
m - êîëè÷åñòâî ïîêàçàòåëåé, õàðàêòåðèçóþùèõ
ðåçóëüòàòèâíîñòü âûïîëíåíèÿ êà÷åñòâà i-é ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (ðàáîòû).
 7. Ó÷ðåæäåíèå ïðåäñòàâëÿåò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ãîäîâîé îò÷åò îá èñïîëíåíèè
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, ïðåäñòàâëÿåìîãî â ñîîòâåòñòâèè
ñ ôîðìîé (ïðèëîæåíèå N 3) ê Ïîðÿäêó, óòâåðæäåííîìó
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 29.06.2016 N 397  "Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà
ôîðìèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â îòíîøåíèè
ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ".
 8. Íå èñïîëüçîâàííûé â òåêóùåì ôèíàíñîâîì ãîäó îñòàòîê
ñðåäñòâ ñóáñèäèè, ïðåäîñòàâëåííîé áþäæåòíîìó èëè
àâòîíîìíîìó ó÷ðåæäåíèþ, èñïîëüçóåòñÿ â î÷åðåäíîì
ôèíàíñîâîì ãîäó â ñîîòâåòñòâèè ñ ïëàíîì ôèíàíñîâî-
õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè áþäæåòíîãî èëè àâòîíîìíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ äëÿ äîñòèæåíèÿ öåëåé, ðàäè êîòîðûõ ýòî
ó÷ðåæäåíèå ñîçäàíî.

Ôîðìà
Ïðèëîæåíèå N 1

ÐÀÑ×ÅÒ
ÑÓÌÌÛ ÑÓÁÑÈÄÈÈ ÍÀ ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÅ

ÎÁÅÑÏÅ×ÅÍÈÅ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÇÀÄÀÍÈß, ÏÎÄËÅÆÀÙÅÉ

ÏÅÐÅ×ÈÑËÅÍÈÞ ÏÎ ÐÅÇÓËÜÒÀÒÀÌ ÈÑÏÎËÍÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÇÀÄÀÍÈß

ÇÀ __ ÊÂÀÐÒÀË _______ Â ÐÀÇÐÅÇÅ
ÊÁÊ _________________________________

(êîä áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè)

Дата составления (текущая)  

Наименование муниципального 
органа, осуществляющего 
функции и полномочия 
учредителя 

 

Наименование учреждения 
(бюджетное, автономное) 

 

N и дата соглашения  

N лицевого счета учреждения 
(бюджетного, автономного) * 
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N 
п/п 

Наименование показателя N 
строки 

Сумма (рублей) 

1. Часть субсидии, подлежащая перечислению в I 
квартале: 

 

план 1.  

факт 2.  

подлежит доперечислению 3.  

2. Часть субсидии за фактически оказанные услуги за ___ 
квартал 

4.  

3. Часть субсидии за фактически выполненные работы за 
___ квартал 

5.  

4. Часть субсидии на содержание недвижимого и особо 
ценного движимого имущества на ___ квартал 

6.  

5. Дополнительно подлежит перечислению ** 7.  

6. Фактически перечислено в текущем квартале 8.  

7. Сумма по Соглашению - Сумма перечисленных средств 9.  

8. Подлежит перечислению (10 = 3 + 4 + 5 + 6 + 7 - 8) или 
9, если 10 > 9 

10.  

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ________________
                     (ïîäïèñü)  (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Èñïîëíèòåëü  ___________ _____________________
                (ïîäïèñü)  (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
Òåëåôîí:

* Çàïîëíÿåòñÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè.
** Â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ àáçàöåì âòîðûì ïóíêòà
2 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.

              Ïðèëîæåíèå N 2

ÇÀÊËÞ×ÅÍÈÅ
ÎÁ ÎÁÚÅÌÀÕ ÑÓÁÑÈÄÈÈ, ÏÎÄËÅÆÀÙÅÉ

ÂÎÇÂÐÀÒÓ, ÇÀ _______ ÃÎÄ

Дата составления (текущая)  

Наименование муниципального органа, 
осуществляющего функции и 
полномочия учредителя 

 

Учреждение (бюджетное, автономное)  

Соглашение  

N 
п/п 

Наименование показателя Сумма (рублей) 

1. Субсидия, подлежащая возврату по услугам  

2. Субсидия, подлежащая возврату по работам  

3. Всего подлежит возврату  

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé________________________________
                  (ïîäïèñü)  (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Èñïîëíèòåëü___________ _____________________
             (ïîäïèñü)  (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
Òåëåôîí:

Ïðèëîæåíèå
Ïðèìåðíàÿ ôîðìà

ÑÎÃËÀØÅÍÈÅ
Î ÏÎÐßÄÊÅ È ÓÑËÎÂÈßÕ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÑÓÁÑÈÄÈÈ ÍÀ ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÅ ÎÁÅÑÏÅ×ÅÍÈÅ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÇÀÄÀÍÈß

ï. Ñâîáîäíûé             ____ ____________ 20__

____________________________________________
(íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî îðãàíà,îñóùåñòâëÿþùåãî

ôóíêöèè è ïîëíîìî÷èÿ ó÷ðåäèòåëÿ  áþäæåòíîãî è

àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ)

(äàëåå - Ó÷ðåäèòåëü) â ëèöå ðóêîâîäèòåëÿ_____________,
                                 (Ô.È.Î.)
äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè:______________,

 (íàèìåíîâàíèå, äàòà, íîìåð íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî
àêòà èëè äîâåðåííîñòè)

ñ îäíîé ñòîðîíû è ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå_________
           (íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ)
(äàëåå - Ó÷ðåæäåíèå) â ëèöå ðóêîâîäèòåëÿ ___________,
                                 (Ô.È.Î.)
äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè________________________,
            (íàèìåíîâàíèå, äàòà, íîìåð ïðàâîâîãî àêòà)
ñ  äðóãîé  ñòîðîíû, äàëåå èìåíóåìûå Ñòîðîíû, çàêëþ÷èëè
íàñòîÿùåå ñîãëàøåíèå (äàëåå - Ñîãëàøåíèå) î
íèæåñëåäóþùåì.

1. ÏÐÅÄÌÅÒ ÑÎÃËÀØÅÍÈß
 Ïðåäìåòîì íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îïðåäåëåíèå
ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ó÷ðåäèòåëåì Ó÷ðåæäåíèþ
ñóáñèäèè èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ (äàëåå - ìóíèöèïàëüíîå çàäàíèå).

2. ÏÐÀÂÀ È ÎÁßÇÀÍÍÎÑÒÈ ÑÒÎÐÎÍ
 2.1. Ó÷ðåäèòåëü îáÿçóåòñÿ:
 2.1.1. Îïðåäåëÿòü îáúåì ñóáñèäèè íà ôèíàíñîâîå
îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ (äàëåå
- Ñóáñèäèÿ) íà îñíîâàíèè íîðìàòèâíûõ çàòðàò íà îêàçàíèå
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íîðìàòèâíûõ çàòðàò, ñâÿçàííûõ
ñ âûïîëíåíèåì ðàáîò, ñ ó÷åòîì çàòðàò íà ñîäåðæàíèå
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà è îñîáî öåííîãî äâèæèìîãî
èìóùåñòâà,  çàêðåïëåííîãî çà Ó÷ðåæäåíèåì èëè
ïðèîáðåòåííîãî èì çà ñ÷åò ñðåäñòâ, âûäåëåííûõ
Ó÷ðåæäåíèþ Ó÷ðåäèòåëåì íà ïðèîáðåòåíèå òàêîãî
èìóùåñòâà, â òîì ÷èñëå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ (çà
èñêëþ÷åíèåì èìóùåñòâà,  ñäàííîãî â àðåíäó èëè
ïåðåäàííîãî â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå), çàòðàò íà
óïëàòó íàëîãîâ, â êà÷åñòâå îáúåêòà íàëîãîîáëîæåíèÿ ïî
êîòîðûì ïðèçíàåòñÿ èìóùåñòâî Ó÷ðåæäåíèÿ.
 2.1.2. Ïåðå÷èñëÿòü Ó÷ðåæäåíèþ Ñóáñèäèþ â îáúåìå
________________ â ãîä â ïîðÿäêå è íà óñëîâèÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Ñîãëàøåíèåì.
 2 .1.3 . Îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì
Ó÷ðåæäåíèåì ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ è ïëàíà ôèíàíñîâî-
õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, à òàêæå ðàññìàòðèâàòü
êâàðòàëüíûå è ãîäîâûå îò÷åòû Ó÷ðåæäåíèÿ îá èñïîëíåíèè
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ,  ïðåäîñòàâëÿåìûå â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â ñðîê íå ïîçäíåå 30 êàëåíäàðíûõ
äíåé ñ ìîìåíòà èõ ïîñòóïëåíèÿ, ñ ñîñòàâëåíèåì ðàñ÷åòà
ñóììû ñóáñèäèè íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, ïîäëåæàùåé ïåðå÷èñëåíèþ ïî
ðåçóëüòàòàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ çà
èñòåêøèé ïåðèîä ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê
Ïîðÿäîê óñòàíàâëèâàåò ïðàâèëà ïðåäîñòàâëåíèÿ èç
ìåñòíîãî áþäæåòà ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì è
àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèÿì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - áþäæåòíûå è àâòîíîìíûå ó÷ðåæäåíèÿ)
ñóáñèäèé íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ èìè
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, âîçâðàòà îñòàòêîâ òàêèõ
ñóáñèäèé â  ìåñòíûé áþäæåò (äàëåå - Ðàñ÷åò ñóììû
ñóáñèäèè).
 2.1.4. Ðàññìàòðèâàòü ïðåäëîæåíèÿ Ó÷ðåæäåíèÿ ïî
âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî
Ñîãëàøåíèÿ, è ñîîáùàòü î ðåçóëüòàòàõ èõ ðàññìîòðåíèÿ â
ñðîê íå áîëåå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
ïðåäëîæåíèé.
 2.2. Ó÷ðåäèòåëü âïðàâå:
 2.2.1. Èçìåíÿòü ðàçìåð ïðåäîñòàâëÿåìîé â ñîîòâåòñòâèè ñ
íàñòîÿùèì Ñîãëàøåíèåì Ñóáñèäèè â òå÷åíèå ñðîêà
âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, â òîì ÷èñëå ïî
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èòîãàì êàæäîãî êâàðòàëà êàëåíäàðíîãî ãîäà.
 2.2.2. Ïîòðåáîâàòü ÷àñòè÷íîãî èëè ïîëíîãî âîçâðàòà
Ñóáñèäèè, ïðåäîñòàâëåííîé áþäæåòíîìó èëè àâòîíîìíîìó
ó÷ðåæäåíèþ, çà ðàìêàìè ñðîêà èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ ïðè ôàêòè÷åñêîì èñïîëíåíèè
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â ìåíüøåì îáúåìå, ÷åì ýòî
ïðåäóñìîòðåíî, èëè ñ êà÷åñòâîì, íå ñîîòâåòñòâóþùèì
òðåáîâàíèÿì ê îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(âûïîëíåíèþ ðàáîò), îïðåäåëåííûì â ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèè.
×àñòè÷íûé èëè ïîëíûé âîçâðàò ïðåäîñòàâëåííîé Ñóáñèäèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî èòîãàì êàëåíäàðíîãî ãîäà íà îñíîâàíèè
çàêëþ÷åíèÿ îá îáúåìàõ ñóáñèäèè, ïîäëåæàùèõ âîçâðàòó,
ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ ãîäîâîãî îò÷åòà Ó÷ðåæäåíèÿ
îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ, ïðåäñòàâëÿåìîãî
èì â óñòàíîâëåííîì Ó÷ðåäèòåëåì ïîðÿäêå.
 2.3. Ó÷ðåæäåíèå îáÿçóåòñÿ:
 2.3.1. Â ñðîê íå ïîçäíåå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà
îêîí÷àíèÿ ïåðâîãî, âòîðîãî,  òðåòüåãî êâàðòàëà
ïðåäñòàâëÿòü Ó÷ðåäèòåëþ îò÷åòû ïî ôîðìå ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ N 3 ê Ïîðÿäêó óòâåðæäåííîìó
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 29.06.2016 N 397  "Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà
ôîðìèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â îòíîøåíèè
ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ".
 2.3.2. Â ñðîê íå ïîçäíåå 20 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà
îêîí÷àíèÿ ôèíàíñîâîãî ãîäà ïðåäñòàâëÿòü Ó÷ðåäèòåëþ
ãîäîâîé îò÷åò ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 2 ê
Ïîðÿäêó óòâåðæäåííîìó Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 29.06.2016 N 397
"Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ â îòíîøåíèè ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ôèíàíñîâîãî
îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ".
 2.3.3. Ïî òðåáîâàíèþ Ó÷ðåäèòåëÿ ïðåäîñòàâëÿòü êîïèè
ãîñóäàðñòâåííûõ êîíòðàêòîâ (äîãîâîðîâ), äåíåæíûõ è
ðàñ÷åòíûõ äîêóìåíòîâ, ïåðâè÷íûõ ó÷åòíûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäòâåðæäàþùèõ ñîâåðøåíèå õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé.
 2.3.4. Îñóùåñòâëÿòü èñïîëüçîâàíèå Ñóáñèäèè â öåëÿõ
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò) â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ê êà÷åñòâó è (èëè) îáúåìó
(ñîäåðæàíèþ), ïîðÿäêó îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(âûïîëíåíèÿ ðàáîò), îïðåäåëåííûìè â ìóíèöèïàëüíîì
çàäàíèè, è ñ ñîáëþäåíèåì ïëàíîâûõ ïîêàçàòåëåé ïî
âûïëàòàì, óñòàíîâëåííûõ ïëàíîì ôèíàíñîâî-
õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè Ó÷ðåæäåíèÿ.
 2.3.5. Ó÷ðåæäåíèå â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà
ïîñòóïëåíèÿ çàêëþ÷åíèÿ îá îáúåìàõ ñóáñèäèè,
ïîäëåæàùåé âîçâðàòó (äàëåå - çàêëþ÷åíèå), îò Ó÷ðåäèòåëÿ
îáÿçàíî îñóùåñòâèòü ÷àñòè÷íûé èëè ïîëíûé âîçâðàò
ïðåäîñòàâëåííîé Ñóáñèäèè â îáëàñòíîé áþäæåò. Âîçâðàò
îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò îñòàòêîâ ñðåäñòâ ñóáñèäèè,
ñðåäñòâ îò ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè. Â ñëó÷àå
îòñóòñòâèÿ âûøåóêàçàííûõ èñòî÷íèêîâ âîçâðàò Ñóáñèäèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå ïåðèîäà, íåîáõîäèìîãî äëÿ
ïîëíîãî âîçìåùåíèÿ èçëèøíå èçðàñõîäîâàííûõ ñðåäñòâ
ñóáñèäèè. Ïîðÿäîê è ñðîêè âîçâðàòà Ñóáñèäèè
óñòàíàâëèâàþòñÿ ñîãëàøåíèåì î âîçâðàòå ñóáñèäèé íà
ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ, çàêëþ÷àåìûì ìåæäó Ó÷ðåäèòåëåì è
Ó÷ðåæäåíèåì â òå÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ïîñëå
íàïðàâëåíèÿ çàêëþ÷åíèÿ.
 2.3.6. Ñâîåâðåìåííî èíôîðìèðîâàòü Ó÷ðåäèòåëÿ îá
èçìåíåíèè óñëîâèé îêàçàíèÿ óñëóã (âûïîëíåíèÿ ðàáîò),
êîòîðûå ìîãóò ïîâëèÿòü íà èçìåíåíèå ðàçìåðà Ñóáñèäèè,
à òàêæå ïðåäñòàâëÿòü Ó÷ðåäèòåëþ áóõãàëòåðñêóþ
îò÷åòíîñòü â ïîðÿäêå è ñðîêè,  óñòàíîâëåííûå
Èíñòðóêöèåé î ïîðÿäêå ñîñòàâëåíèÿ, ïðåäñòàâëåíèÿ
ãîäîâîé, êâàðòàëüíîé áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè

ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) áþäæåòíûõ è
àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé, óòâåðæäåííîé Ìèíèñòåðñòâîì
ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 2.3.7.  Ïðè îñóùåñòâëåíèè ðàñõîäîâ,  òðåáóþùèõ
äîïîëíèòåëüíîé äåòàëèçàöèè,  óêàçûâàòü êîäû
äîïîëíèòåëüíîé êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ ìóíèöèïàëüíûõ
ó÷ðåæäåíèé,  óñòàíîâëåííûå Ôèíàíñîâûé îòäåë
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 2.4. Ó÷ðåæäåíèå âïðàâå îáðàòèòüñÿ ê Ó÷ðåäèòåëþ ñ
ïðåäëîæåíèåì îá èçìåíåíèè ðàçìåðà Ñóáñèäèè èëè
ïåðèîäà è äàòû ïåðå÷èñëåíèÿ ÷àñòè Ñóáñèäèè â ñâÿçè ñ
èçìåíåíèåì â ìóíèöèïàëüíîì çàäàíèè ïîêàçàòåëåé îáúåìà
îêàçûâàåìûõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíÿåìûõ ðàáîò)
ëèáî â ñëó÷àå, åñëè ñðîê îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè êâàðòàëüíîãî
îò÷åòà îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íå íàñòóïèë.

3. ÏÎÐßÄÎÊ ÏÅÐÅ×ÈÑËÅÍÈß ÑÓÁÑÈÄÈÈ
 3.1. Ïåðå÷èñëåíèå Ñóáñèäèè Ó÷ðåæäåíèþ îñóùåñòâëÿåòñÿ
÷àñòÿìè, íå ðåæå îäíîãî ðàçà â êâàðòàë.
 3.2. Ïåðå÷èñëåíèå ÷àñòè Ñóáñèäèè â ðàçìåðå ___ òûñ. ðóáëåé
(íå áîëåå 25 ïðîöåíòîâ îò îáùåãî îáúåìà Ñóáñèäèè) â
ïåðâîì êâàðòàëå êàëåíäàðíîãî ãîäà ïðîèçâîäèòñÿ â ÿíâàðå
ìåñÿöå íå ïîçäíåå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà
çàêëþ÷åíèÿ íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ.
 3.3. Âî âòîðîì è ïîñëåäóþùèõ êâàðòàëàõ êàëåíäàðíîãî ãîäà
Ó÷ðåäèòåëü â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà
ðàññìîòðåíèÿ êâàðòàëüíîãî îò÷åòà Ó÷ðåæäåíèÿ îá
èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ è ñîñòàâëåíèÿ ïî
ðåçóëüòàòàì åãî ðàññìîòðåíèÿ Ðàñ÷åòà ñóììû ñóáñèäèè
ïåðå÷èñëÿåò Ó÷ðåæäåíèþ ÷àñòü Ñóáñèäèè, ðàçìåð êîòîðîé
îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ðåçóëüòàòîâ âûïîëíåíèÿ
Ó÷ðåæäåíèåì ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ â ïðåäûäóùåì
êâàðòàëå êàëåíäàðíîãî ãîäà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì
ê íàñòîÿùåìó Ñîãëàøåíèþ.

3.4. Â ÷åòâåðòîì êâàðòàëå îñòàâøàÿñÿ ÷àñòü Ñóáñèäèè
ïîäëåæèò ïåðå÷èñëåíèþ â ñðîê íå ïîçäíåå 30 äåêàáðÿ
òåêóùåãî ãîäà.

3.5. Ïî èòîãàì ÷åòâåðòîãî êâàðòàëà â ñëó÷àå
èñïîëüçîâàíèÿ Ó÷ðåäèòåëåì ñâîèõ ïðàâ, ïðåäóñìîòðåííûõ
ïîäïóíêòîì 2.2.2. íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ, Ó÷ðåæäåíèåì
îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷àñòè÷íûé èëè ïîëíûé âîçâðàò
ïðåäîñòàâëåííîé Ñóáñèäèè.

4. ÎÒÂÅÒÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÑÒÎÐÎÍ
 Â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ
îáÿçàòåëüñòâ, îïðåäåëåííûõ íàñòîÿùèì Ñîãëàøåíèåì,
Ñòîðîíû íåñóò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè.

5. ÑÐÎÊ ÄÅÉÑÒÂÈß ÑÎÃËÀØÅÍÈß
 Íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ äàòû ïîäïèñàíèÿ
îáåèìè Ñòîðîíàìè è äåéñòâóåò äî ______________ãîäà.

6. ÇÀÊËÞ×ÈÒÅËÜÍÛÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
 6.1. Èçìåíåíèå íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïî âçàèìíîìó ñîãëàñèþ Ñòîðîí â ïèñüìåííîé ôîðìå â âèäå
äîïîëíåíèé ê íàñòîÿùåìó Ñîãëàøåíèþ, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
åãî íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ. Â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì
ïóíêòîì 2.2 íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ,  èçìåíåíèå
Ñîãëàøåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â îäíîñòîðîííåì ïîðÿäêå ïî
èíèöèàòèâå Ó÷ðåäèòåëÿ, ïðè ýòîì Ñîãëàøåíèå ñ÷èòàåòñÿ
èçìåíåííûì ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ Ó÷ðåæäåíèåì
óâåäîìëåíèÿ Ó÷ðåäèòåëÿ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.2
íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ.
 6.2. Ðàñòîðæåíèå íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ äîïóñêàåòñÿ ïî
ñîãëàøåíèþ Ñòîðîí èëè ïî ðåøåíèþ ñóäà ïî îñíîâàíèÿì,
ïðåäóñìîòðåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.
 6.3. Ñïîðû ìåæäó Ñòîðîíàìè ðåøàþòñÿ ïóòåì ïåðåãîâîðîâ
èëè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ
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çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 6 .4. Íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå ñîñòàâëåíî â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó,
íà ____ ëèñòàõ êàæäîå (âêëþ÷àÿ ïðèëîæåíèå) ïî îäíîìó
ýêçåìïëÿðó äëÿ êàæäîé Ñòîðîíû.

7. ÏËÀÒÅÆÍÛÅ ÐÅÊÂÈÇÈÒÛ ÑÒÎÐÎÍ

Учредитель                             
Место нахождения                           
Банковские реквизиты 
ИНН 
БИК 
р/с 
л/с 
 
Руководитель____________                
________________________________ 
        (Ф.И.О.)                                       
М.П. 

Учреждение 
Место нахождения                           
Банковские реквизиты 
ИНН 
БИК 
р/с 
л/с 
 
Руководитель____________                
________________________________
        (Ф.И.О.)                      
М.П. 

Ïðèëîæåíèå
ê Ñîãëàøåíèþ

ÏÎÐßÄÎÊ
ÏÅÐÅ×ÈÑËÅÍÈß È ÎÏÐÅÄÅËÅÍÈß ÐÀÇÌÅÐÀ

×ÀÑÒÅÉ ÑÓÁÑÈÄÈÈ

 1.1. 1-é êâàðòàë:
 ÿíâàðü:
 íå ïîçäíåå ____ ðàáî÷èõ äíåé ñ íà÷àëà êàëåíäàðíîãî ãîäà
ïåðå÷èñëèòü íå áîëåå 25% îò îáùåãî îáúåìà ñóáñèäèè íà
âûïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ;
 C1êâ <= 1/4 Ñîáù, ãäå:
 C1êâ - ÷àñòü ñóáñèäèè, ïîäëåæàùàÿ ïåðå÷èñëåíèþ
Ó÷ðåæäåíèþ â 1-îì êâàðòàëå;
 Ñîáù - îáùèé îáúåì ñóáñèäèè.
 1.2. 2-é êâàðòàë:
 íå ïîçäíåå _____ ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îò÷åòà ïåðå÷èñëèòü ÷àñòü ñóáñèäèè èç ðàñ÷åòà:
 C2êâ = Q1êâ ôàêò + ÑÈ2êâ, ãäå:
 C2êâ - ÷àñòü ñóáñèäèè, ïîäëåæàùàÿ ïåðå÷èñëåíèþ
Ó÷ðåæäåíèþ âî 2-îì êâàðòàëå;
 Q1êâ ôàêò - ÷àñòü ñóáñèäèè, ïîêðûâàþùàÿ ôàêòè÷åñêèé
îáúåì îêàçàííûõ óñëóã (âûïîëíåííûõ ðàáîò) çà 1 êâàðòàë
êàëåíäàðíîãî ãîäà;
 ÑÈ2êâ - ÷àñòü ñóáñèäèè, ïîêðûâàþùàÿ çàòðàòû íà
ñîäåðæàíèå íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà è îñîáî öåííîãî

äâèæèìîãî èìóùåñòâà, â òîì ÷èñëå êîììóíàëüíûå óñëóãè,
íà 2 êâàðòàë êàëåíäàðíîãî ãîäà.
 1.3. 3-é êâàðòàë:
 íå ïîçäíåå _____ ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ðàññìîòðåíèÿ
îò÷åòà ïåðå÷èñëèòü ÷àñòü ñóáñèäèè èç ðàñ÷åòà:
 C3êâ = Q2êâ ôàêò + ÑÈ3êâ, ãäå:
 Q2êâ ôàêò - ÷àñòü ñóáñèäèè, ïîêðûâàþùàÿ ôàêòè÷åñêèé
îáúåì îêàçàííûõ óñëóã (âûïîëíåííûõ ðàáîò) çà 2 êâàðòàë
êàëåíäàðíîãî ãîäà;
 ÑÈ3êâ - ÷àñòü ñóáñèäèè, ïîêðûâàþùàÿ çàòðàòû íà
ñîäåðæàíèå íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà è îñîáî öåííîãî
äâèæèìîãî èìóùåñòâà, â òîì ÷èñëå êîììóíàëüíûå óñëóãè,
íà 3 êâàðòàë êàëåíäàðíîãî ãîäà.
 1.4. 4-é êâàðòàë:
 íå ïîçäíåå _____ ðàáî÷èõ äíåé ñ íà÷àëà _____________
ìåñÿöà ïåðå÷èñëèòü ÷àñòü ñóáñèäèè èç ðàñ÷åòà:
 C4êâ = Q3êâ ôàêò + ÑÈ4êâ, ãäå:
 Q3êâ ôàêò - ÷àñòü ñóáñèäèè, ïîêðûâàþùàÿ ôàêòè÷åñêèé
îáúåì îêàçàííûõ óñëóã (âûïîëíåííûõ ðàáîò) çà 3 êâàðòàë
êàëåíäàðíîãî ãîäà;
 ÑÈ4êâ - ÷àñòü ñóáñèäèè, ïîêðûâàþùàÿ çàòðàòû íà
ñîäåðæàíèå íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà è îñîáî öåííîãî
äâèæèìîãî èìóùåñòâà, â òîì ÷èñëå êîììóíàëüíûå óñëóãè,
íà 4 êâàðòàë êàëåíäàðíîãî ãîäà;
 Ñ4êâ íå ìîæåò áûòü áîëåå îñòàâøåéñÿ ÷àñòè ñóáñèäèè.
 Îñòàâøàÿñÿ ÷àñòü ñóáñèäèè:
 íå ïîçäíåå 30 äåêàáðÿ òåêóùåãî ãîäà ïåðå÷èñëèòü ÷àñòü
ñóáñèäèè èç ðàñ÷åòà:
 Ñîñò = Ñîáù - Ñ1êâ - Ñ2êâ - Ñ3êâ - Ñ4êâ, ãäå:
 Ñîñò - îñòàâøàÿñÿ ÷àñòü ñóáñèäèè, ïîäëåæàùàÿ
ïåðå÷èñëåíèþ â òåêóùåì ãîäó.
 1.5.  Â ñëó÷àå íåñâîåâðåìåííîãî ïîñòóïëåíèÿ ñóáâåíöèè
çà ñ÷åò îáëàñòíîãî áþäæåòà íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå
ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé ðåàëèçàöèè ïðàâ  íà ïîëó÷åíèå
îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â
ìóíèöèïàëüíûõ äîøêîëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
îðãàíèçàöèÿõ Ó÷ðåäèòåëü íà îñíîâàíèè çàÿâêè
Ó÷ðåæäåíèÿ ïðîèçâîäèò ïåðå÷èñëåíèå ñóáñèäèè íà
ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå  âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
çàäàíèÿ (îïëàòà òðóäà) çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà.
Äàííàÿ ñóáñèäèÿ íà ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå  âûïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ (îïëàòà òðóäà) ïîäëåæèò
âîçâðàòó Ó÷ðåäèòåëþ â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå
ïîëó÷åíèÿ Ó÷ðåæäåíèåì äåíåæíûõ ñðåäñòâ çà ñ÷åò
ñóáâåíöèè èç îáëàñòíîãî áþäæåòà.
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Îòäåëåíèå Ïåíñèîííîãî ôîíäà ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè íàïîìèíàåò, ÷òî 1 èþëÿ 2016 ãîäà

íà÷èíàåòñÿ îò÷åòíàÿ êàìïàíèÿ ïî ïðèåìó îò
ñòðàõîâàòåëåé îò÷åòíîñòè çà ïîëóãîäèå 2016 ãîäà

 Îò÷åòíîñòü ïðåäñòàâëÿåòñÿ ïî ôîðìå ÐÑÂ-1,
îáúåäèíèâøåé â ñåáå ðàñ÷åò ïî íà÷èñëåííûì è
óïëà÷åííûì ñòðàõîâûì âçíîñàì íà îáÿçàòåëüíîå
ïåíñèîííîå è îáÿçàòåëüíîå ìåäèöèíñêîå ñòðàõîâàíèå â
öåëîì ïî îðãàíèçàöèè è ñâåäåíèÿ ïåðñîíèôèöèðîâàííîãî
ó÷åòà ïî êàæäîìó çàñòðàõîâàííîìó ëèöó. Àêòóàëüíûå
âåðñèè ïðîãðàìì äëÿ ïîäãîòîâêè è ïðîâåðêè ÐÑÂ-1
ðàçìåùåíû â ñâîáîäíîì äîñòóïå íà èíòåðíåò-ñàéòå
Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèè www.pfrf.ru â ðàçäåëå
"Ýëåêòðîííûå ñåðâèñû"? "Áåñïëàòíûå ïðîãðàììû äëÿ
ðàáîòîäàòåëåé" è íà "ãîñòåâûõ" êîìïüþòåðàõ âî âñåõ
òåððèòîðèàëüíûõ óïðàâëåíèÿõ ÏÔÐ.
 Ñ 1 ÿíâàðÿ 2015, îò÷åòíîñòü ñòðàõîâàòåëè

ÏÅÍÑÈÎÍÍÛÉ ÔÎÍÄ ÈÍÔÎÐÌÈÐÓÅÒ

ïðåäñòàâëÿþò:
     - íà áóìàæíîì íîñèòåëå - íå ïîçäíåå 15-ãî ÷èñëà
âòîðîãî êàëåíäàðíîãî ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì
ïåðèîäîì;
     - â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà - íå ïîçäíåå 20-ãî
÷èñëà âòîðîãî êàëåíäàðíîãî ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà
îò÷åòíûì ïåðèîäîì (çà ïîëóãîäèå 2016 ãîäà - íå ïîçäíåå
22 àâãóñòà 2016 ãîäà).
     Íàïîìèíàåì, ÷òî ñ 2015 ãîäà äëÿ ïëàòåëüùèêîâ ñ
÷èñëåííîñòüþ ðàáîòíèêîâ 25 è áîëåå ÷åëîâåê óñòàíîâëåíà
îáÿçàííîñòü ïðåäñòàâëÿòü îò÷åòíîñòü â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ñ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ. Ïëàòåëüùèêè, ó êîòîðûõ
÷èñëåííîñòü ðàáîòíèêîâ ìåíüøå, òàêæå âïðàâå
ïðåäñòàâëÿòü îò÷åòíîñòü â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

  Êîíòàêòíûå òåëåôîíû
â Óïðàâëåíèè ÏÔÐ â ã.Â-Ñàëäå

2-34-67, 5-42-70
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ÐÎÑÏÎÒÐÅÁÍÀÄÇÎÐ ÏÐÅÄÓÏÐÅÆÄÀÅÒ!

Îñòîðîæíî: ëåòî, ñîëíöå, … ðîäèìûå ïÿòíà!

   Â 2015 ãîäó íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ÷èñëî ëèö ñ äèàãíîçîì çëîêà÷åñòâåííîãî
íîâîîáðàçîâàíèÿ ñîñòàâèëî 23 ÷åëîâåêà, ÷òî íà 22 ÷åëîâåêà
ìåíüøå  ïî ñðàâíåíèþ 2014 ãîäîì (45). Ïîêàçàòåëü îáùåé
îíêîçàáîëåâàåìîñòè ñîñòàâèë 352,54  íà 100 000 íàñåëåíèÿ,
à åãî òåìïû óáûëè ê 2014 ãîäó (702,79) ñîñòàâèëè 49,84 %.
Óðîâåíü ïåðâè÷íîé îíêîçàáîëåâàåìîñòè â 2015 ãîäó ñðåäè
âñåãî íàñåëåíèÿ  ñîñòàâèë 107,29 íà 100 000 íàñåëåíèÿ, à
åãî òåìïû óáûëè  ê 2014 ãîäó (171,79) ñîñòàâèëè 35,55 %. Ñ
äèàãíîçîì ìåëàíîìà êîæè â 2015 ãîäó âíîâü âûÿâëåííûõ
ñëó÷àåâ íå çàðåãèñòðèðîâàíî, îòìå÷àåòñÿ ñíèæåíèå
ïåðâè÷íîé çàáîëåâàåìîñòè äðóãèìè çëîêà÷åñòâåííûìè
íîâîîáðàçîâàíèÿìè (45,98 íà 100000 íàñåëåíèÿ) ïî
ñðàâíåíèþ ñ 2014 ãîäîì (187,41) íà 75,47%.
 Ôàêòîðû ðèñêà ðàçâèòèÿ çëîêà÷åñòâåííûõ
íîâîîáðàçîâàíèé  êîæè ìîãóò ÿâëÿòüñÿ:
 - óëüòðàôèîëåòîâîå è èîíèçèðóþùåå èçëó÷åíèå;
  - âîçäåéñòâèå õèìè÷åñêèõ êàíöåðîãåíîâ, ïîïàäàþùèõ
íà êîæó;
  - êóðåíèå;

 - ïðèåì ïðåïàðàòîâ, îñëàáëÿþùèõ èììóíèòåò
(èììóíîñóïðåññîðîâ);
  - ãåíåòè÷åñêàÿ ïðåäðàñïîëîæåííîñòü.
   Îäíàêî â ëþáîì ñëó÷àå âíå çàâèñèìîñòè îò ôîòîòèïà
êîæè âàæíî ïðèíèìàòü ìåðû ïðåäîñòîðîæíîñòè è
çàùèùàòü êîæíûé ïîêðîâ îò ñîëíå÷íûõ ëó÷åé.
Áîëüøèíñòâî îíêîëîãè÷åñêèõ çàáîëåâàíèé êîæè, çà
èñêëþ÷åíèåì ìåëàíîìû õîðîøî ïîääàþòñÿ òåðàïèè.
   Ðîäèìûå ïÿòíà (íåâóñû) âñòðå÷àþòñÿ ó 90% ëþäåé, èç
íèõ ìîæåò âîçíèêíóòü çëîêà÷åñòâåííàÿ ïèãìåíòíàÿ
îïóõîëü êîæè - ìåëàíîìà. Åñëè áûòü âíèìàòåëüíûì ê ñâîèì
ðîäèíêàì è, çàìåòèâ èçìåíåíèÿ, ñâîåâðåìåííî îáðàòèòüñÿ
ê âðà÷ó, ìîæíî èçáåæàòü îïàñíîãî çàáîëåâàíèÿ. Íàèáîëåå
÷àñòûå ìåñòà ðàñïîëîæåíèÿ ìåëàíîì - êîæà ãîëîâû, øåè,
ãîëåíåé, ëàäîíåé, ïîäîøâåííàÿ ïîâåðõíîñòü ñòîï, ñïèíà
è äðóãèå ó÷àñòêè òóëîâèùà. Âñå ïèãìåíòíûå ïÿòíà,
ðàñïîëàãàþùèåñÿ â ìåñòàõ ÷àñòîãî òðàâìèðîâàíèÿ (øåÿ,
ïîÿñíèöà, ñòîïû, ãîëåíè), òðåáóþò îñîáîãî âíèìàíèÿ.
 Ïåðåðîæäåíèþ ðîäèíîê â çëîêà÷åñòâåííîå
íîâîîáðàçîâàíèå ñïîñîáñòâóþò:
 - Ïîâòîðÿþùèåñÿ òðàâìû ðîäèìûõ ïÿòåí;
 - Ïðîäîëæèòåëüíîå ïðåáûâàíèå íà ñîëíöå (âîçäåéñòâèå

 Îòäåëåíèå Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ñîîáùàåò, ÷òî çàÿâëåíèå î
åäèíîâðåìåííîé âûïëàòå èç ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî êàïèòàëà
â ðàçìåðå 25 000 ðóáëåé èëè â ðàçìåðå îñòàòêà
ìàòåðèíñêîãî êàïèòàëà â ñóììå ìåíåå 25000 ðóáëåé ìîæíî
ïîäàòü â ýëåêòðîííîì âèäå ÷åðåç ñàéò Ïåíñèîííîãî ôîíäà
Ðîññèè pfrf.ru. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ëè÷íîå ïîñåùåíèå âëàäåëüöåì ìàòåðèíñêîãî ñåìåéíîãî
êàïèòàëà êëèåíòñêîé ñëóæáû íå òðåáóåòñÿ. Òàêèì îáðàçîì,
Ïåíñèîííûé ôîíä Ðîññèè ïðîäîëæàåò ðàñøèðåíèå
ýëåêòðîííûõ ñåðâèñîâ, ÷òîáû ãðàæäàíå ïîëó÷àëè óñëóãè
ÏÔÐ, íå âûõîäÿ èç äîìà.
   Âîñïîëüçîâàòüñÿ ïðàâîì íà ïîëó÷åíèå åäèíîâðåìåííîé
âûïëàòû èç ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî êàïèòàëà ìîãóò âñå
ñåìüè, êîòîðûå ïîëó÷èëè (èëè ïîëó÷àò ïðàâî íà
ñåðòèôèêàò íà ìàòåðèíñêèé êàïèòàë äî 30 ñåíòÿáðÿ 2016
ãîäà) è íå èñïîëüçîâàëè âñþ ñóììó êàïèòàëà íà îñíîâíûå
íàïðàâëåíèÿ ðàñõîäîâàíèÿ êàïèòàëà. Ïîäàòü çàÿâëåíèå íà
åäèíîâðåìåííóþ âûïëàòó ìîãóò âñå ïðîæèâàþùèå íà
òåððèòîðèè ÐÔ âëàäåëüöû ñåðòèôèêàòà íà ìàòåðèíñêèé
êàïèòàë âíå çàâèñèìîñòè îò òîãî, ñêîëüêî âðåìåíè ïðîøëî
ñî äíÿ ðîæäåíèÿ ðåáåíêà, äàâøåãî ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
ñåðòèôèêàòà.
   Îáðàùàåì âíèìàíèå, ÷òî çàÿâëåíèå íåîáõîäèìî ïîäàòü
íå ïîçäíåå 30 íîÿáðÿ 2016 ãîäà. Â íåì óêàçûâàåòñÿ ñåðèÿ è
íîìåð ñåðòèôèêàòà íà ìàòåðèíñêèé êàïèòàë è ðåêâèçèòû
ñ÷åòà, íà êîòîðûé â äâóõìåñÿ÷íûé ñðîê åäèíûì ïëàòåæîì
áóäóò ïåðå÷èñëåíû 25 000 ðóáëåé ëèáî ìåíüøàÿ ñóììà,
åñëè îñòàòîê ìàòåðèíñêîãî êàïèòàëà ñîñòàâëÿåò ìåíåå 25
000 ðóáëåé.
   Îòäåëåíèå ÏÔÐ ïðîñèò âëàäåëüöåâ ñåðòèôèêàòîâ íà
ìàòåðèíñêèé ñåìåéíûé êàïèòàë ìíîãîêðàòíî ïðîâåðÿòü
ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ áàíêîâñêèõ ðåêâèçèòîâ, êóäà
äîëæíû áûòü ïåðå÷èñëåíû ñðåäñòâà ÌÑÊ. Áàíêîâñêèé ñ÷åò
äîëæåí ïðèíàäëåæàòü âëàäåëüöó ñåðòèôèêàòà íà ÌÑÊ.
   Òàê æå ðåêîìåíäóåì çàïîëíÿòü ñâåäåíèÿ î êîíòàêòíîì
òåëåôîíå äëÿ âîçìîæíîñòè îïåðàòèâíîãî  ïðè
íåîáõîäèìîñòè óòî÷íåíèÿ ðåêâèçèòîâ äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿ.

   Ýëåêòðîííîå çàÿâëåíèå íàäî íàïðàâëÿòü â
òåððèòîðèàëüíûé îðãàí ÏÔÐ, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ äåëî
ëèöà, èìåþùåãî ïðàâî íà äîïîëíèòåëüíûå ìåðû
ãîñóäàðñòâåííîé ïîääåðæêè.
   Âñå óñëóãè è ñåðâèñû, ïðåäîñòàâëÿåìûå ÏÔÐ â
ýëåêòðîííîì âèäå, îáúåäèíåíû íà ñàéòå Ïåíñèîííîãî
ôîíäà ïî àäðåñó pfrf.ru. Äëÿ áîëüøåãî óäîáñòâà ñàéò
ñòðóêòóðèðîâàí íå òîëüêî ïî òèïó ïîëó÷àåìûõ óñëóã
(ïåíñèè, ñîöâûïëàòû, ìàòåðèíñêèé êàïèòàë è äð.), íî è
äîñòóïó ê íèì - ñ ðåãèñòðàöèåé èëè áåç ðåãèñòðàöèè. ×òîáû
ïîëó÷èòü óñëóãè ÏÔÐ â ýëåêòðîííîì âèäå, íåîáõîäèìî
èìåòü ïîäòâåðæäåííóþ ó÷åòíóþ çàïèñü íà åäèíîì ïîðòàëå
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã (gosuslugi.ru). Åñëè ãðàæäàíèí óæå
çàðåãèñòðèðîâàí íà ïîðòàëå, íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü
ëîãèí è ïàðîëü, óêàçàííûå ïðè ðåãèñòðàöèè. Äëÿ óäîáñòâà
ãðàæäàí âî ìíîãèõ êëèåíòñêèõ ñëóæáàõ Ïåíñèîííîãî
ôîíäà Ðîññèè ñïåöèàëèñòû îñóùåñòâëÿþò ðåãèñòðàöèþ è
ïîäòâåðæäåíèå ó÷åòíîé çàïèñè ãðàæäàíèíà, êîòîðûé
ïðîøåë ðåãèñòðàöèþ íà ñàéòå ïîðòàëà ãîñóñëóã.
   Îòäåëåíèå ÏÔÐ ðåêîìåíäóåò âëàäåëüöàì ñåðòèôèêàòîâ
íà ÌÑÊ ïîäàâàòü â ýëåêòðîííîì âèäå çàÿâëåíèå íà
åäèíîâðåìåííóþ âûïëàòó èç ñðåäñòâ ìàòåðèíñêîãî
êàïèòàëà â ðàçìåðå 25 000 ðóáëåé èëè â ðàçìåðå îñòàòêà
ìàòåðèíñêîãî êàïèòàëà â ñóììå ìåíåå 25000 ðóáëåé.
Îáðàùàåì âíèìàíèå, ÷òî ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì
âèäå èñêëþ÷àåò âèçèò â ÏÔÐ èëè ÌÔÖ.
   Íà ñåãîäíÿøíèé äåíü ÷èñëî ñâåðäëîâñêèõ ñåìåé,
ïîëó÷èâøèõ ãîñóäàðñòâåííûé ñåðòèôèêàò íà ìàòåðèíñêèé
êàïèòàë, ñîñòàâëÿåò áîëåå  227 òûñÿ÷.
   Âñþ èíôîðìàöèþ î ñïîñîáàõ ðàñïîðÿæåíèÿ
ìàòåðèíñêèì êàïèòàëîì ìîæíî ïîëó÷èòü â
òåððèòîðèàëüíîì óïðàâëåíèè Ïåíñèîííîãî ôîíäà ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà èëè íà ñàéòå Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèè pfrf.ru.
Òåëåôîíû è àäðåñà óïðàâëåíèé ÏÔÐ ìîæíî íàéòè ñ
ïîìîùüþ ïîèñêîâîãî ñåðâèñà íà ñàéòå â ðàçäåëå "Êîíòàêòû
 àäðåñà" / "Îòäåëåíèå".

 Êîíòàêòíûé òåëåôîí
 â Óïðàâëåíèè ÏÔÐ â ã.Â. Ñàëäå 2 25 06
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óëüðàôèîëåòîâîãî èçëó÷åíèÿ);
 - Ãåíåòè÷åñêàÿ ïðåäðàñïîëîæåííîñòü.
 ×òî äîëæíî íàñòîðîæèòü? ÅÑËÈ:
 - Ðîäèìîå ïÿòíî ñòàëî ðàñòè è äèàìåòð åãî áîëåå 5 ìì;
 - Èçìåíèëàñü ôîðìà ðîäèíêè;
 - Îáðàçîâàëèñü òðåùèíêè, íåðîâíîñòè, áóãîðêè,
âêëþ÷åíèÿ, îòëè÷àþùèåñÿ ïî öâåòó îò îñíîâíîãî ïÿòíà;
 - Ïîÿâèëèñü çóä, ææåíèå, ðàçäðàæåíèå, ïðèïóõëîñòü
èëè ïîêðàñíåíèå âîêðóã ðîäèíêè;
 - Îáðàçîâàëèñü êîðî÷êè íà ïîâåðõíîñòè ïÿòíà,
ðàñòðåñêèâàíèÿ, èçúÿçâëåíèÿ, êðîâîòî÷èâîñòü;
 Âîçíèêëè "äî÷åðíèå" óçåëêè ðÿäîì ñ ðîäèíêîé èëè
ðàäèàëüíûå òÿæè
    Ïîìíèòå î òîì, ÷òî ïðè ïîÿâëåíèè ëþáûõ íåîáû÷íûõ
ïÿòåí èëè íîâîîáðàçîâàíèé íà êîæå, à òàêæå èçìåíåíèé
óæå ñóùåñòâóþùèõ íåâóñîâ (ðîäèíîê) ñëåäóåò îáðàòèòüñÿ
ê âðà÷ó (äåðìàòîëîãó, îíêîëîãó). Íå îòêëàäûâàéòå âèçèò
ê âðà÷ó.
  ÌÅÐÛ ÏÐÎÔÈËÀÊÒÈÊÈ - èñêëþ÷åíèå èëè ñíèæåíèå
âëèÿíèÿ ôàêòîðîâ ðèñêà, îäíî èç êîòîðûõ ñíèæåíèå
âîçäåéñòâèÿ íà êîæó ÓÔ ëó÷åé.
 Çàùèòà êîæè îò âîçäåéñòâèÿ ÓÔ èçëó÷åíèÿ - ýòî ëó÷øèé
ñïîñîá ñíèæåíèÿ ðèñêà ðàçâèòèÿ çëîêà÷åñòâåííûõ
íîâîîáðàçîâàíèé êîæè, â òîì ÷èñëå ìåëàíîìû.
   Ñóùåñòâóþò ÷åòûðå îñíîâíûõ ñïîñîáà, ïîìîãàþùèå
îãðàíè÷èòü âîçäåéñòâèå ÓÔ èçëó÷åíèÿ: ãîëîâíîé óáîð,
ñîëíöåçàùèòíûå î÷êè, îäåæäà è ñîëíöåçàùèòíûå
êîñìåòè÷åñêèå ñðåäñòâà.
 1.  Íîøåíèå ãîëîâíûõ óáîðîâ: îáû÷íûå êåïêè è áåéñáîëêè
íå çàêðûâàþò óøè è øåþ, ó÷àñòêè, ãäå ÷àñòî ðàçâèâàåòñÿ
ìåëàíîìà. Ñîëîìåííûå øëÿïû çàùèùàþò õóæå, ÷åì
ãîëîâíûå óáîðû, ïîøèòûå èç ïëîòíîé òêàíè. Îïòèìàëüíûì
âàðèàíòîì çàùèòû îò íåãàòèâíîãî âîçäåéñòâèÿ ñîëíöà
ãîëîâû, óøåé, ëèöà, øåè è ãðóäè ÿâëÿåòñÿ øèðîêîïîëàÿ
øëÿïà ñ ïîëÿìè èç ïëîòíîé òêàíè. Åñëè ó âàñ íåò øëÿïû,
òî ìîæíî èñïîëüçîâàòü ñîëíöåçàùèòíûé çîíò.
   2.   Ñîëíå÷íûå î÷êè: áîëüøèå ñîëíå÷íûå î÷êè, ñòåêëà
êîòîðûõ ïîãëîùàþò íå ìåíåå 99% ÓÔ ëó÷åé,
îáåñïå÷èâàþò íàèëó÷øóþ çàùèòó ãëàç è êîæè âîêðóã íèõ.
   3.   Ñîëíöåçàùèòíàÿ îäåæäà. Ëó÷è ñîëíöà ñïîñîáíû
ïðîíèêàòü è ñêâîçü îäåæäó. Íàäåâàéòå íà îòäûõå
ñïåöèàëüíûå ñîëíöåçàùèòíûå êóïàëüíèêè, ôóòáîëêè,
øîðòû ñ ôàêòîðîì çàùèòû îò óëüòðàôèîëåòîâîãî
èçëó÷åíèÿ (SPF). Åñëè ó âàñ íåò òàêîé îäåæäû, òî
âûáèðàéòå âåùè èç ïëîòíûõ òêàíåé òåìíîãî öâåòà. Õîðîøî
çàùèùàåò îò ïðîõîæäåíèÿ óëüòðàôèîëåòîâûõ ëó÷åé ëåãêàÿ
îäåæäà, ìàêñèìàëüíî çàêðûâàþùàÿ òåëî, ñ äëèííûìè
ðóêàâàìè, äëèííûå þáêè, áðþêè, òóíèêè, øàðôû. Íóæíî
èìåòü â âèäó, ÷òî åñëè ÷åðåç òêàíü âèäåí ñîëíå÷íûé ñâåò,
òî ÷åðåç íåå ïðîõîäèò è ÓÔ ëó÷è. Ñóõàÿ îäåæäà, ïî
ñðàâíåíèþ ñ âëàæíîé, îáåñïå÷èâàåò áîëüøóþ ñòåïåíü
çàùèòû.
   4.   Ñîëíöåçàùèòíûå êîñìåòè÷åñêèå ñðåäñòâà: â ïåðèîä
íàèáîëüøåé ñîëíå÷íîé àêòèâíîñòè (ñ 10:00 äî 16:00 ÷àñîâ)
äëÿ çàùèòû êîæè îò ñîëíöà íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü
ñïåöèàëüíûå ñðåäñòâà è áàëüçàìû äëÿ ãóá ñ
êîýôôèöèåíòîì çàùèòû îò ñîëíöà (SPF) â çàâèñèìîñòè îò
òèïà êîæè è ñòåïåíè çàãàðà. Èõ äåéñòâèå ñíèæàåò ðèñê
ðàçâèòèÿ ìåëàíîìû. Ïðàâèëüíîå èñïîëüçîâàíèå ýòèõ
ñðåäñòâ òîæå íåìàëîâàæíî. Êîæå òðåáóåòñÿ îêîëî 30
ìèíóò, ÷òîáû ñîëíöåçàùèòíûé êðåì âïèòàëñÿ, ïîýòîìó
ñîëíöåçàùèòíûå ñðåäñòâà ñëåäóåò ïðèìåíÿòü çà ïîë÷àñà
äî âûõîäà íà óëèöó. Ïîâòîðíîå èñïîëüçîâàíèå
ñîëíöåçàùèòíîãî êðåìà ñëåäóåò ïðîâîäèòü êàæäûå äâà
÷àñà è ÷àùå, åñëè âû ïëàâàåòå èëè ïîòååòå. Äàæå
âîäîíåïðîíèöàåìûé ñîëíöåçàùèòíûé êðåì òåðÿåò ñâîþ
ýôôåêòèâíîñòü èç-çà ïîâûøåííîé âëàæíîñòè, ïîòà,
ïëàâàíèÿ è íåðàâíîìåðíîãî íàíåñåíèÿ.

   5.   Ïðàâèëüíîå ïëàíèðîâàíèå äíÿ - ïðåáûâàíèå â òåíè.
Åùå îäèí ñïîñîá èçáåæàòü âðåäíîãî âîçäåéñòâèÿ ÓÔ
èçëó÷åíèÿ - ýòî îãðàíè÷åíèå âðåìåíè íàõîæäåíèÿ íà
ñîëíöå âî âðåìÿ àêòèâíîãî ÓÔ èçëó÷åíèÿ (ñ 10:00 äî 16:00
÷àñîâ). Åñëè â ýòî âðåìÿ âàì íåîáõîäèìî áûòü íà îòêðûòîì
âîçäóõå, ñòàðàéòåñü íàõîäèòüñÿ â òåíè. Íåîáõîäèìî
ïîìíèòü, ÷òî ñîëíå÷íûé ñâåò è ÓÔ ëó÷è ñïîñîáíû
ïðîõîäèòü ÷åðåç ëåãêèå îáëàêà, ìîãóò ïðîíèêàòü ÷åðåç
âîäó, îòðàæàþòñÿ îò âîäû, ïåñêà, àñôàëüòà .
   6.   Èçáåãàéòå èñïîëüçîâàíèÿ ñîëÿðèåâ. Ôàêòîðîì ðèñêà
ïðîÿâëåíèÿ ðàêà êîæè ÿâëÿåòñÿ èñêóññòâåííûé çàãàð â
ñîëÿðèÿõ. Ëþäè, çàãîðàþùèå â ñîëÿðèÿõ, çíà÷èòåëüíî
ïîâûøàþò ðèñê ðàçâèòèÿ ìåëàíîìû.
   Îñîáûå ìåðû ïðåäîñòîðîæíîñòè íåîáõîäèìî ïðèìåíÿòü
äëÿ äåòåé, áåðåìåííûõ è êîðìÿùèõ ãðóäüþ æåíùèí, ëèö
ïîæèëîãî âîçðàñòà, ëèö ñ ãåíåòè÷åñêîé
ïðåäðàñïîëîæåííîñòüþ, à òàêæå äëÿ ëþäåé ïðîôåññèé,
òðåáóþùèõ ïðîäîëæèòåëüíîãî ïðåáûâàíèÿ íà ñîëíöå
(ñòðîèòåëè, ñåëüñêèå òðóæåíèêè, ðûáàêè è ò.ï.), ñàäîâîäîâ.
Íèæíåòàãèëüñêèé òåððèòîðèàëüíûé îòäåë Óïðàâëåíèÿ
Ðîñïîòðåáíàäçîðà

îòäåëåíèå ñîöèàëüíî-ãèãèåíè÷åñêîãî ìîíèòîðèíãà
ñïåöèàëèñò-ýêñïåðò Òàðàñîâà Ñ.Ñ.

Êëåùåâûå èíôåêöèè! Êòî áîëååò?!

   Ñîãëàñíî äàííûì, ïîñòóïèâøèì â Íèæíåòàãèëüñêèé
îòäåë Óïðàâëåíèÿ Ðîñïîòðåáíàäçîðà ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè íà òåððèòîðèè ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 26.06.2016
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ïîñòðàäàëî îò óêóñîâ
êëåùåé 24 æèòåëÿ (ïîêàçàòåëü 363,9 íà 100 òûñ. íàñåëåíèÿ),
÷òî íà 14% íèæå àíàëîãè÷íîãî ïåðèîäà 2015 ãîäà
(ïîêàçàòåëü 413,9 íà 100 òûñ. íàñåëåíèÿ) è íèæå ñðåäíå-
îáëàñòíîãî ïîêàçàòåëÿ (ïîêàçàòåëü 541,4 íà 100 òûñ.
íàñåëåíèÿ). Ñðåäè ïîñòðàäàâøèõ 33,4 % - ýòî äåòè äî 17
ëåò. Çàùèùåíû ïðèâèâêàìè îò êëåùåâîãî ýíöåôàëèòà 21%
ëèö, îáðàòèâøèõñÿ çà ìåäèöèíñêîé ïîìîùüþ â ñâÿçè ñ
ïðèñàñûâàíèåì êëåùà; 54,2% îò ÷èñëà îáðàòèâøèõñÿ
ïîëó÷èëè ýêñòðåííóþ èììóíîãëîáóëèíîïðîôèëàêòèêó. Ïî
ðåçóëüòàòàì ìîíèòîðèíãà Íèæíåòàãèëüñêîãî Ôèëèàëà
Ô&ÓÇ Öåíòð ãèãèåíû è ýïèäåìèîëîãèè â Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè 5,6% êëåùåé çàðàæåíû âèðóñîì êëåùåâîãî
ýíöåôàëèòà, 59Ä% - âîçáóäèòåëåì áîððåëèîçà, 143% -
âîçáóäèòåëåì ýðëèõèîçà, 3,2% - âîçáóäèòåëåì àíàïëàçìîçà.
   Ñ íà÷àëà ñåçîíà êëåùåâûõ èíôåêöèé íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ñëó÷àåâ çàáîëåâàíèÿ êëåùåâûìè
èíôåêöèÿìè íå çàðåãèñòðèðîâàíî. Îäíàêî, ïî ðåçóëüòàòàì
àíàëèçà - ñëó÷àåâ ïîäîçðèòåëüíûõ íà êëåùåâûå èíôåêöèè
íà òåððèòîðèé Ãîðíîçàâîäñêîãî îêðóãà âûÿâëåíî, ÷òî ó
áîëüøèíñòâà çàáîëåâøèõ óäàëÿëè êëåùà ñàìîñòîÿòåëüíî,
íå èìåëè çàêîí÷åííûé êóðñ âàêöèíîïðîôèëàêòèêè, íå
ïîëó÷àëè ýêñòðåííóþ èììóíîïðîôèëàêòèêó (íåïðèâèòûå),
çàáîëåâøèå êëåùåâûì áîððåëèîçîì íå ïîëó÷èëè
ñâîåâðåìåííûé êóðñ àíòèáèîòèêîïðîôèëàêòèêè. Â ñâÿçè
ñ âûøåèçëîæåííûì, Íèæíåòàãèëüñêèé îòäåë Óïðàâëåíèÿ
Ðîñïîòðîáíàäçîðà ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íàñòîÿòåëüíî
ðåêîìåíäóåò æèòåëÿì Ãîðíîçàâîäñêîãî îêðóãà ïðîõîäèòü
ïîëíûé êîìïëåêñ ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé â ñâÿçè
ñ óêóñîì êëåùà: óäàëåíèå êëåùà â ëå÷åáíî-
ïðîôèëàêòè÷åñêîì ó÷ðåæäåíèè, èññëåäîâàíèå êëåùà íà
4 íîçîëîãè÷åñêèå ôîðìû êëåùåâûõ èíôåêöèé (ÊÂÝ, ÈÊÁ,
ÃÝ×, ÌÝ×), ïî ðåçóëüòàòàì èññëåäîâàíèÿ êëåùà -
ïðîâåäåíèå ïî ïîêàçàíèÿì ýêñòðåííîé        ïðîôèëàêòèêè
êëåùåâîãî ýíöåôàëèòà (èììóíîãëîáóëèíîïðîôèëàêòèêà ó
íåïðèâèòûõ) è àíòèáèîòèêîïðîôèëàêòèêà ÈÊÁ, ÃÝ×,
ÌÝ× ïðè îáíàðóæåíèè âîçáóäèòåëåé â êëåùå.
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Î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà íà çàìåùåíèå âàêàíòíîé
äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïðàâ ãðàæäàí íà òðóä â ñîîòâåòñòâèè
ñ èõ ñïîñîáíîñòÿìè è ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâêîé,
ôîðìèðîâàíèÿ ïðîôåññèîíàëüíîãî ñîñòàâà êàäðîâ
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 29.10.2007 ã. ¹ 136-ÎÇ "Îá îñîáåííîñòÿõ
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè", íà îñíîâàíèè Ïîëîæåíèÿ "Î ïîðÿäêå ïðîâåäåíèÿ
êîíêóðñà íà çàìåùåíèå âàêàíòíûõ äîëæíîñòåé
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì ïîñåëêîâîé Äóìû
îò 21.10.2005 ¹ 33/13, Ïîëîæåíèÿ "Î êâàëèôèêàöèîííûõ
òðåáîâàíèÿõ äëÿ çàìåùåíèÿ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì Äóìû
ãîðîäñêîãî îêðóãà îò 07.10.2011 ¹ 63/7, Ïîëîæåíèÿ "Î
ïðåäñòàâëåíèè ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà
çàìåùåíèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â îðãàíàõ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ëèöàìè, çàìåùàþùèìè ìóíèöèïàëüíûå
äîëæíîñòè è äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â îðãàíàõ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ñâåäåíèé î ñâîèõ äîõîäàõ, ðàñõîäàõ, îá
èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà,
à òàêæå î äîõîäàõ, ðàñõîäàõ, îá èìóùåñòâå è
îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ñâîèõ ñóïðóãè
(ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé", óòâåðæäåííîãî
ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
28.12.2015 ¹ 57/7, Ïåðå÷íÿ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ïðè íàçíà÷åíèè íà êîòîðûå ãðàæäàíå è ïðè
çàìåùåíèè êîòîðûõ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå îáÿçàíû
ïðåäñòàâëÿòü ñâåäåíèÿ î ñâîèõ äîõîäàõ, ðàñõîäàõ îá
èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà,
à òàêæå ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, ðàñõîäàõ, îá èìóùåñòâå è
îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ñâîèõ ñóïðóãè
(ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé, óòâåðæäåííîãî
ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
21.05.2015 ¹ 49/14, Ïîëîæåíèÿ "Îá îòäåëå îáðàçîâàíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé",
óòâåðæäåííîãî ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 26.04.2016 ¹ 140-ê,
ðóêîâîäñòâóÿñü ñò.39 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé,
 1. 28.07.2016 ãîäà ïðîâåñòè êîíêóðñ íà çàìåùåíèå âàêàíòíîé
äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû - íà÷àëüíèêà îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.
 2.  Âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ - 11 ÷àñîâ 00 ìèíóò.
 3. Ìåñòî ïðîâåäåíèÿ - çäàíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, çàë çàñåäàíèé.
 4.  Êîíêóðñ íà çàìåùåíèå âàêàíòíîé äîëæíîñòè
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ïðîâîäèòñÿ â ôîðìå êîíêóðñà-
èñïûòàíèÿ.
 5. Êâàëèôèêàöèîííûå òðåáîâàíèÿ ê êàíäèäàòàì:
 5.1. âûñøåå îáðàçîâàíèå è ñòàæ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
íå ìåíåå ÷åòûðåõ ëåò èëè ñòàæ ðàáîòû ïî ñïåöèàëüíîñòè
íå ìåíåå ïÿòè ëåò;
 5.2. çíàíèå Êîíñòèòóöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Óñòàâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, à òàêæå ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ, èíûõ

íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
çàêîíîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðèíèìàåìûõ
Ãóáåðíàòîðîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è Ïðàâèòåëüñòâîì
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñîîòâåòñòâóþùåé ñôåðå äåÿòåëüíîñòè.
 5.3. êâàëèôèêàöèîííûå òðåáîâàíèÿ ê ïðîôåññèîíàëüíûì
íàâûêàì: êîîðäèíèðîâàíèå óïðàâëåí÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè,
îïåðàòèâíîå ïðèíÿòèå è ðåàëèçàöèÿ óïðàâëåí÷åñêèõ
ðåøåíèé, âåäåíèå äåëîâûõ ïåðåãîâîðîâ è ïóáëè÷íîãî
âûñòóïëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿ è ïëàíèðîâàíèå ðàáîòû,
êîíòðîëü, àíàëèç è ïðîãíîçèðîâàíèå ïîñëåäñòâèé
ïðèíèìàåìûõ ðåøåíèé, âëàäåíèå èíôîðìàöèîííûìè
òåõíîëîãèÿìè, ïîëüçîâàíèå îôèñíîé òåõíèêîé è
ïðîãðàììíûì îáåñïå÷åíèåì, ðåäàêòèðîâàíèå
äîêóìåíòàöèè, îðãàíèçàöèîííûå è êîììóíèêàòèâíûå
íàâûêè.
 6. Çàÿâëåíèÿ íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå ïðèíèìàþòñÿ
êîíêóðñíîé êîìèññèåé ñ 30.06.2016 ïî 13.07.2016 ïî àäðåñó:
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67, êàá. 209, â ðàáî÷èå äíè ñ
8.00 äî 17.00 (ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00).
 Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
 1) ñîáñòâåííîðó÷íî çàïîëíåííàÿ è ïîäïèñàííàÿ àíêåòà ïî
ôîðìå, óñòàíîâëåííîé ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.05.2005 ¹ 667-ð (â ðåä.
ðàñïîðÿæåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 16.10.2007 ¹ 1428-ð);
 2) êîïèÿ ïàñïîðòà ñ ïîäëèííèêîì äîêóìåíòà;
 3) êîïèÿ òðóäîâîé êíèæêè ñ ïîäëèííèêîì äîêóìåíòà, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà òðóäîâîé äîãîâîð çàêëþ÷àåòñÿ
âïåðâûå;
 4) êîïèÿ äîêóìåíòà îá îáðàçîâàíèè ñ ïîäëèííèêîì
äîêóìåíòà;
 5) êîïèÿ ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà îáÿçàòåëüíîãî
ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ ñ ïîäëèííèêîì äîêóìåíòà, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà òðóäîâîé äîãîâîð çàêëþ÷àåòñÿ
âïåðâûå;
 6) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå ôèçè÷åñêîãî ëèöà
íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ñ ïîäëèííèêîì
äîêóìåíòà;
 7) êîïèÿ äîêóìåíòà âîèíñêîãî ó÷åòà - äëÿ
âîåííîîáÿçàííûõ è ëèö, ïîäëåæàùèõ ïðèçûâó íà âîåííóþ
ñëóæáó ñ ïîäëèííèêîì äîêóìåíòà;
 8) çàêëþ÷åíèå ìåäèöèíñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ îá îòñóòñòâèè
çàáîëåâàíèÿ, ïðåïÿòñòâóþùåãî ïîñòóïëåíèþ íà
ìóíèöèïàëüíóþ ñëóæáó (ó÷åòíàÿ ôîðìà ¹ 001-ÃÑ/ó,
óòâåðæäåííàÿ Ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè îò
14.12.2009 ¹ 984í);
 9) ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ
èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà çà 2015 ãîä (ïî ôîðìå,
óòâåðæäåííîé Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 23 èþíÿ 2014 ¹ 460);
 10) ñïðàâêà î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ñóäèìîñòè íà
òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
 7. Ðàñïîðÿæåíèå è ïðîåêò òðóäîâîãî äîãîâîðà îïóáëèêîâàòü
â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
8. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
       Í.Â. Àíòîøêî.

ÒÐÓÄÎÂÎÉ ÄÎÃÎÂÎÐ Ñ ÐÀÁÎÒÍÈÊÎÌ ¹ _______

"____" __________ 2016            ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

 Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ëèöå
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
_________, äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè Óñòàâà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì
"Ðàáîòîäàòåëü", ñ îäíîé ñòîðîíû, è ãðàæäàíèí _________,
èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì "Ðàáîòíèê", ñ äðóãîé ñòîðîíû,

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ



 59-ÿ ñòðàíèöà¹ 16 (563) îò 30.06.2016

çàêëþ÷èëè íàñòîÿùèé òðóäîâîé äîãîâîð î íèæåñëåäóþùåì:
1. ÏÐÅÄÌÅÒ ÄÎÃÎÂÎÐÀ

1.1. "Ðàáîòíèê" ïðèíèìàåòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðàñïîëîæåííóþ ïî àäðåñó:
624790 Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñ. Ñâîáîäíûé,
óë. Ìàéñêîãî, 67, äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî äîëæíîñòè
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû íà÷àëüíèêà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 1.2. Ðàáîòà ïî íàñòîÿùåìó òðóäîâîìó äîãîâîðó ÿâëÿåòñÿ
äëÿ "Ðàáîòíèêà" îñíîâíûì ìåñòîì ðàáîòû.
 1.3. Íàñòîÿùèé òðóäîâîé äîãîâîð çàêëþ÷àåòñÿ íà
íåîïðåäåëåííûé ñðîê è âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà
ïîäïèñàíèÿ åãî ñòîðîíàìè.
 1.4. "Ðàáîòíèêó" óñòàíàâëèâàåòñÿ ñðîê èñïûòàíèÿ_______.
 1.5. "Ðàáîòíèê" íåïîñðåäñòâåííî ïîä÷èíÿåòñÿ ïåðâîìó
çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè. Åãî óêàçàíèÿ â ðàìêàõ
äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè ÿâëÿþòñÿ äëÿ "Ðàáîòíèêà"
îáÿçàòåëüíûìè".

2. ÏÐÀÂÀ È ÎÁßÇÀÍÍÎÑÒÈ ÐÀÁÎÒÍÈÊÀ
 2.1. "Ðàáîòíèê" ïðèíèìàåò íà ñåáÿ ñëåäóþùèå
îáÿçàòåëüñòâà ïî îòíîøåíèþ ê "Ðàáîòîäàòåëþ":
 2.1.1. Äîáðîñîâåñòíî èñïîëíÿòü ñâîè òðóäîâûå îáÿçàííîñòè,
âîçëîæåííûå íà íåãî äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèåé,
âûïîëíÿòü ðàñïîðÿæåíèÿ è äðóãèå ëîêàëüíûå
íîðìàòèâíûå àêòû "Ðàáîòîäàòåëÿ".
 2.1.2. Âûïîëíÿòü ðàñïîðÿæåíèÿ "Ðàáîòîäàòåëÿ" â ïîëíîì
îáúåìå è â óñòàíîâëåííûå ñðîêè.
 2.1.3. Ïî ðàñïîðÿæåíèþ "Ðàáîòîäàòåëÿ" âûåçæàòü â
ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè.
 2.1.4. Ñîáëþäàòü òðóäîâóþ è òåõíîëîãè÷åñêóþ äèñöèïëèíó,
òðåáîâàíèÿ ïî îõðàíå òðóäà, òåõíèêå áåçîïàñíîñòè,
ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè è ïðîèçâîäñòâåííîé ñàíèòàðèè.
Íåçàìåäëèòåëüíî ñîîáùàòü "Ðàáîòîäàòåëþ" ëèáî
íåïîñðåäñòâåííîìó ðóêîâîäèòåëþ î âîçíèêíîâåíèè
ñèòóàöèè, ïðåäñòàâëÿþùåé óãðîçó æèçíè è çäîðîâüþ
ëþäåé, ñîõðàííîñòè èìóùåñòâà, ïðèíèìàòü ìåðû ïî
óñòðàíåíèþ ïðè÷èí è óñëîâèé, ïðåïÿòñòâóþùèõ
íîðìàëüíîìó âûïîëíåíèþ ðàáîòû (àâàðèè, ïðîñòîè è òàê
äàëåå) è íåçàìåäëèòåëüíî ñîîáùàòü î ñëó÷èâøåìñÿ
"Ðàáîòîäàòåëþ".
 2.1.5. Ïîääåðæèâàòü ñâîå ðàáî÷åå ìåñòî, îáîðóäîâàíèå è
ïðèñïîñîáëåíèÿ â èñïðàâíîì ñîñòîÿíèè, ïîðÿäêå è
÷èñòîòå.
 2.1.6. Â òðåõäíåâíûé ñðîê ïðåäñòàâëÿòü "Ðàáîòîäàòåëþ"
èíôîðìàöèþ îá èçìåíåíèè ôàìèëèè, ñåìåéíîãî
ïîëîæåíèÿ, ìåñòà æèòåëüñòâà, î ñìåíå äîêóìåíòà,
óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, îá óòåðå ñòðàõîâîãî
ñâèäåòåëüñòâà ãîñóäàðñòâåííîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.
 2.1.7. Ñîáëþäàòü Êîäåêñ ýòèêè è ñëóæåáíîãî ïîâåäåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ïðàâèë äåëîâîãî ýòèêåòà ñ ðóêîâîäñòâîì "Ðàáîòîäàòåëÿ",
êîëëåãàìè ïî ðàáîòå è ãðàæäàíàìè, ïîñåùàþùèìè
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".
 2.1.8. Íå äîïóñêàòü êàêèõ-ëèáî äåéñòâèé è íå âûñòóïàòü
îò èìåíè "Ðàáîòîäàòåëÿ", íå èìåÿ íà òî ïîëíîìî÷èé, íå
äîïóñêàòü ðàñïðîñòðàíåíèå ñâåäåíèé, çàäåâàþùèõ ÷åñòü,
äîñòîèíñòâî è äåëîâóþ ðåïóòàöèþ ôèçè÷åñêèõ è
þðèäè÷åñêèõ ëèö, êîòîðîå ìîæåò ïîâëå÷ü çà ñîáîé
ïðè÷èíåíèå âðåäà "Ðàáîòîäàòåëþ".
 2.1.9. Áåðåæíî îòíîñèòüñÿ ê èìóùåñòâó "Ðàáîòîäàòåëÿ" (â
ò.÷. è ê èìóùåñòâó òðåòüèõ ëèö, íàõîäÿùåìóñÿ ó
"Ðàáîòîäàòåëÿ", åñëè "Ðàáîòîäàòåëü" íåñåò îòâåòñòâåííîñòü
çà ñîõðàííîñòü ýòîãî èìóùåñòâà) è äðóãèõ ðàáîòíèêîâ,
ïðèíèìàòü ìåðû ê ïðåäîòâðàùåíèþ óùåðáà, ñîáëþäàòü
óñòàíîâëåííûé ïîðÿäîê õðàíåíèÿ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé
è ñëóæåáíîé èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ íà ëþáûõ
íîñèòåëÿõ (áóìàæíûõ, ýëåêòðîííûõ è ïð. ).
 2.1.10. Âîçâðàòèòü ïðè ïðåêðàùåíèè òðóäîâûõ îòíîøåíèé
âñå äîêóìåíòû, îáðàçîâàâøèåñÿ â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ
òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé, à òàêæå ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêèå
ñðåäñòâà, ïåðåäàííûå åìó "Ðàáîòîäàòåëåì" äëÿ
âûïîëíåíèÿ òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé.

2.1 .11.  "Ðàáîòíèê" îáÿçàí ñîáëþäàòü óñëîâèÿ î
íåðàçãëàøåíèè ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ äðóãèõ ðàáîòíèêîâ.
 2.2. Ðàáîòíèê èìååò ïðàâî:
 2.2.1. Íà ïðåäîñòàâëåíèå åìó ðàáîòû, îáóñëîâëåííîé
íàñòîÿùèì òðóäîâûì äîãîâîðîì, ðàáî÷åå ìåñòî,
ñîîòâåòñòâóþùåå ãîñóäàðñòâåííûì íîðìàòèâíûì
òðåáîâàíèÿì îõðàíû òðóäà.
 2.2.2. Íà ïîëíóþ äîñòîâåðíóþ èíôîðìàöèþ îá óñëîâèÿõ
òðóäà è òðåáîâàíèÿõ îõðàíû òðóäà íà ðàáî÷åì ìåñòå.
 2 .2.3 . Îòäûõ, îáåñïå÷èâàåìûé óñòàíîâëåíèåì
ñîîòâåòñòâóþùåé çàêîíó ïðîäîëæèòåëüíîñòè ðàáî÷åãî
âðåìåíè, ïðåäîñòàâëåíèåì åæåíåäåëüíûõ âûõîäíûõ äíåé,
íåðàáî÷èõ ïðàçäíè÷íûõ äíåé, îïëà÷èâàåìûõ åæåãîäíûõ
îòïóñêîâ.
 2.2.4. Âîçìåùåíèå âðåäà, ïðè÷èíåííîãî ðàáîòíèêó â ñâÿçè
ñ èñïîëíåíèåì òðóäîâûõ îáÿçàííîñòåé.
 2.2.5. Íà ñâîåâðåìåííóþ è â ïîëíîì îáúåìå âûïëàòó
çàðàáîòíîé ïëàòû.
 2.2.6. Íà îáÿçàòåëüíîå ñîöèàëüíîå ñòðàõîâàíèå â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè.
 2.2.7. Òðåáîâàòü îò "Ðàáîòîäàòåëÿ" ñîáëþäåíèÿ âñåõ óñëîâèé
òðóäîâîãî äîãîâîðà è äåéñòâóþùåãî òðóäîâîãî
çàêîíîäàòåëüñòâà è â ÷àñòè, êàñàþùåãîñÿ "Ðàáîòíèêà".
 2.2.8. "Ðàáîòíèê" èìååò ïðàâî çàùèùàòü ñâîè òðóäîâûå
ïðàâà íå çàïðåùåííûìè çàêîíîì ñïîñîáàìè.
 2.2.9.  "Ðàáîòíèê" èìååò òàêæå èíûå ïðàâà,
ïðåäîñòàâëåííûå åìó òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ è
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì "Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå" è
"Îá îñîáåííîñòÿõ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

3. ÏÐÀÂÀ È ÎÁßÇÀÍÍÎÑÒÈ ÐÀÁÎÒÎÄÀÒÅËß
 3.1. "Ðàáîòîäàòåëü" ïðèíèìàåò íà ñåáÿ ñëåäóþùèå
îáÿçàòåëüñòâà ïî îòíîøåíèþ ê "Ðàáîòíèêó":
 3.1.1. Ñîçäàòü äëÿ "Ðàáîòíèêà" â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèìè ïðàâèëàìè îõðàíû òðóäà è ñàíèòàðíûìè
íîðìàìè óñëîâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ íîðìàëüíîãî
èñïîëíåíèÿ "Ðàáîòíèêîì" âûòåêàþùèõ èç íàñòîÿùåãî
äîãîâîðà îáÿçàííîñòåé, ïðåäîñòàâèòü â åãî ðàñïîðÿæåíèå
íåîáõîäèìûå òåõíè÷åñêèå è ìàòåðèàëüíûå ñðåäñòâà â
èñïðàâíîì ñîñòîÿíèè.
 3.1.2.  Îáåñïå÷èòü "Ðàáîòíèêà" îáîðóäîâàíèåì,
èíñòðóìåíòàìè, òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèåé è èíûìè
ñðåäñòâàìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ èñïîëíåíèÿ èì òðóäîâûõ
îáÿçàííîñòåé.
 3.1.3. Îñóùåñòâëÿòü îáÿçàòåëüíîå ñîöèàëüíîå ñòðàõîâàíèå
"Ðàáîòíèêà" â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè ÐÔ.
 3.1.4. Îáåñïå÷èâàòü "Ðàáîòíèêó" ñâîåâðåìåííóþ è â ïîëíîì
îáúåìå âûïëàòó çàðàáîòíîé ïëàòû.
 3.1.5. Çíàêîìèòü "Ðàáîòíèêà" ïîä ðîñïèñü ñ ïðèíèìàåìûìè
ëîêàëüíûìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè, íåïîñðåäñòâåííî
ñâÿçàííûìè ñ åãî òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòüþ.
 3.1.6.  Îáåñïå÷èòü çàùèòó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
"Ðàáîòíèêà" îò íåïðàâîìåðíîãî èñïîëüçîâàíèÿ è óòðàòû.
 3.1.7. "Ðàáîòîäàòåëü" îáÿçóåòñÿ âûïîëíÿòü è èíûå
îáÿçàííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.
 3.2. "Ðàáîòîäàòåëü" èìååò ïðàâî:
 3.2.1. Òðåáîâàòü îò "Ðàáîòíèêà" èñïîëíåíèÿ èì òðóäîâûõ
îáÿçàííîñòåé è áåðåæíîãî îòíîøåíèÿ ê èìóùåñòâó
"Ðàáîòîäàòåëÿ" (â ò.÷. ê èìóùåñòâó òðåòüèõ ëèö,
íàõîäÿùåìóñÿ ó "Ðàáîòîäàòåëÿ", åñëè "Ðàáîòîäàòåëü"
íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü ýòîãî èìóùåñòâà) è
äðóãèõ ðàáîòíèêîâ, ñîáëþäåíèÿ ïðàâèë âíóòðåííåãî
òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà îðãàíèçàöèè.
 3.2.2. Îöåíèâàòü êà÷åñòâî ðàáîòû "Ðàáîòíèêà", ïîëó÷àòü
îò íåãî òåêóùóþ èíôîðìàöèþ î õîäå äåë, îòíîñÿùèõñÿ ê
âåäåíèþ "Ðàáîòíèêà", êîíòðîëèðîâàòü åãî ðàáîòó ïî
ñðîêàì, îáúåìó.
 3.2.3. Ïîîùðÿòü "Ðàáîòíèêà" çà äîáðîñîâåñòíûé,
ýôôåêòèâíûé òðóä.
 3.2.4.  Óñòàíàâëèâàòü ïîëîæåíèÿ è èíñòðóêöèè,
óòî÷íÿþùèå ôóíêöèè è îáÿçàííîñòè "Ðàáîòíèêà", âíîñèòü
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èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ â äîëæíîñòíóþ èíñòðóêöèþ.
 3.2.5. Ïðèâëå÷åíèå ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè, â
òîì ÷èñëå çà íàðóøåíèå Êîäåêñà ýòèêè è ñëóæåáíîãî
ïîâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
 3.2.6. Ïðèâëåêàòü "Ðàáîòíèêà" ê äèñöèïëèíàðíîé è
ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

4. ÐÅÆÈÌ ÒÐÓÄÀ È ÎÒÄÛÕÀ
 4.1 Ðåæèì ðàáîòû
 4.1.1. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàáî÷åé íåäåëè è ðàáî÷åãî äíÿ:
Ïÿòèäíåâíàÿ 40 ÷àñîâàÿ ðàáî÷àÿ íåäåëÿ.
Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ðàáî÷åãî äíÿ 8 ÷àñîâ ñ ïîíåäåëüíèêà
ïî ïÿòíèöó.
 4.1.2. Ñìåííîñòü:
Ïîëíûé ñëóæåáíûé äåíü ñ 8.00 äî 17.00 (ïåðåðûâ ñ 12.00 äî
13.00).
 Âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
 4 .1.3 . Íåíîðìèðîâàííûé ñëóæåáíûé äåíü.
 4.2. Ðàáîòíèêó ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
 4.2.1. åæåãîäíûé îñíîâíîé îïëà÷èâàåìûé îòïóñê
ïðîäîëæèòåëüíîñòüþ 30 êàëåíäàðíûõ äíåé;
 4.2.2. åæåãîäíûé äîïîëíèòåëüíûé îïëà÷èâàåìûé îòïóñê
ïðîäîëæèòåëüíîñòüþ ________ êàëåíäàðíûõ äíåé çà
íåíîðìèðîâàííûé ñëóæåáíûé äåíü.
 4.3. Ïî ñåìåéíûì îáñòîÿòåëüñòâàì è äðóãèì óâàæèòåëüíûì
ïðè÷èíàì "Ðàáîòíèêó" ïî åãî ïðåäâàðèòåëüíîìó
ïèñüìåííîìó çàÿâëåíèþ "Ðàáîòîäàòåëåì" ìîæåò áûòü
ïðåäîñòàâëåí êðàòêîâðåìåííûé îòïóñê áåç ñîõðàíåíèÿ
çàðàáîòíîé ïëàòû.
 4.4. Ïðèâëå÷åíèå "Ðàáîòíèêà" ê âûïîëíåíèþ ñâåðõóðî÷íûõ
ðàáîò, ðàáîòå â ïðàçäíè÷íûå è âûõîäíûå äíè è ê
äåæóðñòâàì îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
Ïðàâèëàìè âíóòðåííåãî ðàñïîðÿäêà è òðóäîâûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

5. ÎÏËÀÒÀ ÒÐÓÄÀ
 5.1. "Ðàáîòíèêó" óñòàíàâëèâàåòñÿ: äîëæíîñòíîé îêëàä â
ðàçìåðå________________________________________).
 5.2. "Ðàáîòíèêó" óñòàíàâëèâàþòñÿ ñëåäóþùèå äîïëàòû,
íàäáàâêè è ïðåìèè:
 5.2.1. åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà
îñîáûå óñëîâèÿ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â ðàçìåðå_____.
 5.2.2. åæåìåñÿ÷íàÿ íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà
âûñëóãó ëåò â ðàçìåðå ________________________.
 5.2.3. ïîâûøàþùèé êîýôôèöèåíò â ðàçìåðå 1,2.
 5 .2.4 . ðàéîííûé êîýôôèöèåíò â ðàçìåðå 1,15.
 5.3. Ïðè íàëè÷èè äåíåæíûõ ñðåäñòâ âûïëà÷èâàåòñÿ
åæåìåñÿ÷íàÿ ïðåìèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàáîòû çà èñòåêøèé
ìåñÿö â ðàçìåðå íå áîëåå 50% îò äîëæíîñòíîãî îêëàäà.
 5.4. Ïðè íàëè÷èè äåíåæíûõ ñðåäñòâ âûïëà÷èâàåòñÿ
ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü â ðàçìåðå íå áîëåå äâóõ
äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ.
 5.5. Èçìåíåíèÿ è äîïîëíåíèÿ â òðóäîâîé äîãîâîð
îôîðìëÿþòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå, ïîäïèñûâàþòñÿ
ñòîðîíàìè è ÿâëÿþòñÿ íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ íàñòîÿùåãî
òðóäîâîãî äîãîâîðà.
 5 .6. Â ñîîòâåòñòâèè ñ Òðóäîâûì êîäåêñîì ÐÔ
"Ðàáîòîäàòåëü" ïðîèçâîäèò èíäåêñàöèþ äîëæíîñòíîãî
îêëàäà, êîòîðàÿ íå äîëæíà ðàñöåíèâàòüñÿ êàê èçìåíåíèå
ñóùåñòâåííûõ óñëîâèé Òðóäîâîãî äîãîâîðà ïî èíèöèàòèâå
"Ðàáîòîäàòåëÿ".
 5.7. Ñ ñóììû åæåìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ è èíûõ
äîõîäîâ "Ðàáîòîäàòåëü" óïëà÷èâàåò íàëîãè â ðàçìåðàõ è

ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè ÐÔ.
 5.8. Åæåìåñÿ÷íîå äåíåæíîå ñîäåðæàíèå (èñêëþ÷åíèå
ñîñòàâëÿþò ïðåìèÿ è ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü)
âûïëà÷èâàåòñÿ äâàæäû â ìåñÿö â âèäå àâàíñà è
îêîí÷àòåëüíîãî ðàñ÷¸òà. Àâàíñ âûïëà÷èâàåòñÿ â ðàçìåðå
40% â òâåðäîé ñóììå îò äîëæíîñòíîãî îêëàäà 15 ÷èñëà
òåêóùåãî ìåñÿöà, äåíü âûïëàòû îêîí÷àòåëüíîãî ðàñ÷åòà
îïðåäåëÿåòñÿ ïîñëåäíèì äíåì òåêóùåãî ìåñÿöà. Ïðè
ñîâïàäåíèè äíÿ âûïëàòû äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ñ
âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷íûì äíåì âûïëàòû
äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ïðîèçâîäÿòñÿ íàêàíóíå ýòîãî äíÿ.
Îïëàòà îòïóñêà ïðîèçâîäèòñÿ íå ïîçäíåå, ÷åì çà òðè äíÿ
äî åãî íà÷àëà.

6. ÑÎÖÈÀËÜÍÎÅ ÑÒÐÀÕÎÂÀÍÈÅ È ÑÎÖÈÀËÜÍÛÅ
ÃÀÐÀÍÒÈÈ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÅÌÛÅ "ÐÀÁÎÒÍÈÊÓ"

 6.1. "Ðàáîòíèêó" ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ãàðàíòèè,
ïðåäóñìîòðåííûå Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì,
óñòàíàâëèâàþùèì îñíîâû ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ïðèíèìàåìûì â ñîîòâåòñòâèè ñ
íèì çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, óñòàíîâëåííûå
òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì, à òàêæå ãàðàíòèè,
ïðåäóñìîòðåííûå Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

7. ÕÀÐÀÊÒÅÐÈÑÒÈÊÀ ÓÑËÎÂÈÉ ÒÐÓÄÀ
 7.1. Ðàáîòà íå ÿâëÿåòñÿ òÿæåëîé, âðåäíîé èëè îïàñíîé.

8. ÎÒÂÅÒÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÑÒÎÐÎÍ
 8.1. Ñòîðîíà, ïðè÷èíèâøàÿ óùåðá äðóãîé ñòîðîíå,
âîçìåùàåò ýòîò óùåðá â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

9. ÇÀÊËÞ×ÈÒÅËÜÍÛÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
 9.1. Â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ ñïîðà ìåæäó ñòîðîíàìè âñå
âîïðîñû ïîäëåæàò óðåãóëèðîâàíèþ ïóòåì ïåðåãîâîðîâ.
Åñëè ñïîð íå ìîæåò áûòü óðåãóëèðîâàí òàêèì îáðàçîì, îí
ïîäëåæèò ðàçðåøåíèþ â ïîðÿäêå ïðåäóñìîòðåííîì
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.
 9.2. Óñëîâèÿ íàñòîÿùåãî òðóäîâîãî äîãîâîðà ìîãóò áûòü
èçìåíåíû òîëüêî ïî ñîãëàøåíèþ ñòîðîí è â ïîðÿäêå,
îïðåäåëåííîì Òðóäîâûì êîäåêñîì ÐÔ.
 9.3. Íàñòîÿùèé òðóäîâîé äîãîâîð ìîæåò áûòü ðàñòîðãíóò
ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì Òðóäîâûì êîäåêñîì ÐÔ.
 9.4. Íàñòîÿùèé òðóäîâîé äîãîâîð ñîäåðæèò
êîíôèäåíöèàëüíóþ èíôîðìàöèþ è íå ïîäëåæèò
ðàçãëàøåíèþ, ðàçìíîæåíèþ è îïóáëèêîâàíèþ â îòêðûòîé
ïå÷àòè.
 9.5. Íàñòîÿùèé òðóäîâîé äîãîâîð ñîñòàâëåí â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó,
îäèí èç êîòîðûõ õðàíèòñÿ ó "Ðàáîòîäàòåëÿ", äðóãîé
ïåðåäàåòñÿ "Ðàáîòíèêó".

10. ÀÄÐÅÑÀ È ÐÅÊÂÈÇÈÒÛ ÑÒÎÐÎÍ
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